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ВЕДОМОСТИ

Манского района
информационный бюллетень

	     №  8                                                                                           21 марта  2011 года


АДМИНИСТРАЦИЯ   

 НАРВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17. 03. 2011г   с. Нарва               № 19

     Об утверждении административного

   регламента предоставления муниципальной

   услуги по предоставлению информации 

   по выдаче документа – карточки учета

   собственника жилого помещения

     В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»

 от 06.10.2003 года №131-ФЗ, Федеральным  законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г №210-ФЗ,  П  О С Т А Н О В Л Я Ю:

       1.Утвердить административный регламент администрации Нарвинского сельсовета о предоставлении муниципальной услуги  по предоставлению информации по выдаче документа – карточки учета собственника жилого помещения

               2.Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

       3.Постановление вступает в силу на следующий день после его опубликования в информационном бюллетене «Ведомости Манского района» и подлежит размещению на сайте Манского района.

      Глава Нарвинского

      сельсовета                                             В.Б.Анжаев

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрация Нарвинского сельсовета

по выдаче документа – карточки учета собственника жилого помещения

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача карточки учета собственника жилого помещения» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача карточки учета собственника жилого помещения» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Нарвинского  сельсовета -  информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Нарвинский сельсовет (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации  Нарвинского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 201, 27.10.2004, «Российская газета», № 237, 27.10.2004, «Собрание законодательства РФ», 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 22.06.2009, № 25, ст. 3061, «Российская газета», № 113, 24.06.2009);

- Уставом муниципального образования Нарвинский сельсовет Манского района Красноярского края ).
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663517, Красноярский  край, Манский  район, село Нарва, улица Кравченко , дом  45.

Телефон: 8(39149) 35-1-82

        График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663517, Красноярский  край, Манский район, село Нарва, улица Кравченко, дом 45. 

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача копии финансово-лицевого счета.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте .

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит карточку учета собственника жилого помещения;

- направляет карточку учета собственника жилого помещения на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации карточки учета собственника жилого помещения.

3.6. Выдача карточки учета собственника жилого помещения.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации карточки учета собственника жилого помещения.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении карточки учета собственника жилого помещения;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением карточки учета собственника жилого помещения, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю карточки учета собственника жилого помещения.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу карточки учета собственника жилого помещения, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663517, Красноярский  край, Манский район, село Нарва, улица Кравченко , дом 45.

- по телефону/факсу: 8 (39149) 35-1-18;

        5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 9.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации.

5.5. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Глава администрации                _________                                    В.Б.Анжаев

           Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче карточки учета собственника 

жилого помещения

Блок-схема

прохождения административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

	Прием и регистрация запроса (заявления) – не более 1 дня

	


	Проверка на правильность заполнения запроса (заявления) – не более 1 дня 



да











нет 

	Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления) – не более 25 дней
	
	Письменное уведомление об отказе – в течение 3 дней со дня регистрации запроса (заявления)


	Выдача архивной справки – не более 3 дней


                                                         Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче карточки учета собственника 

жилого помещения

Главе администрации 

муниципального
образования         Нарвинский  сельсовет 

Манского  района Красноярского края

                             Ф.И.О. (наименование) заявителя     

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         почтовый адрес ___________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

 адрес электронной почты (при наличии)

                                         __________________________________

                                         контактный телефон (при наличии)

                                         __________________________________

запрос (заявление).

          Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.)

    ___________________________________________________________________

    в

(на) _____________________________________________________________

 за  __________________________________________________________ г.г.

          _____________                            _____________ /___________________/

                          дата                                                        подпись заявителя         фамилия, инициалы  

АДМИНИСТРАЦИЯ  
НАРВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА
 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18. 03. 2011г            с. Нарва                  № 21

     Об утверждении административного регламента предоставления      

   муниципальной услуги по предоставлению информации 

   по выдаче документа – справки о начислении жилищно-коммунальных услуг

     В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»

 от 06.10.2003 года №131-ФЗ, Федеральным  законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г №210-ФЗ,  П  О С Т А Н О В Л Я Ю:

       1.Утвердить административный регламент администрации Нарвинского сельсовета о предоставлении муниципальной услуги  по предоставлению информации по выдаче документа – справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

               2.Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

       3.Постановление вступает в силу на следующий день после его опубликования в информационном бюллетене «Ведомости Манского района» и подлежит размещению на сайте Манского района.

      Глава Нарвинского

      сельсовета                                             В.Б.Анжаев

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрация Нарвинского сельсовета

по выдаче документа – 

справки о начислении жилищно-коммунальных услуг

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача справки о начислении жилищно-коммунальных услуг» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки о начислении жилищно-коммунальных услуг» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Нарвинского  сельсовета    -  информационном бюллетене «Ведомости Манского района»

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Нарвинский  сельсовет (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации  Нарвинского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 201, 27.10.2004, «Российская газета», № 237, 27.10.2004, «Собрание законодательства РФ», 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 22.06.2009, № 25, ст. 3061, «Российская газета», № 113, 24.06.2009);

- Уставом муниципального образования Нарвинский сельсовет  Манского  района Красноярского края ).
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663517, Красноярский  край, Манский  район, село Нарва, улица Кравченко, дом  45.

Телефон: 8(39149) 35-1-82

        График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663517, Красноярский  край, Манский район, село Нарва, улица Кравченко, дом  45. 

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача копии финансово-лицевого счета.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит справку о начислении жилищно-коммунальных услуг;

- направляет справку о начислении жилищно-коммунальных услуг на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

3.6. Выдача справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении справки о начислении жилищно-коммунальных услуг;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением копии финансово-лицевого счета, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу справки о начислении жилищно-коммунальных услуг, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663517, Красноярский  край, Манский  район, село Нарва, улица  Кравченко , дом  45.

- по телефону/факсу: 8 (39149) 35-1-18;

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 9.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации.

5.5. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Глава администрации                _________              В.Б.Анжаев

Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче справки о начислении 

жилищно-коммунальных услуг

Блок-схема

прохождения административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

	Прием и регистрация запроса (заявления) – не более 1 дня

	


	Проверка на правильность заполнения запроса (заявления) – не более 1 дня 



да











нет 

	Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления) – не более 25 дней
	
	Письменное уведомление об отказе – в течение 3 дней со дня регистрации запроса (заявления)


	Выдача архивной справки – не более 3 дней


                                                        Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче справки о начислении 

жилищно-коммунальных услуг

Главе администрации 

муниципального
образования         Нарвинский сельсовет 

Манского  района Красноярского края

                             Ф.И.О. (наименование) заявителя     

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         почтовый адрес ___________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

 адрес электронной почты (при наличии)

                                         __________________________________

                                         контактный телефон (при наличии)

                                         __________________________________

запрос (заявление).

         Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.)

    _________________________________________________________________

    в

____________________________________________________________

 за  __________________________________________________________ г.г.

    Примечание:

_______________________________________________________.

          _____________                            _____________ /___________________/

                             дата                                                        подпись заявителя         фамилия, инициалы

АДМИНИСТРАЦИЯ  
НАРВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА 
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21. 03. 2011г      с. Нарва                 № 23

  Об утверждении административного регламента предоставления      

   муниципальной услуги по предоставлению информации 

   о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

     В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»

 от 06.10.2003 года №131-ФЗ, Федеральным  законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г №210-ФЗ,  
П  О С Т А Н О В Л Я Ю:

       1.Утвердить административный регламент администрации Нарвинского сельсовета о предоставлении муниципальной услуги  по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

               2.Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

       3.Постановление вступает в силу на следующий день после его опубликования в информационном бюллетене «Ведомости Манского района» и подлежит размещению на сайте Манского района.

      Глава Нарвинского сельсовета                                             В.Б.Анжаев

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрация Нарвинского сельсовета

по предоставлению муниципальной услуги  по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 
1.2. Результатом разработки данного административного регламента является размещение информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на официальном сайте администрации Манского  района Красноярского края.

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги администрация Нарвинского  сельсовета Манского района Красноярского края (далее - Администрация) осуществляет:

информирование и консультирование получателей муниципальной услуги о действующих нормативных актах, устанавливающих порядок и условия предоставления жилищно-коммунальных услуг;

прием заявлений и документов получателей муниципальной услуги;

ведение журнала регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении информации либо об отказе в предоставлении информации.

1.5. Информация о муниципальной услуге и порядке ее оказания предоставляется бесплатно.

  1.6. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией с использованием: 

средств массовой информации (печатных и электронных);

информационных стендов;

информационно-справочных материалов (буклетов, брошюр).

Адрес Администрации: 663517, Красноярский край, Манский район, 

с. Нарва, ул. Кравченко , д. 45.

Сведения об адресе и номерах телефонов Администрации указаны в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и на официальном сайте администрации  Манского  района Красноярского края.

1.7. На информационных стендах Администрации размещаются:

сведения о графике (режиме) работы Администрации (или структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги);

информация о порядке и условиях оказания муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для решения вопроса оказания муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» предоставляется администрацией Нарвинского  сельсовета  Манского  района Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через специалистов Администрации.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется:

- об используемых определениях и понятиях;

- о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления жилищно-коммунальных услуг населению;

- о требованиях к предоставлению коммунальных услуг;

- об определении состава общего имущества в многоквартирном доме и требованиях к его содержанию;

- о порядке и условиях заключения договоров на оказание коммунальных услуг;

- о порядке расчета и внесения платы за коммунальные услуги;

- о порядке несения собственниками помещений в многоквартирном доме общих расходов на содержание и ремонт общего имущества;

- о правах и обязанностях исполнителей услуг (юридических лиц независимо от организационно-правовой формы, а также индивидуальных предпринимателей, предоставляющих коммунальные услуги, производящих или приобретающих коммунальные ресурсы и отвечающих за обслуживание внутридомовых инженерных систем, с использованием которых предоставляются коммунальные услуги);

- о правах и обязанностях потребителей (граждан, использующих коммунальные услуги для личных, семейных, домашних и иных нужд, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности);

- о порядке перерасчета платы за отдельные виды коммунальных услуг за период временного отсутствия потребителей в занимаемом жилом помещении;

- о порядке изменения размера платы за коммунальные услуги при предоставлении коммунальных услуг ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

- о порядке изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

- о порядке установления факта непредоставления коммунальных услуг или предоставления коммунальных услуг ненадлежащего качества;

- об ответственности исполнителя и потребителя;

- о порядке приостановления или ограничения предоставления коммунальных услуг;

- об особенностях холодного водоснабжения, осуществляемого через водоразборную колонку;

- об особенностях продажи бытового газа в баллонах;

- об особенностях продажи и доставки твердого топлива;

- о порядке поставки газа для обеспечения коммунально-бытовых нужд граждан;

- об осуществлении контроля за соблюдением порядка предоставления жилищно-коммунальных услуг;

- об осуществлении контроля за содержанием общего имущества в многоквартирном доме.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление получателю объективной и достоверной информации о стандартах качества предоставляемых населению жилищно-коммунальных услуг. 

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с учетом изменений и дополнений) («Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003); 

· Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009            № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006            № 306 «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006              № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006           № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

- постановлением Правительства РФ от 21.07.2008 № 549 «О порядке поставки газа для обеспечения коммунально-бытовых нужд граждан» ).

3. Порядок консультирования по вопросам предоставления  муниципальной  услуги

3.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистами Администрации при устном и (или) письменном обращении гражданина в Администрацию. 

3.2. Основными требованиями при консультировании являются:

- адресность;

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

3.3. При устном обращении получателя муниципальной услуги специалист Администрации (далее - специалист) квалифицированно в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно, а если это необходимо - с привлечением других специалистов и (или) руководителей.

3.4. Время ожидания в очереди при индивидуальном устном информировании заявителя не может превышать 30 минут.

3.5. Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы заявителя не должна превышать 30 минут.

   3.6. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения Администрации, в который позвонил получатель муниципальной услуги, должности, фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист Администрации обязан произносить слова четко, не допускать «параллельных» разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

  3.7. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при обращении получателя муниципальной услуги в Администрацию:

- нарочным;

- посредством направления почтой, в т.ч. электронной;

- направления по факсу.

 3.8. Письменные обращения получателей муниципальной услуги рассматриваются специалистами Администрации в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в порядке, установленном действующим законодательством.

3.9. Информация предоставляется заявителю в простой, четкой форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя, за подписью Главы Администрации либо заместителя Главы Администрации. 

3.10. Ответ на обращение не дается в случае:

· если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников Администрации, а также членов их семей;

· если текст письменного обращения не поддается прочтению.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требование к порядку их исполнения

4.1. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги.

4.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование граждан;

- консультирование граждан;

- принятие письменного заявления;

- письменное информирование заявителя о муниципальной услуге;

- порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе оказания муниципальных услуг. 

 4.1.2. Основанием для начала административной процедуры по информированию и консультированию является обращение получателя муниципальной услуги за информацией и консультацией в Администрацию. Порядок информирования и консультирования установлен в пунктах 11-26 Административного регламента.

 4.1.3. Основанием для начала административной процедуры приема заявления получателя государственной услуги для получения информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг является обращение получателя  с заявлением в Администрацию.

 4.1.4. Предоставление муниципальной услуги носит постоянный характер и не требует подготовки специальных документов от получателей.

 4.1.5. Если специалист Администрации квалифицированно в пределах своей компетенции может дать ответ самостоятельно, он должен сделать это незамедлительно.

  4.1.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление получателю объективной и достоверной информации.

4.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Суммарная длительность административной процедуры подготовки ответа получателю составляет один месяц в соответствии с действующим законодательством.

4.2.2. Время ожидания получателя муниципальной услуги в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут на одного получателя муниципальной услуги.

4.2.3. Время для консультирования получателя по вопросам предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

4.2.4. В месячный срок со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги специалист:

- готовит и подписывает у Главы Администрации или заместителя Главы Администрации  информацию в письменной форме о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.

5. Требования к местам, предназначенным для предоставления государственной услуги
5.1. Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, могут быть выделены отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

5.2. Рабочее место специалистов Администрации, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

5.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

5.4. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями и скамьями.

5.5. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

5.6. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

5.7. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

6. Порядок исполнения и формы контроля за исполнением административного регламента
6.1. Должностные лица Администрации, участвующие в исполнении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение, полноту и качество исполнения положений настоящего административного регламента. 

6.2. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения, а также за соблюдением положений настоящего административного регламента должностными лицами Администрации, участвующими в исполнении административного регламента, (далее - текущий контроль) осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по исполнению административного регламента.

Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.
          Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами Администрации, ответственными за организацию исполнения муниципальной услуги, проверок полноты и качества исполнения положений настоящего административного регламента, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Администрацией.

6.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении административного регламента, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Порядок оспаривания решений и действий (бездействия) администрации

7.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, действиях или бездействии должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении муниципальной услуги, нарушении положений Административного регламента.

Обращение может быть подано заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его представителем, чьи полномочия удостоверены в установленном законом порядке:

· в устной форме лично или по телефону: 8 (39149)35-1-18;

· в письменном виде в адрес Администрации, в том числе в виде почтовых отправлений, через Интернет-сайт администрации Манского района, по электронной почте: ________@_______________.ru.
7.2. При обращении заявителя в устной форме к должностному лицу Администрации, ответственному за организацию исполнения Административного регламента, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

7.3. В письменном обращении заявителя (Приложение 2) указываются:

· фамилия, имя, отчество гражданина, наименование юридического лица;

· почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон заявителя; 

· наименование структурного подразделения Администрации, фамилия, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, нарушившего права и законные интересы заявителя; 

· суть обращения;

· личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении указываются причины несогласия с действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, требования о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

· в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ; отсутствует подпись заявителя;

· в письменном обращении обжалуется судебное решение;

· в письменном обращении содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст письменного обращения не поддается прочтению;

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действия конкретных должностных лиц, не могут быть направлены этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в срок не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Глава администрации                         В.Б.Анжаев

           Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по предоставлению информации о порядке 

предоставления коммунальных услуг населению

ИНФОРМАЦИЯ

о местах нахождения и контактных телефонах органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	№

 
	Наименование
	Адрес, номера контактных телефонов, электронный адрес
	Руководитель

	1. 
	Администрация      Нарвинского   сельсовета Манского  района

Красноярского края
	Красноярский край, 

Манский  район,

663517, с. Нарва, 

ул. Кравченко , д. 45, 

___ этаж,

кабинет № ___.  
Телефоны: 

приемная 8(39149)35-1-82,

специалист (кабинет № ____) тел.: 8(39149)35-1-18


	Глава администрации Нарвинского  сельсовета Манского  района

Красноярского края -

Анжаев Владимир

Борисович




Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по предоставлению информации о порядке 

предоставления коммунальных услуг населению

Блок-схема

последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги 

по назначению ежемесячного персонального пособия

Информирование заявителя муниципальной услуги  о порядке

предоставления коммунальных услуг населению

(15 мин)

Консультирование заявителя муниципальной услуги о порядке

предоставления коммунальных услуг населению

(30 мин)

Прием заявления для получения информации

(10 мин)

Подготовка письменного ответа 

 (30 дней)

Устное консультирование

(30 мин)

Устное консультирование

(30 мин)

Принятие решения об отказе 
в предоставлении информации

 (7 дней

Контроль за принятием решений.

Пересмотр решения о предоставлении муниципальной услуги

                 АДМИНИСТРАЦИЯ  НАРВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА 
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

18. 03. 2011г        с. Нарва                 № 20

   Об утверждении административного регламента предоставления      

   муниципальной услуги по предоставлению информации 

   по выдаче документа –  справки о нормативе потребления

   коммунальных услуг

     В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»

 от 06.10.2003 года №131-ФЗ, Федеральным  законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г №210-ФЗ,  
П  О С Т А Н О В Л Я Ю:

       1.Утвердить административный регламент администрации Нарвинского сельсовета о предоставлении муниципальной услуги  по предоставлению информации по выдаче документа – справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

               2.Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

       3.Постановление вступает в силу на следующий день после его опубликования в информационном бюллетене «Ведомости Манского района» и подлежит размещению на сайте Манского района.

      Глава Нарвинского сельсовета                                             В.Б.Анжаев

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрация Нарвинского сельсовета

по выдаче документа – 

справки о нормативе потребления коммунальных услуг

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача справки о нормативе потребления коммунальных услуг» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки о нормативе потребления коммунальных услуг» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Нарвинского сельсовета -   информационном бюллетене «Ведомости Манского района»

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Нарвинский  сельсовет (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации  Нарвинского  сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 201, 27.10.2004, «Российская газета», № 237, 27.10.2004, «Собрание законодательства РФ», 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 22.06.2009, № 25, ст. 3061, «Российская газета», № 113, 24.06.2009);

- Уставом муниципального образования Нарвинский сельсовет  Манского  района Красноярского края ).
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663517, Красноярский  край, Манский  район, село Нарва, улица Кравченко , дом  45.

Телефон: 8(39149) 35-1-82

        График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663517, Красноярский  край, Манский  район, село Нарва, улица Кравченко , дом  45. 

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит справку о нормативе потребления коммунальных услуг;

- направляет справку о нормативе потребления коммунальных услуг на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

3.6. Выдача справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении справки о нормативе потребления коммунальных услуг;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением справки о нормативе потребления коммунальных услуг, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте ) заявителю справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663517, Красноярский  край, Манский  район, село Нарва, улица  Кравченко , дом  45.

- по телефону/факсу: 8 (39149) 35-1-18;

        5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 9.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации.

5.5. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Глава сельсовета В.Б.Анжаев
   Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче справки о нормативе 

потребления коммунальных услуг

Блок-схема

прохождения административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

	Прием и регистрация запроса (заявления) – не более 1 дня

	


	Проверка на правильность заполнения запроса (заявления) – не более 1 дня 



да











нет 

	Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления) – не более 25 дней
	
	Письменное уведомление об отказе – в течение 3 дней со дня регистрации запроса (заявления)


	Выдача архивной справки – не более 3 дней


                                                           Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче справки о нормативе

 потребления коммунальных услуг

Главе администрации 

муниципального
образования         Нарвинский сельсовет 

Манского  района Красноярского края

                             Ф.И.О. (наименование) заявителя     

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         почтовый адрес ___________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

 адрес электронной почты (при наличии)

                                         __________________________________

                                         контактный телефон (при наличии)

                                         __________________________________

запрос (заявление).

          Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.)

    ____________________________________________________________________

    в

(на) _____________________________________________________________

 за  __________________________________________________________ г.г.

    Примечание:

_______________________________________________________.

          _____________                            _____________ /___________________/

                             дата                                                        подпись заявителя         фамилия, инициалы

                 АДМИНИСТРАЦИЯ  НАРВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА 
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

18. 03. 2011г          с. Нарва             № 22

   Об утверждении административного регламента предоставления      

   муниципальной услуги по предоставлению информации 

   по приему документов, а также выдачи решений

   о переводе или об отказе в переводе жилого помещения

   в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

     В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»

 от 06.10.2003 года №131-ФЗ, Федеральным  законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г №210-ФЗ,
  П  О С Т А Н О В Л Я Ю:

       1.Утвердить административный регламент администрации Нарвинского сельсовета о предоставлении муниципальной услуги  по предоставлению информации по приему документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.

               2.Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

       3.Постановление вступает в силу на следующий день после его опубликования в информационном бюллетене «Ведомости Манского района» и подлежит размещению на сайте Манского района.

      Глава Нарвинского  сельсовета                                             В.Б.Анжаев

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

                              Администрация Нарвинского сельсовета

по приему документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 

                                       1. Общие положения

       1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения   в нежилое  или   нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги.

 1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в  соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с учетом изменений и дополнений) («Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003); 

 - постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 г. № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение» и т.д.).

       1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нарвинского  сельсовета Манского  района Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через специалиста Администрации (далее – Специалист).

       1.4. Получателями муниципальной услуги, являются физические и юридические лица - собственники помещений, обратившиеся с заявлением о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству.  

       1.5. Муниципальная услуга  о переводе или об отказе в переводе жилого помещения   в нежилое  или   нежилого помещения в жилое помещение оказывается бесплатно.
 1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача заинтересованным лицам  постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения в виде уведомления по установленной форме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту). 
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно Администрацией с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, а так же при личном обращении.

2.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить 
- непосредственно от  Cпециалиста;
- с использованием средств телефонной связи: телефон 8 (39149) 35-1-18;

- в сети Интернет на официальном сайте администрации  Манского  района;

- посредством электронной почты (e-mail: ________@_______.ru).

- на информационном стенде в здании, в котором располагается Администрация, по адресу: 660000, Красноярский край, Манский  район,

 с. Нарва, ул. Кравченко , д. 45.

Приемные  дни: ежедневно с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00 часов.                                
3. Порядок получения консультаций  (справок) по процедуре предоставления муниципальной услуги

3.1. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:


- при личном обращении;


- при письменном обращении;


- по телефону;


- электронном информировании.

3.1.1. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Специалистом.

3.1.2. При устных обращениях и ответах на телефонные звонки Специалистом подробно, четко и в вежливой форме  осуществляется консультирование (информирование) обратившихся по существу интересующего их вопроса. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

3.4. Телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по следующим вопросам:


- информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления на предоставление муниципальной услуги;      


- информацию о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;     


- сведения о правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;     

- перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги.     


3.2. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в Администрации.     

3.2.2. Места  предоставления муниципальной услуги оборудуются:


 - информационными стендами;


 - стульями и столами.  

           3.2.3. Рабочие места сотрудников должны быть оборудованы необходимой мебелью, телефонной связью, компьютерной и оргтехникой.

 3.2.4. Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 


Помещение должно быть оснащено системой противопожарной сигнализации.

3.2.5. На информационном стенде, расположенном в помещении Администрации в хорошо просматриваемом месте размещается следующая информация: 


-извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


- извлечения из текста Административного регламента; 


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;    


- месторасположение, график  (режим)  работы, номера телефонов,  организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;  


- режим приема заявителей;


- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных  административных процедур;    


- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;     


- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;     


- порядок получения консультаций;


- порядок     обжалования    постановлений,    действия    или     бездействия     сотрудников  Администрации предоставляющих муниципальную услугу.

3.2.6. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется Специалистом при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой и телефонной связи.   

3.2.7. Заявители, представившие документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются:

           - об основаниях для отказа  в предоставлении муниципальной услуги;     

           - о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.     

3.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается к Специалисту.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании следующих документов:

- заявление о переводе помещения (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

- документы, подтверждающие право собственности на данное помещение и отсутствие ограничений (обременении) на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- технический паспорт (по данным на день обращения), с указанием износа основных элементов и строения в целом либо технического состояния отдельного помещения, о котором возбуждается ходатайство (в случае, если переводимое помещение является жилым);

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является нежилым);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если требуется переустройство и (или) перепланировка для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

        - заключение органа по охране памятников  архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения, если такое жилое помещение  или дом, в котором оно находится, является памятником  архитектуры, истории или культуры. 

3.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки.

       3.4.1. Администрация не позднее чем через 45 дней со дня представления указанных документов в данный орган  получателем муниципальной  услуги  принимает постановление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе. 

       3.4.2. Уведомление о переводе либо об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (установленной формы) Администрация выдает или направляет получателю муниципальной услуги по адресу, указанному в заявлении о переводе помещения, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия  постановления о переводе помещения.

    
 3.4.3. Основаниями для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение    являются:

-   непредставления  документов,  определенных в п. 3.3 настоящего регламента;

-   предоставления документов в ненадлежащий орган;

-   несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

требованиям законодательства;

- если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений,

обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;

- если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не допускается,  если такая квартира расположена  выше первого этажа и помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение,  являются жилыми.

    3.4.4. Отказ в переводе нежилого помещения в жилое допускается в случае:

- непредставления определенных  в  п. 3.3. настоящего регламента документов;

 -  предоставления документов в ненадлежащий орган;

      -  несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

      -   если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить  соответствие  такого помещения  установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

4. Административные процедуры

4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, указанных  в п. 3.3. настоящего регламента;

-  регистрация заявления;

- выдача   заявителю расписки  о  принятии  заявления и пакета документов с описью 

представленных документов;

-  рассмотрение заявления;

- проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню;

 -   проверка сведений, содержащихся в представленных документах;

      -   рассмотрение документов на Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и перепланировке  жилых помещений, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству   (далее - Комиссия).

 - подготовка проекта постановления администрации Нарвинского сельсовета Манского  района Красноярского края о переводе помещения;

 -  подготовка уведомления о переводе (отказе в переводе) помещения;

 -  информирование заявителя о принятом постановлении;

- выдача  заявителю постановления о переводе (отказе в переводе) помещения; 

      - направление постановления о переводе помещения и акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения, в случае их проведения, в  орган технической инвентаризации и технического учета для внесения изменения в документы по учету объектов недвижимости по результатам перевода помещения.
4.2. Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя к  Специалисту с заявлением и документами, указанными в настоящем  Административном регламенте.

4.2.2. Специалистом, ответственным за прием документов:

      -    устанавливается личность заявителя;

      - проводится проверка представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям;

      - осуществляется сверка копий документов с оригиналами и заверение их своей подписью и печатью; 

      - осуществляется выдача заявителю расписки в получении документов с указанием их перечня:

      - проводится подготовка пакета документов для рассмотрения на заседании Комиссии.

      4.3. Рассмотрение документов на Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.
      4.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов на Комиссию.

4.3.2. Комиссия вправе привлекать к участию в работе заинтересованных лиц, как физических, так и юридических.

      В случае необходимости запрашивается дополнительная информация по вопросам, относящимся к предоставлению муниципальной услуги.

      4.3.3.  Комиссией принимается решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения. 

4.3.4. Решение оформляется протоколом, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии. 


4.4. Принятие постановления о предоставлении  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


4.4.5. Основанием для начала административной процедуры является оформление Специалистом протокола Комиссии о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения. 
4.4.6.  По результатам  принятого Комиссией решения Специалист готовит проект постановления  администрации Нарвинского  сельсовета  Манского  района Красноярского края о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо уведомление об отказе в переводе помещения. 

 5. Порядок  формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

5.1. Текущий контроль за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги  и принятием постановлений, осуществляется Главой Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

 5.2. Персональная ответственность Специалиста  закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

6. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и постановлений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги

6.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации в досудебном и судебном порядке в установленные действующим законодательством сроки.

Глава администрации                                     В.Б.Анжаев
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ  ЖИЛОГО

(НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

                                             Главе администрации

Нарвинского сельсовета

 Манского  района Красноярского края
Заявление

о переводе жилого помещения в нежилое помещение

и нежилого в жилое помещение

от __________________________________________________________________

             (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо

     __________________________________________________________________

               собственники    жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц,                    __________________________________________________________________

           двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен

__________________________________________________________________

                                           в установленном порядке представлять их интересы)

    Примечание. Для физических лиц указываются:   фамилия,    имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего  личность   (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;   для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности,   которая   прилагается   к заявлению.

    Для юридических лиц указываются: наименование, организационно- правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона,   фамилия, имя, отчество лица,    уполномоченного    представлять    интересы юридического   лица,    с    указанием    реквизитов    документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: __________________________________________________________________

                              (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

   муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

__________________________________________________________________

Собственник(и) жилого помещения: __________________________________________________________________

    Прошу __________________________________________________________________

             (перевести жилое помещение в нежилое помещение; нежилое помещение в жилое помещение  

_____________________________________________________________________________________________

                                                                                -  нужное указать)

занимаемого на основании __________________________________________________________________

 (права собственности, договора найма – нужное указать согласно прилагаемому  проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения  (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) 

с целью размещения ________________________________________________.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________ 20__ г.  по «__» _________ 20__ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____часов  в ___________________ дни.

Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с проектом (проектной документацией);

    обеспечить свободный доступ к   месту   проведения   ремонтно- строительных работ должностных лиц органа местного  самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им   органа   для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Документы, подтверждающие право собственности на данное помещение и отсутствие ограничений (обременений) на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии). 

2) Технический паспорт (по данным на день обращения) с указанием износа основных элементов и строения в целом либо технического состояния отдельного помещения, о котором возбуждается ходатайство (в случае, если переводимое помещение является жилым).

3) План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является нежилым).

4) Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

5) Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства  и   (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если требуется переустройство и (или) перепланировка для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

6) Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме на проведение работ ((в случае, если  переустройство и (или) перепланировка переводимого помещения заключается в проведении следующих работ: изменение формы оконных и наружных дверных проемов, ликвидация оконных и наружных дверных проемов, устройство оконных и наружных дверных проемов, изменение входа в помещение с улицы, устройство входа в помещение с улицы, пристройка тамбуров входов, ликвидация и изменение формы тамбуров)

7) иные документы: 
:подписи
:

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО

(НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

                                            Кому ____________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество – для граждан;

                                            _________________________________

                                            _________________________________

                                                               полное наименование организации -

                                            _________________________________

                                                                       для юридических лиц)

                                            Куда ____________________________

                                                              (почтовый индекс и адрес заявителя 

                                            _________________________________

                                                                  согласно заявлению о переводе)

                                       УВЕДОМЛЕНИЕ

         о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

               помещения в нежилое (жилое) помещение

__________________________________________________________________

       (полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)

____________________________________________________________________________________________________________________________________,

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2   статьи    23 Жилищного кодекса Российской Федерации  документы    о    переводе помещения общей площадью __ кв. м, находящегося по адресу:

__________________________________________________________________ 

                                      (наименование городского или сельского поселения)

__________________________________________________________________

                     (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара,   проезда и т.п.)

дом ______,  корпус (владение, строение),  кв. ______,

                                (ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  в   целях   использования

                        (ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве __________________________________________________________________

                  (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛ (________________________________________________________________):

                                         (наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

    а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)   без

                                                                            (ненужное зачеркнуть)

Предварительных условий;

    б) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое    (жилое)    при

условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

__________________________________________________________________

                           (перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения

__________________________________________________________________

             или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)


____________________________________________________________________________________________________________________________________.

    2. Отказать в переводе указанного    помещения    из    жилого

(нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

__________________________________________________________________

            (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________   _____________  _________________________________

         (должность лица,                    (подпись)                   (расшифровка подписи) подписавшего уведомление)

«___» ____________ 20___ г.

Администрация

 Камарчагского сельсовета

Манского района  

Красноярского края 

                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     26 января 2011 года  п. Камарчага         № 7

О Порядке создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций администрации Камарчагского сельсовета Манского района.

    Во исполнении Федеральных законов «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» №131-ф3 от 06.10.2003г, «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с применениями федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон» «Об общих принципах организации законодательных и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации   от 08.08.04г. № 122-ФЗ. « О  пожарной  безопасности» от 21.12.1994г. № 69-ФЗ.

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Утвердить Порядок  создания, хранения, использования  и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций  администрации Камарчагского  сельсовета Манского района  согласно приложению.

2.Контроль за исполнением Постановления оставляю за собой.

3.Настоящее Постановление   подлежит официальному  опубликованию  в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

Глава сельсовета                                                             С.Ф.Тюхай

ПОРЯДОК

            создания, хранения, использования и восполнения резерва 

       материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций

          администрации Камарчагского сельсовета Манского района

1.Настоящий Порядок разработан в соответствии Федеральным законом от 21.12.1994 

 № 68-ФЗ  «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от

10.11.1996г № 1340 «О Порядке создания и использования резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»

и определяет основные принципы создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций администрации Камарчагского сельсовета Манского района.

2. Резерв создаётся заблаговременно в целях экстренного привлечения необходимых средств для первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего населения, развёртывания и содержание временных пунктов проживания и питания пострадавших граждан, оказание им помощи, обеспечения аварийно-восстановительных работ в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, а также при ликвидации угрозы и последствий чрезвычайных ситуаций.

Резерв может использоваться на иные цели, не связанные с ликвидацией чрезвычайных ситуаций, только на основании решений, принятых органом местного самоуправления Камарчагского сельсовета Манского района. 

3. Резерв включает продовольствие, вещевое имущество, предметы первой необходимости, строительные материалы, медикаменты и медицинское имущество, нефтепродукты, другие материальные ресурсы.

4. Номенклатура и объёмы материальных ресурсов резерва утверждаются органом местного самоуправления и устанавливаются исходя из прогнозируемых видов и масштабов чрезвычайных ситуаций, предполагаемого объема работ по их ликвидации, а также максимально возможного использования имеющихся сил и средств для ликвидации чрезвычайных ситуаций.  

5. Создание, хранение и восполнение резерва осуществляется за счет средств бюджета органа самоуправления Камарчагского сельсовета Манского района, а также за счёт внебюджетных источников.

6. Объём финансовых средств, необходимых для приобретения материальных ресурсов резерва, определяется с учётом возможного изменения рыночных цен на материальные ресурсы, а также расходов связанных с формированием, размещением, хранением и восполнением резерва. 

7. Бюджетная заявка для создания резерва на планируемый год представляется в соответствующий орган до 31 декабря текущего года.

8. Функции по созданию, размещению, хранению и восполнению резерва возлагаются: 

    по продовольствию, вещевому имуществу и предметам первой необходимости, по строительным материалам, по нефтепродуктам, по медикаментам и медицинскому имуществу, ветеринарные препараты, дезинфекционные средства-администрация Камарчагского сельсовета.

9. Органы, на которые возложены функции по созданию резерва: 

    Разрабатывают предложения по номенклатуре и объемам материальных ресурсов из расчёта 5000 (пять тысяч) рублей для каждого держателя резервов:

Ведут учёт и отчётность по операциям с материальными ресурсами резерва обеспечивают поддержание резерва в постоянной готовности к использованию:

осуществляют контроль за наличием, качественным состоянием, соблюдением условий хранения и выполнения мероприятий по содержанию материальных ресурсов, находящихся на хранении в резерве:

подготавливают проекты правовых актов по вопросам закладки, хранения, учета, обслуживания, освежения, замены, реализации, списания и выдачи материальных ресурсов резерва.

10. Общее руководство по созданию, хранению, использованию резерва возлагается на комиссию ГО и ЧС Камарчагского сельсовета Манского района.

11. Материальные ресурсы, входящие в состав резерва, независимо от места их размещения, являются собственностью юридического лица, на чьи средства они созданы.                            

12. Приобретение материальных ресурсов в резерв осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005г № 94-ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» 

13. Вместо приобретения и хранения отдельных видов материальных ресурсов или части этих ресурсов допускается заключение договоров администрации сельсовета на экстренную их поставку с организациями, имеющие эти ресурсы в постоянном наличии. 

Выбор поставщиков осуществляется также в соответствии с Федеральным законом, указанным в п. 12 настоящего порядка.

14. Хранение материальных ресурсов резерва организуется как на объектах, специально предназначенных для их хранения и обслуживания, так и в соответствии с заключенными договорами на базах и складах промышленных, сельскохозяйственных, снабженческо-сбытовых, торгово-посреднеческих и иных предприятий и организаций, независимо от форм собственности, и где гарантирована их безусловная сохранность и откуда возможна их оперативная доставка в зону чрезвычайных ситуаций.

15. Органы, на которые возложены функции по созданию резерва и заключившие договора, предусмотренные пунктами 13, 14 настоящего порядка, осуществляют контроль за количеством, качеством и условиями хранения материальных ресурсов и устанавливают в договорах на их экстренную поставку ответственность поставщика за своевременность выдачи, количество и качество поставляемых материальных ресурсов.

Возмещение затрат организациям, осуществляющим на договорной основе ответственное хранение резерва, производится за счет средств бюджета органа местного самоуправления

16. Выдача материальных ресурсов из резерва осуществляется по решению руководителя администрации сельсовета или лица, его замещающего, и оформляется письменным распоряжением. Решения готовятся на основании обращений предприятий, учреждений и организаций.

17.Использование резерва осуществляется на безвозмездной или возмездной основе.

     В случае возникновения на территории муниципального образования чрезвычайной ситуации техногенного характера, расходы по выпуску материальных ресурсов из резерва возмещаются за счет средств и имущества хозяйствующего субъекта, виновного в возникновении чрезвычайной ситуации.

18. Перевозка материальных ресурсов, входящих в состав резерва, в целях ликвидации чрезвычайных ситуаций, осуществляется транспортными организациями на договорной основе с органами местного самоуправления. 

19. Предприятия, учреждения и организации, обратившиеся помощью и получившие материальные ресурсы из резерва, организуют приём, хранение и целевое использование доставленных в зону чрезвычайной ситуации материальных ресурсов.

20. Отчет о целевом использовании выделенных из резерва материальных ресурсов готовят предприятия, учреждения и организации, которым они выделялись. Документы, подтверждающие целевое использование материальных ресурсов, представляются в орган местного самоуправления, в месячный срок. 

21. Для ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения жизнедеятельности пострадавшего населения, орган местного самоуправления может использовать находящиеся на его территории объектовые резервы материальных ресурсов по согласованию с органами, их создавшими.

22. Восполнение материальных ресурсов резерва, израсходованных при ликвидации чрезвычайных ситуаций, осуществляется за счет средств, указанных в решении органа местного самоуправления о выделении ресурсов из резерва.

23. По операциям с материальными ресурсами резерва организации несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и договорами. 

Администрация Камарчагского сельсовета

Манского района  Красноярского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

01 марта  2011г.   №17
  п.Камарчага  
                    № 17

Об определении форм участия граждан 

в обеспечении первичных мер пожарной 

безопасности, в том числе в деятельности 

добровольной пожарной охраны на территории 

Камарчагского сельсовета.

        В соответствии с Федеральными законом от 21.12.1994 №69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» и в целях определения форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности и в деятельности добровольной пожарной охраны на территории Камарчагского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Определить, что формами участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности и в деятельности добровольной пожарной охраны на территории Камарчагского  сельсовета являются:

      1.1. Формы участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на работе и в быту:

- соблюдение правил пожарной безопасности на работе и в быту;

- иметь в помещениях и строениях, находящихся в их собственности (пользовании), первичные средства тушения пожаров и противопожарный инвентарь в соответствии с правилами пожарной безопасности и перечнями, утвержденными соответствующими органами местного самоуправления;

- при обнаружении пожаров немедленно уведомлять о них пожарную охрану;

- до прибытия пожарной охраны принимать посильные меры по спасению людей, имущества и тушению пожаров;

- оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров;

- выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц государственного пожарного надзора;

- предоставлять в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, возможность должностным лицам государственного пожарного надзора проводить обследования и проверки, принадлежащих им производственных, хозяйственных, жилых и иных помещений и строений в целях контроля за соблюдением требований пожарной безопасности и пресечения их нарушений.

- оказания помощи органам местного самоуправления в проведении противопожарной пропаганды с целью внедрения в сознание людей существования проблемы пожаров, формирования общественного мнения и психологических установок на личную и коллективную ответственность за пожарную безопасность, в изготовлении и распространении среди населения противопожарных памяток, листовок;

      1.2. Формы участия граждан в добровольной пожарной охране:

- вступление граждан на добровольной основе в индивидуальном порядке в добровольные пожарные, способные по своим деловым и моральным качествам, а также по состоянию здоровья исполнять обязанности, связанные с предупреждением и (или) тушением пожаров;

- участие в деятельности по обеспечению пожарной безопасности на соответствующей территории муниципального образования (организации);

- участие в обучении детей дошкольного и школьного возраста, учащихся образовательных учреждений, работоспособного населения и пенсионеров мерам пожарной безопасности, а также в осуществлении их подготовки к действиям при возникновении пожара;

- участие в проведении противопожарной пропаганды;

- участие в несении службы (дежурства) в подразделениях пожарной добровольной охраны;

- участие в предупреждении пожаров;

- участие в тушении пожаров;

- проверка противопожарного состояния объектов или их отдельных участков на соответствующей территории муниципального образования (организации);

- проникать в места распространения (возможного распространения) пожаров и их опасных проявлений на соответствующей территории муниципального образования (организации).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

  Глава сельсовета                                                            С.Ф.Тюхай

АДМИНИСТРАЦИЯ КАМАРЧАГСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          01  марта  2011г.                п.Камарчага                         № 12

                                                                                  Об утверждении положения о порядке расходования средств резервного фонда администрации Камарчагского сельсовета

 
В соответствии со статьей 81 Бюджетного кодекса Российской Федерации и статьей 14 Положения о бюджетном процессе Камарчагского сельсовета и устанавливает порядок выделения и использования средств резервного фонда администрации  Камарчагского сельсовета

. Администрация Камарчагского сельсовета постановляет:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке расходования средств резервного фонда Администрации Камарчагского сельсовета .

2. Финансовому органу администрации Камарчагского сельсовета обеспечить финансирование расходов из резервного фонда Камарчагского сельсовета в соответствии с Положением, утвержденным настоящим постановлением и решениями администрации Камарчагского сельсовета о выделении средств из резервного фонда.

3. Контроль за использованием средств резервного фонда Камарчагского сельсовета осуществляется финансовым органом Камарчагского сельсовета.

Глава Камарчагского                                                                 С.Ф.Тюхай

сельсовета

Положение

о порядке расходования средств резервного фонда администрации

Камарчагского сельсовета

1. Настоящее положение разработано в соответствии со статьей 81 Бюджетного кодекса Российской Федерации и статьей 14 Положения о бюджетном процессе Камарчагского сельсовета и устанавливает порядок выделения и использования средств резервного фонда администрации  Камарчагского сельсовета

2. Резервный фонд администрации Камарчагского сельсовета создается для финансирования непредвиденных расходов и мероприятий местного значения, не предусмотренных в бюджете Камарчагского сельсовета на соответствующий финансовый год. 

3. Объем  резервного фонда администрации Камарчагского сельсовета определяется решением о бюджете Камарчагского сельсовета на соответствующий год.

4. Средства резервного фонда администрации Камарчагского сельсовета расходуются на финансирование

проведения аварийно-восстановительных работ по ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций, имевших место в текущем финансовом году; 

поддержки общественных организаций и объединений;

проведения мероприятий местного значения;

проведение встреч, симпозиумов, выставок и семинаров по проблемам местного значения;

выплаты разовых премий и оказания разовой материальной помощи гражданам;

других мероприятий и расходов, относящихся к полномочиям органов местного самоуправления Камарчагского сельсовета.

5. Средства из резервного фонда администрации Камарчагского сельсовета выделяются на основании решения администрации Камарчагского сельсовета. 

Решения администрации Камарчагского сельсовета о выделении средств из резервного фонда Камарчагского сельсовета принимаются в тех случаях, когда средств, находящихся в распоряжении  исполнительно- распорядительных органов и организаций Камарчагского сельсовета, осуществляющих эти мероприятия, недостаточно.

В решении администрации Камарчагского сельсовета о выделении средств из резервного фонда указываются общий размер ассигнований и их распределение по получателям и проводимым мероприятиям. Использование средств на цели, не предусмотренные решениями администрации, не допускается.

6. Проекты решений администрации Камарчагского сельсовета о выделении средств из резервного фонда Камарчагского сельсовета с указанием размера выделяемых средств и направления их расходования готовит финансовый орган Камарчагского сельсовета в течение ____ дней после получения соответствующего поручения Главы администрации Камарчагского сельсовета

7. Подразделения администрации и организаций Камарчагского сельсовета, по роду деятельности которых выделяются средства из резервного фонда, представляют в финансовый орган Камарчагского сельсовета документы с обоснованием размера испрашиваемых средств, включая сметно-финансовые расчеты, а также в случае необходимости - заключения комиссии, экспертов и т.д.

8. Средства из резервного фонда администрации Камарчагского сельсовета выделяются на финансирование мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций только местного уровня.

Муниципальные предприятия и организации, подразделения местной администрации не позднее ____ со дня возникновения  чрезвычайной ситуации могут обращаться в Администрацию с просьбой о выделении средств из резервного фонда. В обращении должны быть указаны данные о размере материального ущерба, размере выделенных и израсходованных на ликвидацию чрезвычайной ситуации средств организаций, местных бюджетов, страховых фондов и иных источников, а также о наличии у них резервов материальных и финансовых ресурсов.

9. Органы местной администрации и организации, в распоряжение которых выделяются средства резервного фонда, несут ответственность за целевое использование средств в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и в месячный срок после проведения соответствующих мероприятий представляют в финансовый орган Камарчагского сельсовета подробный отчет об использовании этих средств по форме, устанавливаемой финансовым органом Камарчагского сельсовета.

10. Администрация Камарчагского сельсовета ежеквартально информирует представительный орган Камарчагского сельсовета о расходовании средств резервного фонда.

11. Контроль за целевым использованием средств резервного фонда осуществляет финансовый орган Камарчагского сельсовета.  
Администрация Камарчагского сельсовета

Манского района Красноярского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01 марта  2011г.

            п.Камарчага 



    № 14

Об утверждении положения о создании, 

содержании и организации деятельности 

аварийно-спасательных формирований на 

территории Камарчагского сельсовета

            В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 8 Федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ "О гражданской обороне", статьей 11 Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", статьей 7 Федерального закона от 22.08.1995 № 151-ФЗ "Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей"  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о создании, содержании и организации деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований на территории  Камарчагского сельсовета согласно приложению.

2. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

 Глава 

Камарчагского сельсовета                       С.Ф.Тюхай.

ПОЛОЖЕНИЕ

О создании, содержании и организации деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований на территории  Камарчагского сельсовета

                                              I. Общие положения

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 22.08.1995 № 151-ФЗ "Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей", Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", Федеральным законом "О гражданской обороне" от 12.02.1998 г. и определяет общие организационно-правовые и экономические основы создания и деятельности на территории муниципального образования аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, а также профессиональных спасателей.

2. Профессиональные аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования  Камарчагского сельсовета  и профессиональные спасатели создаются в целях реализации на территории Камарчагского сельсовета мероприятий гражданской обороны по проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - ЧС) в организациях и на территории Камарчагского сельсовета.

II. Основные понятия

1. Аварийно-спасательная служба - это совокупность органов управления, сил и средств, предназначенных для решения задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, функционально объединенных в единую систему, основу которой составляют аварийно-спасательные формирования.

2. Аварийно-спасательное формирование - это самостоятельная или входящая в состав аварийно-спасательной службы структура, предназначенная для проведения аварийно-спасательных работ, основу которой составляют подразделения спасателей, оснащенные специальными техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами.

3. Спасатель - это гражданин, подготовленный и аттестованный на проведение аварийно-спасательных работ.

4. Статус спасателей - это совокупность прав и обязанностей, установленных законодательством Российской Федерации и гарантированных государством спасателям. Особенности статуса спасателей определяются возложенными на них обязанностями по участию в проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций и связанной с этим угрозой их жизни и здоровью.

5. Аварийно-спасательные работы - это действия по спасению людей, материальных и культурных ценностей, защите природной среды в зоне чрезвычайных ситуаций, локализации чрезвычайных ситуаций и подавлению или доведению до минимально возможного уровня воздействия характерных для них опасных факторов. Аварийно-спасательные работы характеризуются наличием факторов, угрожающих жизни и здоровью проводящих эти работы людей, и требуют специальной подготовки, экипировки и оснащения.

6. Аварийно-спасательные средства - это техническая, научно-техническая и интеллектуальная продукция, в том числе специализированные средства связи и управления, техника, оборудование, снаряжение, имущество и материалы, методические, видео-, кино-, фотоматериалы по технологии аварийно-спасательных работ, а также программные продукты и базы данных для электронных вычислительных машин и иные средства, предназначенные для проведения аварийно-спасательных работ.

7. Ликвидация чрезвычайной ситуации - это комплекс аварийно-спасательных и других неотложных работ, проводимых при возникновении ЧС и направленных на спасение жизни и сохранение здоровья людей, снижение размера ущерба окружающей природной среде и материальных потерь, а также на локализацию зон чрезвычайной ситуации, прекращения действия опасных факторов.

8. Неотложные работы при ликвидации чрезвычайных ситуаций - это деятельность по всестороннему обеспечению аварийно-спасательных работ, оказанию населению, пострадавшему в чрезвычайных ситуациях, медицинской и других видов помощи, создание условий, минимально необходимых для сохранения жизни и здоровья людей, поддержания их работоспособности.

9. Зона чрезвычайной ситуации - это территория, на которой сложилась чрезвычайная ситуация.

10. Зона распространения поражающих факторов - это совокупность природных и иных объектов, оказавшихся в зоне влияния чрезвычайной ситуации и распространения ее неблагоприятных последствий, а также поражающих и иных неблагоприятных факторов, оказывающих воздействие на окружающую природную среду в зоне чрезвычайных ситуаций.

III. Правовые основы создания и деятельности

аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных

формирований и деятельности спасателей

1. В своей деятельности аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования руководствуются Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Красноярского края, нормативными актами МЧС России, правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.

2. Координацию деятельности всех аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, независимо от форм собственности, на территории поселения Камарчагского сельсовета  осуществляет орган, специально уполномоченный в области ЧС, во взаимодействии с органами, специально уполномоченными на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

IV. Основные принципы деятельности

аварийно-спасательных служб и спасателей

Основными принципами деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований и спасателей являются:

- принцип гуманизма и милосердия, предусматривающий приоритетность задач спасения жизни и сохранения здоровья людей, защиты природной среды при возникновении чрезвычайных ситуаций;

- принцип единоначалия руководства аварийно-спасательными службами, аварийно-спасательными формированиями;

- принцип оправданного риска и обеспечения безопасности при проведении аварийно-спасательных и неотложных работ;

- принцип постоянной готовности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований к оперативному реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации.

V. Виды аварийно-спасательных работ

К аварийно-спасательным работам относятся:

1) проведение разведки зоны чрезвычайных ситуаций (состояние объекта, территории, маршруты выдвижения сил и средств, определение границ зоны чрезвычайных ситуаций);

2) введение сил и средств в зону чрезвычайных ситуаций;

3) десантирование спасателей в зону чрезвычайных ситуаций;

4) проведение поисково-спасательных работ в зоне чрезвычайных ситуаций и оказание первой медицинской помощи пострадавшим;

5) проведение работ по разборке завалов, расчистке маршрутов и устройству проездов в завалах, укреплению или обрушению поврежденных и грозящих обвалом конструкций зданий, сооружений на путях движения и в местах работ, организуют подачу воздуха в заваленные помещения;

6) организация работ по эвакуации пострадавших и материальных ценностей из зоны чрезвычайных ситуаций, по инженерной и организационной подготовке участков спасательных работ и рабочих мест в зоне чрезвычайных ситуаций (расчистка площадок, установка на площадках техники, ограждений и предупредительных знаков, освещение рабочих мест);

7) проведение поиска и спасение пострадавших на речных, воздушных судах и космических аппаратах, терпящих бедствие на суше и внутренних водах;

8) проведение работ по ликвидации (локализации) чрезвычайных ситуаций на автомобильном транспорте;

9) ликвидация ледовых заторов;

11) организация управления и связи в зоне чрезвычайной ситуации;

12) произведение аварийно-спасательных работ, связанных с тушением пожаров в зоне чрезвычайной ситуации, локализация и тушение лесных пожаров;

13) восстановление отдельных участков энергетических и водопроводных сетей для обеспечения противопожарного водоснабжения, осуществление ликвидации аварий на коммунально-энергетических сетях;

14) осуществление радиационного (химического) контроля личного состава, участвующего в аварийно-спасательных работах, населения, объектов внешней среды, проведение дезактивации, дегазации, дезинфекции, дезинсекции, демеркуризации и дератизации в зоне чрезвычайной ситуации;

15) проведение газоспасательных работ и ликвидация (локализация) 

16) ликвидация (локализация) разливов нефти, нефтепродуктов, химических и других экологически опасных веществ;

17) осуществление снятия с мели и берега аварийных плавсредств, поддержание на плаву аварийных объектов, осуществление буксировки, а также передача на них коммуникаций и грузов;

18) осуществление аварийных подводно-технических (водолазных) работ;

19) и другие работы, перечень которых может быть дополнен решением Правительства Российской Федерации.

VI. Задачи и функции аварийно-спасательных служб,

аварийно-спасательных формирований

1. Основными задачами аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, которые в обязательном порядке возлагаются на них, являются:

1.1. Поддержание органов управления, сил и средств аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований в постоянной готовности к выдвижению в зоны чрезвычайных ситуаций и проведению работ по ликвидации (локализации) чрезвычайных ситуаций;

1.2. Контроль за готовностью обслуживаемых объектов и территорий к проведению на них работ по ликвидации (локализации) чрезвычайных ситуаций;

1.3. Ликвидация (локализация) чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых объектах или территориях.

2. Кроме того, в соответствии с законодательством Российской Федерации на аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования могут возлагаться задачи по:

2.1. Участию в разработке планов предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых объектах и территориях, планов взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций на других объектах и территориях;

2.2. Участию в подготовке решений по созданию, размещению, определению номенклатурного состава и объемов резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

2.3. Пропаганде знаний в области защиты населения городского округа от чрезвычайных ситуаций, участию в подготовке населения и работников организаций к действиям в условиях чрезвычайных ситуаций;

2.4. Участию в разработке нормативных документов по вопросам организации и проведения аварийно-спасательных и неотложных работ;

2.5. Выработке органам местного самоуправления предложений по вопросам правового и технического обеспечения деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, социальной защиты спасателей и других работников аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований;

2.6. Обеспечение готовности сил и средств к проведению поисково-спасательных работ при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.7. Организация и проведение поисково-спасательных работ при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, к ведению которых они аттестованы.

3. В соответствии с поставленными задачами аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования выполняют на территории муниципального образования следующие функции:

3.1. Создают необходимую материально-техническую базу для выполнения задач по предназначению;

3.2. Участвуют в разработке нормативно-правовой документации по вопросам защиты населения и территорий городского округа от чрезвычайных ситуаций, организации и проведения поисково-спасательных работ;

3.3. Разрабатывают оперативные документы по вопросам организации и проведения мероприятий по поддержанию сил и средств в постоянной готовности к проведению поисково-спасательных работ при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3.4. Осуществляют подготовку, переподготовку, повышение квалификации работников служб и формирований;

3.5. Готовят службы, формирования и спасателей к аттестации на проведение поисково-спасательных работ;

3.6. Осуществляют мероприятия по реабилитации, социальной и правовой защите работников служб и формирований и спасателей, а также членов их семей;

3.7. Обмениваются опытом с другими, в том числе в установленном порядке с международными спасательными службами и формированиями;

3.8. Участвуют в разработке органом, специально уполномоченным в области ЧС, плана предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций городского округа;

3.9. Участвуют в подготовке спасателей общественных аварийно-спасательных формирований;

3.10. Участвуют в разработке мероприятий и подготовке населения к действиям в условиях чрезвычайных ситуаций;

3.11. Осуществляют пропаганду знаний в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

3.12. Осуществляют иные функции, предусмотренные действующим законодательством и учредительными документами.

VII. Создание аварийно-спасательных служб,

аварийно-спасательных формирований

1. В соответствии с законодательством Российской Федерации аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования создаются в мирное время на базе организаций, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, которые отвечают хотя бы одному из следующих условий:

1.1. Имеющих потенциально опасные производственные объекты и эксплуатирующие их;

1.2. Имеющих важное оборонное и экономическое значение;

1.3. представляющих высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в военное и мирное время;

1.4. Отнесенных к категории по гражданской обороне;

1.5. Готовящихся к переводу на работу в условиях военного времени;

1.6. Размещенных в зонах возможного опасного химического заражения, опасного радиоактивного загрязнения, катастрофического затопления.

2. Аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования могут создаваться:

2.1. На постоянной штатной основе - профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования;

2.2. На нештатной основе - нештатные аварийно-спасательные формирования;

2.3. На общественных началах - общественные аварийно-спасательные формирования.

3. Профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования на территории Манского района создаются на постоянной штатной основе. Предназначенные для оперативного реагирования на чрезвычайные ситуации и проведения работ по их ликвидации (локализации), они оснащаются специальной техникой, снаряжением и инструментом, материалами с учетом проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ в зоне чрезвычайной ситуации (зоне поражения) в течение не менее 3 суток.

4. Профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования на территории Камарчагского сельсовета создаются:

4.1. В организациях, занимающихся одним или несколькими видами деятельности, при осуществлении которых законодательством Российской Федерации предусмотрено обязательное наличие у организаций собственных аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, - руководством организаций по согласованию с органом, специально уполномоченным в области ЧС;

4.2. В администрации Камарчагского сельсовета руководителем администрации Камарчагского сельсовета по представлению органа, специально уполномоченного в области ЧС.

5. Организации, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, могут создавать на добровольной основе из числа своих работников нештатные аварийно-спасательные формирования в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6. Общественные аварийно-спасательные формирования создаются общественными объединениями, уставными задачами которых является участие в проведении работ по ликвидации (локализации) чрезвычайных ситуаций.

III. Состав и комплектование аварийно-спасательных служб,

аварийно-спасательных формирований

1. Состав и структуру аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований определяют создающие их администрация Камарчагского сельсовета организации, общественные объединения, исходя из возложенных на них задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также требований законодательства Российской Федерации, Красноярского края, администрации Манского района и нормативно-правовых актов органов местного самоуправления Камарчагского сельсовета.

2. В состав аварийно-спасательных служб входят органы управления указанных служб, аварийно-спасательные формирования и иные формирования, обеспечивающие решение стоящих перед аварийно-спасательными службами задач.

3. Комплектование аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований осуществляется на добровольной основе.

В профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования на должности спасателей принимаются граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, признанные при медицинском освидетельствовании годными к работе спасателями и соответствующие установленным требованиям к уровню их профессиональной и физической подготовки, а также требованиям, предъявляемым к их морально-психологическим качествам.

3. К непосредственному исполнению обязанностей спасателей в профессиональных аварийно-спасательных службах, профессиональных аварийно-спасательных формированиях допускаются граждане, достигшие возраста 18 лет, имеющие среднее (полное), общее образование, прошедшие обучение по программе подготовки спасателей и аттестованные в установленном порядке на проведение аварийно-спасательных работ.

IX. Осуществление деятельности аварийно-спасательных служб,

аварийно-спасательных формирований

1. Все аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования подлежат обязательной регистрации.

1.1. Регистрацию аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований установленным порядком осуществляет федеральный орган исполнительной власти, специально уполномоченный в области защиты населения и территорий от ЧС, Комитет по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям Красноярского края - региональный орган, специально уполномоченный в области защиты населения и территорий от ЧС, и орган, специально уполномоченный в области ЧС.

1.2. Аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования, осуществляющие свою деятельность на территории администрации Камарчагского сельсовета подлежат обязательной регистрации в органе, специально уполномоченном в области ЧС.

2. Аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования в своей деятельности руководствуются законодательством Российской Федерации, соответствующими положениями, уставами, правилами и другими нормативными правовыми актами.

2.1. В связи с особым характером деятельности профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований руководство ими предполагает неукоснительное выполнение всеми работниками профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований приказов и распоряжений, отдаваемых руководителями указанных служб и формирований. Данное требование распространяется на нештатные и общественные аварийно-спасательные формирования при участии указанных формирований в проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций.

2.2. Прекращение работ как средство разрешения коллективного трудового спора в профессиональных аварийно-спасательных службах, профессиональных аварийно-спасательных формированиях не допускается.

2.3. Профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования могут осуществлять свою деятельность по обслуживанию объектов и территорий городского округа на договорной основе.

2.4. Готовность профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований к реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации проверяется в ходе аттестации, а также в ходе проверок, осуществляемых в пределах своих полномочий территориальным органом, специально уполномоченным в области ЧС, региональным органом, специально уполномоченным в области ЧС, и органом, специально уполномоченным в области ЧС.

3. Все аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования подлежат аттестации в порядке, устанавливаемом Правительством Российской Федерации.

3.1. Аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования, не прошедшие аттестацию или не подтвердившие в ходе проверок свою готовность к реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации, к обслуживанию организаций по договору не допускаются и к проведению аварийно-спасательных работ не привлекаются.

3.2. Приостанавливается полностью или частично деятельность организаций в случае, если подготовка и состояние профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований, созданных указанными организациями или обслуживающих их по договорам, не отвечают требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

  4. Привлечение аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, к ликвидации чрезвычайных ситуаций и распространения поражающих факторов осуществляется:

4.1. в соответствии с планами предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых указанными аварийно-спасательными службами, аварийно-спасательными формированиями объектах и территориях;

4.2. в соответствии с планами взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций на других объектах и территориях;

4.3. установленным порядком действий при возникновении и развитии чрезвычайных ситуаций;

4.4. по решению уполномоченных на то должностных лиц федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Красноярского края, руководителя администрации Камарчагского сельсовета решению комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности  Камарчагского сельсовета, органа, специально уполномоченного в области ЧС, организаций и общественных объединений, осуществляющих руководство деятельностью указанных аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований либо имеющих на то установленные законодательством Российской Федерации полномочия на основе запроса федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Красноярского края, Администрации Манского района органа, специально уполномоченного в области ЧС, организаций, на территории которых сложились чрезвычайные ситуации или к полномочиям которых отнесена ликвидация указанных чрезвычайных ситуаций, на основе запроса руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций либо по согласованию с указанными органами и руководителями ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Привлечение профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований к ликвидации чрезвычайных ситуаций по решению уполномоченных на то должностных лиц должно сопровождаться обязательным принятием мер, обеспечивающих установленный законодательством Российской Федерации уровень защищенности от чрезвычайных ситуаций объектов и территорий, обслуживаемых указанными службами и формированиями.

5. Руководство всеми силами и средствами, привлеченными к ликвидации чрезвычайных ситуаций, и организацию их взаимодействия осуществляют руководители ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Привлечение сил и средств формирований вне зависимости от формы их собственности осуществляется по предложению руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций. Договоры на привлечение указанных сил и средств заключаются владельцами объектов в зависимости от классификации чрезвычайной ситуации.

При возникновении чрезвычайной ситуации локального значения для работ по ликвидации (локализации) чрезвычайной ситуации привлекаются дежурные смены, силы и средства аварийно-спасательных формирований объектов и организаций, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности. При необходимости по запросу руководителя организации могут привлекаться муниципальные профессиональные аварийно-спасательные формирования (службы).

При возникновении чрезвычайной ситуации местного значения для работ по ликвидации (локализации) чрезвычайной ситуации, кроме вышеперечисленных сил и средств, могут привлекаться профессиональные аварийно-спасательные формирования (службы) регионального базирования.

5.1. Руководители аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, прибывшие в зоны чрезвычайных ситуаций первыми, принимают на себя полномочия руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций и исполняют их до прибытия руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций, определенных законодательством Российской Федерации, планами предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций или назначенных органами государственной власти, администрацией Камарчагского сельсовета  руководителями организаций, к полномочиям которых отнесена ликвидация данных чрезвычайных ситуаций.

5.2. Решения руководителей ликвидации (локализации) чрезвычайных ситуаций, направленные на ликвидацию чрезвычайных ситуаций, являются обязательными для всех жителей  Камарчагского сельсовета и организаций, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, находящихся в зонах чрезвычайных ситуаций, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.3. Никто не вправе вмешиваться в деятельность руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций по руководству работами по ликвидации чрезвычайных ситуаций, иначе как отстранив их в установленном порядке от исполнения обязанностей и приняв руководство на себя или назначив другое должностное лицо.

5.4. Полномочия руководителя ликвидации чрезвычайной ситуации администрации Камарчагского сельсовета определяются Правительством Российской Федерации, органами государственной власти Красноярска, Администрацией Манского района, руководством организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. Руководитель ликвидации чрезвычайной ситуации несет персональную ответственность за эффективность принимаемых решений, безопасное и рациональное привлечение сил и средств, а также за конечные результаты выполненных работ.

В решении руководителя ликвидации чрезвычайной ситуации указываются:

1) краткие выводы из оценки масштабов и характера чрезвычайной ситуации, опасность для населения, объектов жизнеобеспечения и окружающей природной среды;

2) необходимый объем работ по ликвидации чрезвычайной ситуации, рубежи и способы локализации чрезвычайной ситуации, очередность, последовательность и сроки выполнения работ;

3) состав имеющихся сил и специальных технических средств и распределение их по участкам и объектам работ;

4) задачи создаваемой группировке собственных и взаимодействующих сил и средств;

5) порядок материального, технического, противопожарного, финансового и иных видов обеспечения проводимых мероприятий;

6) вопросы организации взаимодействия по целям, задачам, месту, времени и способам действий органов управления на всех этапах работ;

7) организация непрерывного управления мероприятиями и действиями по ликвидации чрезвычайной ситуации.

5.6. В случае крайней необходимости руководители ликвидации чрезвычайных ситуаций вправе самостоятельно принимать решения:

1) о проведении эвакуационных мероприятий;

2) об остановке деятельности организаций, находящихся в зонах чрезвычайных ситуаций;

3) о проведении аварийно-спасательных работ на объектах и территориях организаций, находящихся в зонах чрезвычайных ситуаций;

4) об ограничении доступа людей в зоны чрезвычайных ситуаций;

5) о разбронировании резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций организаций, находящихся в зонах чрезвычайных ситуаций;

6) об использовании в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, средств связи, транспортных средств и иного имущества организаций, находящихся в зонах чрезвычайных ситуаций;

7) о привлечении к проведению работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций и распространения поражающих факторов нештатных и общественных аварийно-спасательных формирований, а также спасателей, не входящих в состав указанных формирований, при наличии у них документов, подтверждающих их аттестацию на проведение аварийно-спасательных работ;

8) о привлечении на добровольной основе населения к проведению неотложных работ, а также отдельных граждан, не являющихся спасателями, с их согласия к проведению аварийно-спасательных работ;

9) о принятии других необходимых мер, обусловленных развитием чрезвычайных ситуаций и ходом работ по их ликвидации.

5.7. Руководители ликвидации чрезвычайных ситуаций обязаны принять все меры по незамедлительному информированию через орган, специально уполномоченный в области ЧС, соответствующих органов государственной власти, администрации Манского района руководства организаций о принятых ими в случае крайней необходимости решениях.

5.8. Руководители ликвидации чрезвычайных ситуаций, руководители аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований имеют право на полную и достоверную информацию о чрезвычайных ситуациях, необходимую для организации работ по их ликвидации.

5.9. В случае технологической невозможности проведения всего объема аварийно-спасательных работ руководители ликвидации чрезвычайных ситуаций могут принимать решения о приостановке аварийно-спасательных работ в целом или их части, предприняв в первоочередном порядке все возможные меры по спасению находящихся в зонах чрезвычайных ситуаций людей.

6. Возмещение расходов на перевозку и размещение привлекаемых к проведению работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций, выходящих за рамки уставной деятельности, аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, материально-техническое, финансовое и иное обеспечение, а также на оплату труда спасателей, работников аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, выплату им вознаграждений, предоставление дополнительных оплачиваемых отпусков, медицинское обеспечение и выплаты по временной нетрудоспособности спасателям, пострадавшим при проведении указанных работ, производится в соответствии с договорами на обслуживание организаций или из средств, выделенных на ликвидацию чрезвычайных ситуаций.

7. Администрация Камарчагского сельсовета и организации обязаны оказывать всемерное содействие аварийно-спасательным службам, аварийно-спасательным формированиям, следующим в зоны чрезвычайных ситуаций и проводящим работы по ликвидации чрезвычайных ситуаций, в том числе предоставлять им необходимые транспортные и материальные средства.

7.1. Оперативный транспорт профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований должен иметь стетографическую раскраску установленного образца и специальные звуковые и световые сигналы.

7.2. При следовании к месту проведения работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций оперативный транспорт профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований пользуется правом беспрепятственного проезда, правом первоочередного обеспечения горюче-смазочными материалами на аэродромах, автозаправочных станциях, речных портах, а также правом первоочередного проведения ремонтных работ на станциях технического обслуживания, аэродромах, речных портах независимо от форм их собственности.

7.3. В целях обеспечения постоянной готовности профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований к проведению работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций спасатели указанных аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований призываются на военные сборы в сроки, согласованные с руководителями указанных служб и формирований.

8. Руководитель организации, привлекающий профессиональные аварийно-спасательные службы и профессиональные аварийно-спасательные формирования, несет персональную ответственность за эффективность принимаемых решений, безопасное и рациональное привлечение сил и средств, а также за конечные результаты выполненных работ.

8.1. Профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования, обслуживающие организации по договорам, несут материальную ответственность за ущерб, нанесенный указанным организациям неправильными действиями в ходе проведения работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций. Размер ущерба и порядок его возмещения определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Финансовое обеспечение определенной настоящим Положением деятельности, в том числе:

прав и гарантий профессиональных спасателей аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, созданных администрацией городского округа, осуществляется за счет средств местного бюджета;

прав и гарантий профессиональных и нештатных спасателей аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, созданных предприятиями и организациями, является расходным обязательством предприятий и организаций;

прав и гарантий общественных спасателей общественных объединений является расходным обязательством создавшей их структуры.

X. Координация деятельности, перемещение,

перепрофилирование, ликвидация аварийно-спасательных служб,

аварийно-спасательных формирований

1. Координацию деятельности всех аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, функционирующих на территории Камарчагского сельсовета имеющих уставные задачи по проведению аварийно-спасательных работ и действующих на всей или большей части территории городского округа, осуществляет орган, специально уполномоченный в области ЧС.

2. Основаниями для перемещения в другую местность, перепрофилирования на другой вид аварийно-спасательных работ или ликвидации профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований, а также для ликвидации нештатных аварийно-спасательных формирований, обязательное создание которых предусмотрено законодательством Российской Федерации, являются прекращение функционирования обслуживаемых ими организаций или устранение опасности возникновения чрезвычайных ситуаций, для предупреждения и ликвидации которых предназначены указанные службы и формирования.

3. Решения о перемещении, перепрофилировании или ликвидации профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований, а также решение о ликвидации нештатных аварийно-спасательных формирований, обязательное создание которых предусмотрено законодательством Российской Федерации, принимают создавшие их администрация Камарчагского  сельсовета организации по согласованию с органом, специально уполномоченным в области ЧС.

4. При принятии решений о ликвидации нештатных аварийно-спасательных формирований, созданных по решению администраций организаций, и общественных аварийно-спасательных формирований администрации указанных организаций и руководство общественных объединений информируют орган, специально уполномоченный в области ЧС, на который возложены функции координации деятельности указанных формирований.

XI. Обязанности спасателей и их статус

1. Статус спасателей определяется в соответствии с главой III Федерального закона от 22.08.1995 № 151-ФЗ "Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей", а также в соответствии с нормативно-правовыми актами Камарчагского сельсовета.

2. Обязанности спасателей профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований определяются соответствующими учредительными документами, наставлениями и являются составной частью трудового договора (контракта). В рамках первоочередных задач спасатели обязаны:

2.1. быть в готовности к участию в проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций, совершенствовать свою физическую, специальную, медицинскую, психологическую подготовку;

2.2. совершенствовать навыки действий в составе аварийно-спасательных формирований;

2.3. неукоснительно соблюдать технологию проведения аварийно-спасательных работ;

2.4. активно вести поиск пострадавших, принимать меры по их спасению, оказывать им первую медицинскую и другие виды помощи;

2.5. неукоснительно выполнять приказы, отдаваемые в ходе проведения работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций руководителями аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, в составе которых спасатели принимают участие в проведении указанных работ;

2.6. разъяснять гражданам правила безопасного поведения в целях недопущения чрезвычайных ситуаций и порядок действий в случае их возникновения.

3. Администрация Камарчагского сельсовета и организации обязаны оказывать содействие спасателям, привлеченным к проведению работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций, при их следовании для участия в проведении указанных работ и в ходе их проведения, в том числе предоставлять транспортные и иные необходимые материальные средства.

4. В ходе проведения работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций спасатели подчиняются только руководителям аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, в составе которых проводят указанные работы.

5. Никто не имеет права принуждать спасателей к выполнению задач и работ, не относящихся к обязанностям, возложенным на них трудовым договором (контрактом).

6. Спасатели проходят аттестацию в порядке, устанавливаемом Правительством Российской Федерации. Спасатели, не прошедшие аттестацию, утрачивают статус спасателей.
АДМИНИСТРАЦИЯ КАМАРЧАГСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   26 января 2011года                    п. Камарчага                                  №6                        

Об организации и ведении 

гражданской обороны в 

муниципальном образовании

Камарчагского сельсовета

     В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановления Правительства Российской Федерации от 26.11.2007 №804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации» и в целях обеспечения и выполнения мероприятий гражданской обороны в муниципальном образовании Камарчагский сельсовет.ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об организации и ведении гражданской обороны в муниципальном образовании Камарчагский сельсовет согласно приложению.

2. Организовать ведение гражданской обороны в соответствии с Положением об организации и ведении гражданской обороны в муниципальном образовании

Камарчагский сельсовет (прилагается).

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава Камарчагского 

сельсовета                                                                                     С.Ф. Тюхай  

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации и ведении гражданской обороны

в муниципальном образовании Камарчагский сельсовет

1. Общие положения

1.1 Настоящее положения разработано в соответствии с Федеральным законом от 12 февраля 1998г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 26 ноября 2007г.№804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации и определяет организационные основы гражданской обороны, содержание основных мероприятий гражданской обороны, состав сил и средств гражданской обороны, порядок организации и ведения гражданской обороны в муниципальном образовании Камарчагский Сельсовет.

1.2 Гражданская оборона в муниципальном образовании Камарчагский сельсовет организуется и ведется на всей территории сельсовета в соответствии с законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и Манского района, нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на решение задач в области гражданской обороны, приказами руководителя гражданской обороны Манского района, а также настоящим Положением.

1.3 Подготовка к ведению гражданской обороны заключается в заблаговременном выполнением мероприятий по подготовке к защите населения, материальных и культурных ценностей на территории муниципального образования Камарчагский сельсовет от опасностей, возникающих при ведении военных действий или в следствии этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

1.4. Ведение гражданской обороны заключается в выполнении мероприятий по защите населения, материальных и культурных ценностей на территории Манского района от опасностей, возникающих при ведении военных действий или в следствии этих действий, а так же при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

1.5. Порядок проведения, объемы и сроки проведения мероприятий по подготовке к ведению гражданской обороны определяется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны, Правительством Красноярского края и администрацией Манского района в рамках разграничения сфер деятельности и полномочий.

1.6. Органы местного самоуправления муниципального образования Камарчагский сельсовет и организации независимо от их организационно-правовых форм (далее организации) в целях решения задач в области гражданской обороны  в соответствии с полномочиями в области гражданской обороны  создают и содержат силы, средства, объекты гражданской обороны, запасы материально- технических, продовольственных, медицинских и иных средств, планируют и осуществляют мероприятия по гражданской обороне.

1.7. Руководители органов местного самоуправления и организаций несут персональную ответственность за организацию и проведение мероприятий по гражданской обороне.

2. Задачи в области гражданской обороны .

Основными задачами в области гражданской обороны  являются:

- обучения населения в области гражданской обороны;

- оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий, а так же при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- эвакуация населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

- предоставление населению убежищ и средств индивидуальной защиты;

- проведение мероприятий по световой маскировке и другим видам маскировки;

- проведение аварийно- спасательных работ в случае возникновения опасностей для населения при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- первоочередное обеспечение населения, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий, в том числе медицинское обслуживание, включая оказание первой медицинской помощи, срочное предоставление жилья и принятие других необходимых мер;

- борьба с пожарами, возникшими при ведении военных действий или в следствии этих действий;

- обнаружение и обозначение районов, подвергшихся радиоактивному, химическому, биологическому и иному заражению;

- санитарная обработка населения обеззараживание зданий и сооружений, специальная обработка техники и территорий;

- восстановление и поддержание порядка в районах, пострадавших при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- срочное восстановление функционирования необходимых коммунальных служб в военное время;

- срочное захоронение трупов в военное время; разработка и осуществление мер, направленных на сохранение объектов, необходимых для устойчивого функционирования экономики и выживания населения в военное время;

- обеспечение постоянной готовности сил и средств гражданской обороны.

3. Мероприятия по гражданской обороне.

Органы местного самоуправления муниципального образования Камарчагский сельсовет и организации в целях решения задач в области гражданской обороны  в соответствии с установленными федеральным законодательством полномочиями планируют и осуществляют мероприятия:

3.1. По обучению населения в области гражданской обороны:

- нормативно- методическое обеспечение функционирования единой системы подготовки населения в области гражданской обороны  и защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- планирование и осуществление обучения в области гражданской обороны;

- создание, оснащение, организация деятельности и всестороннего обеспечения функционирования образовательных учреждений дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) должностных лиц и работников гражданской обороны и учебно- консультационных пунктов по гражданской обороне;

- создание, поддержание в рабочем состоянии учебно-материальной базы для подготовки работников организаций в области гражданской обороны;

- организация и осуществление пропаганды знаний в области гражданской обороны.

3.2. По населения опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;

- создание и поддержание системы централизованного оповещения населения в постоянной готовности, осуществление ее модернизаций на базе технических средств нового поколения, совершенствования системы оповещения;

- создание локальных систем оповещения, сопрягаемых с автоматизированными системами контроля за выбросом опасных веществ и централизованного оповещения населения, на потенциально опасных объектах и в районах их размещения;

- установка специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей;

- комплексное использование средств единой сети электросвязи Российской Федерации, сетей и средств радио, проводного и телевизионного вещания и других технических средств передачи информации.

3.3. По эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы:

- планирования, подготовки и проведение эвакуации;

- подготовка районов размещения эвакуируемого населения и его жизнеобеспечение, подготовка мест хранения материальных и культурных ценностей;

- подготовка транспортных средств для обеспечения проведения эвакомероприятий;

- создание, подготовка и организация деятельности эвакуационных органов.

3.4. По предоставлению населению убежищ и средств индивидуальной защиты;

- строительство новых, поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению, эксплутационно-техническое обслуживание и модернизация существующих защитных сооружений гражданской обороны  и их систем жизнеобеспечения;

- приспособление в мирное время и при переводе гражданской обороны с мирного на военное положение загубленных помещений, и других сооружений подземного пространства для укрытия населения;

- подготовка в мирное время и строительство при переводе гражданской обороны с мирного на военное положение недостающих быстровозводимых защитных сооружений гражданской обороны с упрощенным внутренним оборудованием и укрытий простейшего типа:

- обеспечение укрытия населения в защитных сооружениях гражданской обороны;

- накопление, хранение, освежение и использование по предназначению средств индивидуальной защиты;

- обеспечение выдачи населению средств индивидуальной защиты и предоставления средств коллективной защиты в установленные сроки.

3.5. По световой и другим видам маскировки:

- определение перечня объектов, подлежащих маскеровке;

- разработка планов комплексной маскировки организаций, отнесенных к категориям по гражданской обороне;

- создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию запасов материально-технических средств, необходимых для проведения мероприятий по световой и другим видам маскировки;

- проведение инженерно – технических мероприятий по уменьшению демаскирующих признаков организаций, отнесенных к категориям по гражданской обороне.

3.6. По проведению аварийно - спасательных работ в случае возникновения опасностей для населения при ведении военных действий или в следствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических акций:

- создание, оснащение и подготовка в области гражданской обороны  аварийно – спасательных формирований и спасательных служб, а также планирование их действий;

- создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств для всестороннего обеспечения аварийно- спасательных работ;
- разработка современных технологий и технических средств проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

- организация взаимодействия сил гражданкой обороны  с Вооруженными Силами Российской Федерации, другими войсками, воинскими формированиями и органами, а также специальными формированиями, создаваемыми в военное время.

3.7. По первоочередному обеспечению населения, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий, в том числе по медицинскому обслуживанию, включая оказание первой медицинской помощи, срочному предоставлению жилья и принятию других необходимых мер:

- планирование и организация основных видов жизнеобеспечения населения (медицинское обеспечение, обеспечение жильем, продуктами питания, водой, предметами первой необходимости, коммунально–бытовыми услугами);

- создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению запасов  материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

- предоставление населению коммунально-бытовых и иных услуг; 

-  проведение санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятий;

- проведение лечебно-эвакуационных мероприятий;

- развертывание необходимой лечебной базы в загородной зоне, организация ее энерго- и водоснабжения;

- организация оказания населению всех видов медицинской помощи;

- определение численности населения, оставшегося без жилья;

- инвентаризация сохранившегося и оценка состояния поврежденного жилого фонда, определения возможности его использования для размещения пострадавшего населения;

- размещение пострадавшего населения в домах отдыха, пансионатах и других оздоровительных учреждениях, временных жилищах (сборных домах, палатках, землянках и т.п.), а также подселение его на площади сохранившегося жилого фонда;

- предоставление населению информационно – психологической поддержки.

3.8. По борьбе с пожарами, возникшими при ведении военных действий или вследствие этих действий:

- создание необходимых противопожарных сил, их оснащение и подготовка в области гражданской обороны;

- организация тушения пожаров в районах проведения аварийно- спасательных и других неотложных работ в военное время;

- организация тушения пожаров в военное время на объектах, отнесенных к категориям по гражданской обороне;

- организация тушения пожаров в жилой застройке в военное время.        

3.9 По обнаружению и обозначению районов, подвергшихся радиоактивному, химическому, биологическому и иному заражению (загрязнению):

- создание и обеспечение готовности сети наблюдения и лабораторного контроля гражданской обороны  на базе организаций, расположенных на территории Манского района ( не зависимо от организационно правовой формы), имеющих специальное оборудование (технические средства)и подготовленных работников для решения задач по обнаружению и идентификации различных видов заражения (загрязнения);

- введение режимов радиационной защиты на территориях, подвергающихся радиоактивному загрязнению;

- совершенствование методов и технических средств мониторинга за радиационной, химической, биологической обстановкой, в том числе за степенью зараженности «загрязнения» продовольствия и объектов окружающей среды радиоактивными, химическими и биологическими веществами.     

3.10 По санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и сооружений, специальной обработке техники территорий:

- заблаговременное создание запасов дезактивирующих, дегазирующих и дезинфицирующих веществ и растворов: 

- создание и оснащение сил для проведения санитарной обработки населения, обеззараживания зданий и сооружений, специальной обработки техники и территорий, подготовка их в области гражданской обороны:

- планирование и организации проведения мероприятий по санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и сооружений, специальной обработке техники и территорий. 

3. 11. По восстановлению и поддержанию порядка в районах, пострадавших при ведении военных действий или в следствие этих действий, а так же вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических акций:

- создание и основание сил охраны общественного порядка, подготовка их в области гражданской обороны;

- восстановление и поддержание общественного порядка, обеспечение безопасности дорожного движения на маршрутах выдвижения сил гражданской обороны и эвакуации населения; 

- обеспечение беспрепятственного передвижения сил гражданской обороны для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

- осуществление пропуска режима и поддержание общественного порядка в очагах поражения;

- усиление охраны объектов, подлежащих обязательной охране органами внутренних дел, имущества юридических и физических лиц по договорам, принятие мер по охране имущества, оставшегося без присмотра.

3.12.По вопросам срочного восстановления функционирования необходимых коммунальных служб в военное время:

- обеспечение готовности коммунальных служб к работе в условиях военного времени, разработка планов их действий;

- создание запасов оборудования и запасных частей для ремонта поврежденных систем газо-, энерго- и водоснабжения;

- создание и подготовка резерва мобильных средств для очистки, опреснения и транспортировки воды;

- создание на водонапорных станциях необходимых запасов реагентов, реактивов, консервантов и дезинфицирующих средств;

- создание запасов резервуаров и емкостей, сборно-разборных трубопроводов, мобильных резервных и автономных источников энергии оборудования и технических средств для организации коммунального снабжения населения.

3.13. По срочному захоронению трупов в военное время:

- заблаговременное, в мирное время, определение мест возможных захоронений;

- создание подготовка и обеспечение готовности сил и средств гражданской обороны для обеспечения мероприятий по захоронению трупов, в том числе на базе специализированных ритуальных организаций; 

- оборудование мест погребения (захоронения тел (останков)погибших; 

- организация работ по поиску тел, фиксированию мест их обнаружения, извлечению и первичной обработке погибших, опознанию и документированию, перевозке и захоронению погибших;

- организация санитарно-эпидемиологического надзора за погребением погибших.

3.14. По разработке и осуществлению мер, направленных на сохранение объектов, существенно необходимых для устойчивого функционирования экономики и выживания населения в военное время:

- создание и организация работы в мирное и военное время в органах местного самоуправления и организациях Манского района комиссией по повышению устойчивости функционирования экономики и организаций:

- рациональное размещение объектов экономики и инфраструктуры, а также средств производства в соответствии с требованиями инженерно-технических мероприятий гражданской обороны:

- планирование и проведение в угрожаемый период мероприятий по комплексной маскировке;

- разработка и проведение мероприятий, направленных на повышение надежности функционирования систем и источников энерго и водоснабжения; 

- разработка и реализация в мирное и военное время Инженерно-технических мероприятий гражданской обороны, в том числе в проектах строительства;

- планирование, подготовка и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ на объектах экономики, продолжающих работу в военное время;

- заблаговременное создание запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, необходимых для восстановления производственного процесса;

- создание территориального страхового фонда документации;

- осуществление модернизаций технологических процессов, направленной на снижение ущерба производственным фондам при воздействии на них поражающих факторов современных средств поражения.

3.15. По вопросам обеспечения постоянной готовности сил и средств гражданской обороны:

- создание и оснащение сил гражданской обороны современными техникой и оборудованием;

- проведение занятий по месту работы с личным составом аварийно-спасательных формирований и спасательных служб, проведение учений и тренировок по гражданской обороне:

- создание и планирование применения группировки сил гражданской обороны;

- разработка высокоэффективных технологий для проведения аварийно- спасательных и других неотложных работ ;

- определение порядка взаимодействия и привлечения сил и средств различных ведомств и организаций в интересах гражданской обороны, а также всестороннего обеспечения их действий на маршрутах выдвижения и в очагах поражения.

4.Руководство гражданской обороной в муниципальном образовании Камарчагский сельсовет и ее организационная структура.

4.1. Гражданская оборона в муниципальном образовании Камарчагский сельсовет организуется по территориально-производственному принципу.

4.2 Руководитель гражданской обороны муниципального образования Камарчагский сельсовет – Глава сельсовета осуществляет руководство гражданской обороной в муниципальном образовании Камарчагский сельсовет через отдел гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций – уполномоченный решать задачи гражданской обороны  и задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций по муниципальному образованию Камарчагский сельсовет.

4.3. Руководство гражданской обороной в муниципальном образовании Камарчагский сельсовет осуществляет глава сельсовета.

4.4. Руководство гражданской обороной в организациях осуществляют руководители этих организаций.

4.5. В целях организации и ведения гражданской обороны  руководители гражданской обороны соответствующих уровней издают приказы руководителей гражданской обороны.

Приказы руководителей гражданской обороны в пределах их компетенции обязательны для исполнения всеми должностными лицами и гражданами.

4.6Руководители гражданской обороны осуществляют руководство гражданской обороной через соответствующие координационные органы гражданской обороны, органы, осуществляющие управление гражданской обороной, спасательные службы, эвакуационные органы и комиссии по повышению устойчивости функционирования экономики и организаций Манского района в военное время.

4.7.Координационными органами гражданской обороны муниципального образования Камарчагского сельсовета являются:             

- суженные заседания администрации Камарчагского сельсовета:

- штабы гражданской обороны органов местного самоуправления муниципального образования Камарчагского сельсовета и организаций.

4.8 Органами, осуществляющими управление гражданской обороной на территории сельсовета являются:

- орган, уполномоченный решать задачи гражданской обороны и задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций по муниципальному образованию Камарчагский сельсовет;

- работники по гражданской обороны  организаций расположенных на территории муниципального образования Камарчагский сельсовет.

4.9. Полномочия органов местного самоуправления и организаций в области гражданской обороны  определяются в соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и администрации Манского района.

4.10. Подготовка руководящего состава и специалистов по гражданской обороне в муниципальном образовании Камарчагский сельсовет осуществляет в учебно-методическом центре по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям по пожарной безопасности Красноярского края.

4.11. Для планирования подготовки и проведения эвакуационных мероприятий администрацией Камарчагского сельсовета и организациями заблаговременно в мирное время создается эвакоприемная комиссия.

Эвакоприемную комиссию возглавляет заместитель Главы сельсовета по оперативным вопросам. Деятельность эвакоприемной комиссии регламентируется Положением об эвакоприемной комиссии, утверждаемой соответствующим руководителем гражданской обороны.

4.12 Для решения задач гражданской обороны, реализуемых на территории района, создаются силы гражданской обороны. В состав сил гражданской обороны  района входят нештатные аварийно- спасательные формирования и спасательные службы.

Нештатные аварийно-спасательные формирования – самостоятельные или входящие в состав аварийно-спасательных служб структуры, предназначенные для проведения аварийно-спасательных работ, основу которых составляют подразделения, оснащенные специальной техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами.

Организациями, имеющими потенциально опасные производственные объекты и эксплуатирующими их, а так же имеющими важное оборонное и экономическое значение или представляющими высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в военное и мирное время, в порядке, установленном законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации Манского района, создаются и поддерживаются в состоянии постоянной готовности нештатные аварийно-спасательные формирования. Порядок создания нештатных аварийно-спасательных формирований разрабатывается и утверждается федеральным органом исполнительной власти, уполномоченный на решение задач гражданской обороны.

Порядок подготовки, оснащения и применения нештатных аварийно-спасательных формирований определяется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач гражданской обороны.

4.13. На территории муниципального образования Камарчагский сельсовет создаются спасательные службы.

Решение о создании спасательных служб принимает администрация Камарчагского сельсовета, в организациях руководители организаций.

По решение Главы сельсовета и организаций создаются спасательные службы: убежищ и укрытий, медицинская, инженерная, коммунальная, противопожарная, охраны общественного порядка, защиты животных и растений оповещения и связи, защиты культурных ценностей, автотранспортная, торговли и питания и другие спасательные службы.

Спасательная служба – это совокупность органов управления, сил и средств гражданской обороны, предназначенных для всестороннего обеспечения мероприятий по гражданской обороне и действий аварийно-спасательных формирований, а также выполнения других неотложных работ при ведении военных действий или в следствии этих действий и при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических актов.

Методическое руководство созданием спасательных служб осуществляет федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на решение задач гражданской обороны.

Вид и количество спасательных служб определяется в зависимости от характера объема выполняемых в соответствии с планами гражданской обороны и защиты населения (планами гражданской обороны) задач, а также наличия соответствующей базы для их создания.

Задачи, организация и функции спасательных служб определяются соответствующими положениями о спасательных службах.

4.14. Для выполнения мероприятий гражданской обороны, проведения  аварийно-спасательных и других неотложных работ на территории района в соответствии с планами гражданской обороны  и защиты населения создается группировка сил гражданской обороны в составе аварийно-спасательных формирований и спасательных служб.

Для выполнения задач гражданской обороны решением администрации Камарчагского сельсовета могут привлекаться расположенные на территории сельсовета специализированные аварийно-спасательные формирования, медицинские учреждения, строительно-монтажные организации независимо от их организационно-правовых форм.    
АДМИНИСТРАЦИЯ КАМАРЧАГСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

МАНСКОГО РАЙОНА 
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

Постановление

26 января  2011года                    п. Камарчага                         № 8

О порядке подготовки

населения района в области

защиты от чрезвычайных ситуаций


Во исполнении  Федерального закона от 21.12.94 № 68 «О защите населения и территории от ЧС природного и техногенного характера» постановления Правительства Российской Федерации  от 04.09.03 № 547  «О подготовке населения в области защиты от ЧС природного и техногенного характера и в целях подготовки населения района и действиям при возникновении ЧС природного и техногенного характера ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке подготовки населения Камарчагского сельсовета в области защиты от чрезвычайных ситуаций (приложение № 1).

2. Установить, что подготовка населения района в области защиты от ЧС природного и техногенного характера осуществляется на предприятиях, в учреждениях (в том числе образовательных) и организациях, независимо от форм собственности, а не работающее население по месту жительства на учебно-консультационных пунктах.

3. Руководство обучением населения возложить на главного специалиста по ЖКХ и благоустройству  Герасимова Н.Н.

4. Управлению образования района при разработке образовательных программ предусматривать обязательный минимум содержание подготовки учащихся в области защиты от ЧС.

5. Руководителям предприятий, учреждений и организаций обеспечить пропаганду знаний в области защиты населения от ЧС и назначить руководителей групп занятий.

6. Ведущему специалисту по ЖКХ и благоустройству Герасимову Н.Н. совместно с главным бухгалтером Исламовой Л.Ю. подготовить расчёты и предложения о планировании средств в ежегодный  бюджет района отпускаемые для обучения населения.

7. Ведущему специалисту по ЖКХ и благоустройству Герасимову Н.Н.определить категорию населения обучаемых в специализированных учреждениях с отрывом от производства и вести контроль за их обучением.

8. Главам сельских поселений района планировать внесение расходов на обучение населения в вопросах защиты от ЧС в годовой бюджет.

9. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

 Глава Камарчагского сельсовета                                           Тюхай С.Ф.

Положение о порядке подготовки населения

Камарчагского сельсовета в области защиты от ЧС


1. Настоящее Положение определяет группы населения, проходящие обязательную подготовку в области защиты от ЧС природного и техногенного характера, а также основные задачи и формы обучения населения действиям в ЧС.


2. Подготовку в области защиты от ЧС проходят:


лица, занятые в сфере производства и обслуживание (работающее населения);


лица, не занятые в сфере производства и обслуживания (неработающее население);


лица, обучающиеся в общеобразовательных учреждениях и учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования;


руководители органов местного самоуправления и организаций;


работники органов местного самоуправления и организаций;


председатели комиссий по чрезвычайным ситуациям органов местного самоуправления и организаций.


3. Основными задачами при подготовке населения в области защиты от ЧС являются:


обучение населения правилам поведения, основным способам защиты и действиям в ЧС, приёмам оказания первой  медицинской помощи пострадавшим, правилам пользования средствами индивидуальной и коллективной защиты;


выработка у руководителей органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций навыков управления силами и средствами, входящими в состав единой государственной системы предупреждения и ликвидации ЧС;


совершенствование практических навыков руководителей органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций, а также председателей комиссий по ЧС  в организации и проведении мероприятий по предупреждению ЧС и ликвидации их последствий.


4. Подготовка в области защиты от ЧС предусматривает:


для работающего населения – проведение занятий по месту работы согласно рекомендуемым программам и самостоятельное изучение порядка действий в ЧС с последующим закреплением полученных знаний и навыков на учениях и тренировках;


для неработающего населения – проведение бесед, лекций, просмотр учебных фильмов, привлечение на учение и тренировки по месту жительства, а также самостоятельное изучение пособий, памяток, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по вопросам защиты от ЧС;


для обучающихся – проведение занятий в учебное время по соответствующим программам в рамках курса «Основы безопасности жизнедеятельности» и дисциплины «Безопасность жизнедеятельности»;


для председателей комиссий по ЧС, руководителей органов местного самоуправления и организаций – повышение квалификации не реже одного раза в 5 лет, проведение самостоятельной работы, а также участие в сборах, учениях и тренировках.


5. Повышение квалификации в области защиты от ЧС проходят:


руководители и председатели комиссий по ЧС органов местного самоуправления и организаций – в учебно-методических центрах по ГО и ЧС субъектов Российской Федерации.


6. Повышение квалификации преподавателей дисциплины «Безопасность жизнедеятельности» и «основы безопасности жизнедеятельности» по вопросам защиты в ЧС осуществляется в учебно-методических центрах по ГО и ЧС субъектов РФ.


7. Совершенствование знаний, умений и навыков населения в области защиты от ЧС осуществляется в ходе проведения учений и тренировок:


командно-штабные учения в органах местного самоуправления проводятся 1 раз в 3 года, в организациях – 1 раз в год продолжительностью до 1 суток; 


комплексные учения продолжительностью до 2 суток проводятся 1 раз в 3 года в муниципальных образованиях, в организациях, имеющих опасные производственные объекты, а также в лечебно-профилактических учреждениях, имеющих более 600 коек. 


В других организациях 1 раз в 3 года проводятся объектовые тренировки продолжительностью до 8 часов.


К проведению командно-штабных учений в органах местного самоуправления могут в установленном порядке привлекаться оперативные группы военных гарнизонов, соединений и воинских частей ВС РФ, силы и средства РСЧС по согласованию с органами исполнительной власти субъектов РФ.


8. Тренировки в общеобразовательных учреждениях и учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования проводятся ежегодно.


9. Лица, привлекаемые на учения и тренировки в области защиты от ЧС должны быть проинформированы о возможном риске при их проведении.


10. Финансирование подготовки председателей комиссий по ЧС органов местного самоуправления, подготовки неработающего населения, а также проведение 

ОМСУ учений и тренировок осуществляется за счёт средств местных бюджетов.


11. Финансирование подготовки работающего населения в области защиты от ЧС, проведение организациями учений и тренировок осуществляется за счёт организаций.


12. Подготовка руководителей и обучение работников, тренировки и учения, проводимые органами местного самоуправления финансировать за счёт средств местных бюджетов.

Глава сельсовета С.Ф. Тюхай

Администрация Камарчагского сельсовета

Манского района  Красноярского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

    01 марта  2011г.

      п.Камарчага 


   № 11

Об утверждении Положения об обеспечении

первичных мер  пожарной безопасности в

границах  Камарчагского сельсовета

       Во исполнение Федеральных законов от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 08.08.2004 № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с применениями федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»,   ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Утвердить «Положение об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах  Камарчагского сельсовета  (далее – Положение)

согласно приложению.

       2. Органам, специально уполномоченным на решение вопросов гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций   Камарчагского сельсовета  спланировать и осуществлять мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности согласно задачам, определенным Положением.

       3. Контроль    за    выполнением    постановления    оставляю за собой
 Глава Камарчагского сельсовета     С.Ф.Тюхай

Положение 

об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах 

Камарчагского сельсовета

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение устанавливает перечень первичных мер пожарной безопасности и определяет основные направления деятельности при обеспечении первичных мер пожарной безопасности.

2. Основные направления деятельности по вопросам обеспечения первичных мер пожарной безопасности:

2.1. Основными направлениями деятельности по вопросам обеспечения первичными мерами пожарной безопасности является:

а) организационно-правовое, финансовое, материально-техническое обеспечение первичных мер пожарной безопасности, направленное на предотвращение пожаров, спасение людей и имущества от пожаров в границах поселения;

б) разработка мер пожарной безопасности, обязательных для исполнения в границах поселения, разработку и принятие соответствующих муниципальных правовых актов;

в) определение порядка ведения противопожарной пропаганды и обучения населения и должностных лиц органов местного самоуправления поселения исполнению первичных мер пожарной безопасности;

г) информирование жителей о принятых решениях по проведению первичных мер пожарной безопасности на территории поселения и их обеспечению;

д) содействие государственному пожарному надзору Главного управления МЧС России по Красноярскому краю по учету пожаров и их последствий, возникших в границах поселения;

е) установление особого противопожарного режима в случае повышения пожарной опасности. 

3. Перечень первичных мер пожарной безопасности

3.1. Обучение населения мерам пожарной безопасности:

а) информирование населения о мерах пожарной безопасности, о происшедших пожарах, причинах и условиях, способствующих их возникновению;

б) проведение бесед о мерах пожарной безопасности и противопожарных инструктажей силами внештатных пожарных инспекторов (2.1.);

в) выпуск и распространение наглядной агитации;

г) устройство уголков (стендов) пожарной безопасности.

3.2. Организация деятельности добровольных пожарных:

а) создание и организация деятельности групп внештатных пожарных инспекторов (в том числе из числа депутатского корпуса и работников ЖКХ) для организации профилактики пожаров в жилом секторе поселения;

б) создание добровольной пожарной охраны на подведомственной территории для участия в  тушении пожаров;

в) определение перечня первичных средств тушения пожаров для строений находящихся в собственности граждан;

г) организация круглосуточного дежурства добровольных пожарных в подразделениях государственной противопожарной службы, муниципальных частях и постах пожарной охраны, а так же патрулирование поселения в условиях сухой, жаркой и ветреной погоды.

3.3. Организация оповещения населения в случае возникновения пожара (устройство звуковой сигнализации).

3.4. Устройство и содержание в исправном состоянии защитных полос между населенным пунктом и лесными массивами.
3.5. Обустройство, содержание и ремонт источников противопожарного водоснабжения: 
а) дороги, подъезды и проезды к водоисточникам должны быть всегда свободными для проезда пожарной техники, содержаться в исправном состоянии, а зимой быть очищенными от снега и льда;

б) содержание в исправном состоянии пожарных гидрантов и искусственных пожарных водоёмов, в том числе установка соответствующих указателей;
в) устройство подъезда с площадками (пирсами) к естественным или искусственным водоёмам в населенном пункте и за ним в радиусе 200 метров, для забора воды пожарными автомобилями.
3.6. Обеспечение соблюдения противопожарных требований при планировке застройки территории муниципального образования и создание условий для вызова противопожарной службы субъекта Российской Федерации:

а) обеспечение населённого пункта устойчивой телефонной или радиосвязью для сообщения о пожаре в пожарную охрану;

б) определение порядка согласования нового строительства на территории поселения, а так же сдачу в аренду недвижимого муниципального имущества с органами государственного пожарного надзора;

в) определение требований к территории поселения в период хранения грубых кормов;

3.7. Своевременная очистка территории населенного пункта от горючих отходов, мусора и сухой растительности, запрещение устройства свалок на территории поселения.

3.8. Обеспечение территории поселения наружным освещением в темное время суток.

3.9.Обеспечение пожарной безопасности на объектах  (зданиях и помещениях) муниципальной собственности и муниципального жилого фонда.

сельсовета                                                                                                    С.Ф. Тюхай

Администрация Камарчагского сельсовета

Манского района Красноярского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

  01 марта  2011г.                     п.Камарчага 

          
№ 15

«О создании и организации деятельности

добровольной пожарной охраны, порядок

её взаимодействия с другими видами

пожарной охраны»

Во исполнение Федеральных законов «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06 октября 2003 года, «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с применениями федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 08.08.04г. № 122-ФЗ, «О пожарной безопасности» от 21 декабря 1994г. № 69-ФЗ, ст. 19 Федерального закона от 18 октября 2007г. № 230-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничения полномочий», Данный закон внес изменения в статью 19 ФЗ от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», с целью обеспечения первичных мер пожарной безопасности на территории Камарчагского сельсовета: П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Организовать на территории Камарчагского сельсовета Добровольную пожарную дружину.

2. Утвердить:

2.1. Положение «О создании и организации деятельности добровольной пожарной охраны, порядок ее взаимодействие с другими видами пожарной охраны» (Приложение 2)

2.2.Реестр добровольных пожарных муниципального подразделения добровольной пожарной охраны. (Приложение 2).

2.3.Перечень населённых пунктов сельского поселения, в которых создаётся добровольная пожарная охрана. (Приложение 3)

3.Постановление вступает в силу после публикации в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

  Глава

Камарчагского сельсовета                                                                   С.Ф.Тюхай

Положение

о создании и организации деятельности

добровольной пожарной охраны, порядок 

её взаимодействия с другими видами

пожарной охраны


1. Настоящий Порядок регламентирует создание подразделений добровольной пожарной охраны на территории муниципального образования независимо от наличия подразделений Государственной противопожарной службы МЧС Российской Федерации или ведомственной пожарной охраны.


2. Подразделения добровольной пожарной охраны создаются в виде дружин и команд входят в систему обеспечения пожарной безопасности соответствующего поселения.

Дружина осуществляет деятельность без использования пожарных машин.

Команда осуществляет деятельность с использованием пожарных машин.


3. Команды подразделяются на разряды:

первого – с круглосуточным дежурством добровольных пожарных в составе дежурного караула (боевого расчёта) в специальном здании (помещении);

второго – с круглосуточным дежурством только водителей пожарных машин и нахождением остальных добровольных пожарных из состава дежурного караула (боевого расчёта) по месту работы (учёбы) или месту жительства;

третьего – с нахождением всех добровольных пожарных из состава дежурного караула (боевого расчёта) по месту работы (учёбы) или месту жительства.


4. Подразделения добровольной пожарной охраны создаются, реорганизуются и ликвидируются по решению руководителя органа местного самоуправления.


5. Орган местного самоуправления в течение 10 дней информирует подразделение ГПС, в районе выезда которого находится соответствующее поселение о создании, реорганизации и ликвидации подразделения добровольной пожарной охраны.


6. Количество подразделений добровольной пожарной охраны и их структура устанавливается руководителем органа местного самоуправления по согласованию с руководителем подразделения ГПС.


7. Начальник подразделения добровольной пожарной охраны назначается руководителем органа местного самоуправления по согласованию с руководителем подразделения ГПС.


8. На подразделения добровольной пожарной охраны возглавляются следующие основные задачи:

- участие в предупреждении пожаров;

- участие в тушении пожаров.


9. В соответствии с возложенными задачами подразделения добровольной пожарной охраны осуществляют следующие основные функции:

- контролируют соблюдение требований пожарной безопасности в населённых пунктах, сельских поселений;

- принимают участие в обучении детей дошкольного возраста, учащихся образовательных учреждений, работоспособного населения и пенсионеров мерам пожарной безопасности, а также в осуществлении их подготовки к действиям при возникновении пожара;

- проводят противопожарную пропаганду;

- принимают участие в службе пожарной охраны;

- участвуют в тушении пожаров.


10. Финансовое и материально-техническое обеспечение подразделений (дружин, команд) добровольной пожарной охраны осуществляется за счёт средств бюджетов, сельских поселений, пожертвований граждан и юридических лиц, а также других источников финансирования.


11. Подразделения добровольной пожарной охраны комплектуются добровольными пожарными.


12. В добровольные пожарные принимаются на добровольной основе в индивидуальном порядке граждане, способные по своим деловым и моральным качествам, а также по состоянию здоровья исполнять обязанности, связанные с предупреждением и (или) тушением пожаров.


13. Отбор граждан в добровольные пожарные муниципального подразделения добровольной пожарной охраны осуществляется органом местного самоуправления поселения.


14. Для участия в отборе граждане подают письменное заявление на имя руководителя органа местного самоуправления поселения.


15. По результатам отбора в течение 30 дней со дня подачи заявления орган местного самоуправления принимает решение о принятии гражданина в добровольные пожарные или об отказе гражданину в приёме в добровольные пожарные. Граждане, принятые в добровольные пожарные, регистрируются в Реестре добровольных пожарных муниципального подразделения добровольной пожарной охраны (приложение № 1).

16. Порядок ведения и хранения Реестра, а также передачи содержащихся в нём сведений в подразделение ГПС устанавливает орган местного самоуправления по согласованию с руководителем подразделения ГПС.


17. Органы местного самоуправления организуют первоначальную подготовку добровольных пожарных.


Первоначальная подготовка добровольных пожарных осуществляется на безвозмездной основе, как правило, на базе подразделений ГПС.


18. Основанием для исключения гражданина из числа добровольных пожарных является:

- личное заявление;

- несоответствие квалификационным требованиям, установленным для добровольных пожарных;

- состояние здоровья, не позволяющее работать в пожарной охране;

- систематическое невыполнение установленных требований, а также самоустранение от участия в деятельности подразделения пожарной охраны;

- совершение действий, несовместимых с пребыванием в добровольной пожарной охране.


19. Добровольным пожарным предоставляется право:

- участвовать в деятельности по обеспечению пожарной безопасности на соответствующей территории муниципального образования;

- проверять противопожарное состояние объектов или их отдельных участков являющихся имуществом (собственного поселения);

- нести службу (дежурство) в подразделениях ГПС;

- проникать в места распространения (возможного распространения) пожаров и их опасных проявлений;

- на безвозмездной основе проходить медицинские комиссии в учреждениях здравоохранения сельских поселений.


20. На добровольных пожарных возглавляются обязанности:

- обладать необходимыми пожарно-техническими знаниями в объёме, предусмотренном программой первоначальной подготовки добровольных пожарных;

- соблюдать меры пожарной безопасности;

- выполнять требования, предъявляемые к добровольным пожарным;

- участвовать в деятельности пожарной охраны;

- осуществлять дежурство в подразделениях пожарной охраны в соответствии с графиком, утверждённым соответствующим руководителем органа местного самоуправления по согласованию с руководителем подразделения ГПС;

- соблюдать установленный порядок несения службы в подразделениях пожарной охраны, дисциплину и правила охраны труда;

- бережно относиться к имуществу пожарной охраны, содержать в исправном состоянии пожарно-техническое вооружение и оборудование.


21. Органами местного самоуправления по согласованию с руководителями подразделения ГПС организуется и осуществляется последующая подготовка добровольных пожарных с привлечением специалистов подразделения ГПС.


Последующая подготовка добровольных пожарных осуществляется в подразделении добровольной пожарной охраны, а также может проводиться не ежегодных учебных сборах в подразделениях ГПС.


22. Программа последующей подготовки добровольных пожарных разрабатывается начальником подразделения добровольной пожарной охраны и утверждается руководителем подразделения ГПС.


23. Для организации дежурства команды делятся не менее чем на четыре дежурных караула.


24. Дежурные караулы команд возглавляются начальниками из числа наиболее подготовленных добровольных пожарных.


25. Порядок несения службы в дружинах определяется её начальником по согласованию с руководителем подразделения ГПС, исходя из обеспечения реализации в полном объёме поставленных задач.


26. Для своевременного реагирования на пожары начальником подразделения добровольной пожарной охраны по согласованию с руководителем подразделения ГПС определяется порядок сбора добровольных пожарных и способ их доставки к месту пожара.

27. Порядок взаимодействия с другими подразделениями пожарной охраны и выполнения задач по тушению пожаров личный состав добровольной пожарной охраны руководствуется нормативными правовыми актами ГПС. 


28. Подразделения добровольной пожарной охраны в обязательном порядке привлекаются к проведению пожарно-тактических учений (занятий).


29. Учёт фактического времени несения службы (дежурства) добровольными пожарными в подразделениях пожарной охраны, а также проведения мероприятий по предупреждению пожаров осуществляется начальником подразделения добровольной пожарной охраны.


30. Органы местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации предоставляют подразделению добровольной пожарной охраны в безвозмездное пользование здания (помещения), необходимые для осуществления их деятельности, а также пожарно-техническое вооружение и пожарную технику.


31. Добровольные пожарные, принимающие непосредственное участие в тушении пожаров, обеспечиваются специальной одеждой и снаряжением.


32. Органы местного самоуправления по согласованию с ГПС могут устанавливать единые образцы удостоверений и форму одежды для добровольных пожарных.


33. Добровольным пожарным могут предоставляться социальные гарантии, устанавливаемые органами государственной власти субъектов Российской Федерации (органами местного самоуправления).


34. Участие в добровольной пожарной охране является формой социально-значимых работ, устанавливаемых органом местного самоуправления сельского поселения.

Реестр

добровольных пожарных 
Камарчагского сельсовета Манского района Красноярского края

	№

п/п
	Ф.И.О. добровольного пожарного
	Основной документ, удостоверяющий личность гражданина РФ
	Место жительства (регистрации), телефон
	Наименование объекта основной работы, адрес, должность, телефон
	Дата и основание регистрации в Реестре
	Дата и основание исключения из Реестра
	Ф.И.О. и подпись лица, отв. за ведение Реестра

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Тюхай Сергей Фёдорович
	
	п.Камарчага, ул. Школьная д.5 кв. 2 
	Администрация Камарчагского сельсовета; глава, п.Камарчага, ул. Мира, 35, т.37-2-22,
	 
	
	Коноплева О.В

	2.
	Герасимов Николай Николаевич
	
	п.Камарчага,

 ул. Мира, д.32


	Администрация Камарчагского сельсовета, главный специалист п.Камарчага, ул. Мира, 35,  т. 37-2-22
	
	
	Коноплева О.В

	3.
	Коноваленко Дмитрий Александрович
	
	п.Камарчага ул.Линейная, д.5, кв.1 
	ООО «Жилфонд»  директор, 37-2-62
	
	
	Коноплева О.В

	4
	Шандер Александр Владимирович
	
	д.Н-Есауловка ул.Советская д.26, кв.1
	Администрация Камарчагского сельсовета, водитель  п.Камарчага, ул. Мира, 35,  т. 37-2-22
	
	
	Коноплева О.В

	5
	
	
	
	
	
	
	Коноплева О.В.


П Е Р Е Ч Е Н Ь

населённых пунктов Камарчагского  сельсовета и вид созданной добровольной пожарной охраны

	№

п/п
	Наименование населённого пункта сельского поселения
	Вид ДПО
	Численность ДПО
	Количество основных пожарных автомобилей
	Адрес расположения ДПО и телефон
	Примечание 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	п.Камарчага
	ДПД
	 4 чел.
	нет
	Администрация Камарчагского сельсовета; п.Камарчага ул. Мира, д. 35 (т. 37-2-22, 37-3-44)
	


Администрация Камарчагского сельсовета

Манского района  Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01 марта  2011г                                №16


    О своевременном оповещении  

и информировании населения

Камарчагского сельсовета об угрозе

возникновения чрезвычайных ситуаций.

Во исполнение Федеральных законов от 06.10.2003г №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994г №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»

ПОСТАНОВЛЯЮ

1.   Утвердить прилагаемый порядок оповещения и информировании населения на территории поселения Камарчагского сельсовета об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (приложение №1)

2.  Специалисту Камарчагского сельсовета по ГО и ЧС администрации Камарчагского сельсовета (Герасимову.Н.Н.) оказать помощь в организации оповещения и информирования населения, проживающего на территории Камарчагского сельсовета.   

3.  Главе Камарчагского сельсовета организовать информирование и доведение сигналов оповещения до населения.  

4.  Контроль над выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета С.Ф. Тюхай

ПОРЯДОК

ОПОВЕЩЕНИЯ И ИНФОРМИРОВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ КАМАРЧАГСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МАНСКОГО РАЙОНА ОБ УГРОЗЕ ВОЗНИКНОВЕНИЯ  ИЛИ ВОЗНИКНОВЕНИИ

ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ ПРИРОДНОГО

И ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА

               1.  Настоящий Порядок  оповещения и информирования населения Камарчагского сельсовета об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций (ЧС) природного и техногенного характера определяет механизм своевременного оповещения и информирования сельских поселений, расположенных на территории Камарчагского сельсовета об угрозе возникновения или возникновении ЧС  природного и техногенного характера      

(далее-оповещение и информирование населения).

   2.  Оповещение населения – экстренное доведение до населения Камарчагского сельсовета сигналов оповещения и оперативной информации о возникновении ЧС, которое проводится с целью их подготовки к действиям в условиях ЧС, недопущения возникновения при этом паники и беспорядков, обеспечение возможности граждан выполнять действия по самозащите от возникновения вредных факторов ЧС. 

    Информирование населения – доведение до населения в процессе повседневной жизнедеятельности информации о мероприятиях по обеспечению безопасности при угрозе возникновения и возникновении ЧС, принимаемых мерах, 

приёмах и способах защиты от воздействия вредных факторов ЧС с широким применением средств массовой 

информации. Информирование населения должно носить достоверный и 

объективный характер, исключающий искажение, распространение домыслов, 

ложных слухов и возникновение паники у населения.  

   3.  В соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Красноярского края оповещение и информирование населения Камарчагского сельсовета может осуществляться:

   а.  по указанию Администрации Манского района с использованием территориальной и местной систем централизованного оповещения, средств радиовещания и телевидения с перерывом вещательной программы, локальных систем оповещения организаций, ведомственных сетей связи, независимо от их форм собственности.

  Перед началом доведения оперативной информации включаются электросистемы с прерывистым звучанием на три минуты. (В мирное время такая работа электросирен означает сигнал «Внимание всем»

  б.  на основании решения Главы администрации Камарчагского сельсовета.

 4.  Информирование населения в повседневной деятельности осуществляется с использованием газеты «Манские ведомости»

 5.  При получении сигналов оповещения оперативной дежурный ОВД по Манскому району доводит полученные сигналы до главы администрации Камарчагского сельсовета.

  6.  Оповещение населения Камарчагского сельсовета по указанию Главы администрации Манского района, осуществляется с использованием проводных каналов связи.

Глава  сельсовета
С.Ф.Тюхай 

АДМИНИСТРАЦИЯ КАМАРЧАГСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

​​​​​​​​​​​                                            01 марта 2011г.                        п. Камарчага                                      № 13

О создании аврийно-

спасательных служб на

территории Камарчагского

сельсовета

В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ “О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера”, Федеральным законом от 22.08.1995 № 151-ФЗ “Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей”, Федеральным законом от 12.02.1998г. № 28-ФЗ “О гражданской обороне”,  постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 “О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций”, приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 23.12.2005 № 999 “Об утверждении порядка создания нештатных аварийно-спасательных формирований, ПОСТАНОВИЛ:
1. Утвердить Положение о порядке создания, содержания и организации деятельности аварийно-спасательных служб на территории Камарчагского сельсовета.
2.Опубликовать настоящее постановление  в информационном бюллетене  «Ведомости Манского района».

3.Постановление  вступает в силу со дня опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Камарчагского

сельсовета                                                                                                    С.Ф. Тюхай

Утверждено 

постановлением главы

Камарчагского сельсовета

№13 от 01 марта 2011г.   

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ СОЗДАНИЯ, СОДЕРЖАНИЯ И ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНЫХ СЛУЖБ И (ИЛИ) АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНЫХ ФОРМИРОВАНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ КАМАРЧАГСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
 Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 1.1. Положение об организации деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований на территории Камарчагского сельсовета  (далее - Положение) устанавливает порядок создания и организации деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований на территории Камарчагского сельсовета.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”, Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ “О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера”, Федеральным законом от 22.08.1995 № 151-ФЗ “Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей”, Федеральным законом от 12.02.1998г. № 28-ФЗ “О гражданской обороне”, ”, постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 “О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций”, приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 23.12.2005 № 999 “Об утверждении порядка создания нештатных аварийно-спасательных формирований”,  Уставом Камарчагского сельсовета.

 Статья 1. Основные понятия
1. Аварийно-спасательные работы - действия по спасению людей, материальных и культурных ценностей, защите природной среды в зоне ЧС, локализации ЧС и подавлению или доведению до минимально возможного уровня воздействия характерных для них опасных факторов. Аварийно-спасательные работы (далее по тексту - АСР) характеризуются наличием факторов, угрожающих жизни и здоровью проводящих эти работы людей, и требуют специальной подготовки, экипировки и оснащения.

Аварийно-спасательные работы (АСР) на территории Камарчагского сельсовета, подвергшейся чрезвычайной ситуации (далее по тексту - ЧС) природного и техногенного характера (аварии, опасные природные явления, катастрофы, стихийные или иные бедствия), проводятся в целях спасения жизни и сохранения здоровья людей, материальных и культурных ценностей, снижения размеров ущерба окружающей среде, локализации ЧС и ее опасных факторов. В период проведения АСР осуществляется ежедневный строгий учет людей, находящихся в зоне ЧС.

К АСР относятся поисково-спасательные, газоспасательные работы, а также связанные с тушением пожаров, с восстановлением электро-, тепло- и водоснабжения, работы, связанные с ликвидацией последствий наводнений, ураганов и смерчей, работы по ликвидации медико-санитарных последствий ЧС и другие АСР.

2. Чрезвычайная ситуация - обстановка на определенной территории, сложившаяся в результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия, которая может повлечь или повлекла за собой человеческие жертвы, ущерб здоровью людей или окружающей природной среде, значительные материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей.

3. Зона чрезвычайной ситуации - территория, на которой сложилась ЧС.

4. Неотложные работы по ликвидации ЧС - деятельность по всестороннему обеспечению АСР, оказанию населению, пострадавшему в ЧС, медицинской и других видов помощи, созданию условий, минимально необходимых для сохранения жизни и здоровья людей, поддержания их работоспособности.

5. Аварийно-спасательная служба – совокупность органов управления, сил и средств, предназначенных для решения задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, функционально объединенных в единую систему, основу которой составляют аварийно-спасательные формирования.

6. Аварийно-спасательное формирование - самостоятельная или входящая в состав аварийно-спасательной службы структура, предназначенная для проведения аварийно-спасательных работ, основу которой составляют подразделения спасателей, оснащенные специальными техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами.

7. Спасатель - гражданин, подготовленный и аттестованный на проведение аварийно-спасательных работ.

8. Аварийно-спасательные средства - техническая, научно-техническая и интеллектуальная продукция, в том числе специализированные средства связи и управления, техника, оборудование, снаряжение, имущество и материалы, методические, видео-, кино-, фотоматериалы по технологии аварийно-спасательных работ, а также программные продукты и базы данных для электронных вычислительных машин и иные средства, предназначенные для проведения аварийно-спасательных работ.

 Статья 2. Основные принципы деятельности аварийно-спасательных служб и спасателей на территории Камарчагского сельсовета
Основными принципами деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований и спасателей на территории Камарчагского сельсовета являются:

- принцип гуманизма и милосердия, предусматривающий приоритетность задач спасения жизни и сохранения здоровья людей, защиты природной среды при возникновении чрезвычайных ситуаций;

- принцип единоначалия руководства аварийно-спасательными службами, аварийно-спасательными формированиями;

- принцип оправданного риска и обеспечения безопасности при проведении аварийно-спасательных и неотложных работ;

- принцип постоянной готовности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований к оперативному реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации.

 Глава 2. АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНЫЕ СЛУЖБЫ
 Статья 3. Задачи аварийно-спасательных служб
3.1. Основными задачами аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, которые в обязательном порядке возлагаются на них, являются:

- поддержание органов управления, сил и средств аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований в постоянной готовности к выдвижению в зоны чрезвычайных ситуаций и проведению работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций;

- контроль над готовностью обслуживаемых объектов и территорий к проведению на них работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций;

- ликвидация чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых объектах или территориях.

3.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации на аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования могут возлагаться задачи по:

- участию в разработке планов предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых объектах и территориях, планов взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций на других объектах Камарчагского сельсовета;

- участию в подготовке решений по созданию, размещению, определению номенклатурного состава и объемов резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

- пропаганде знаний в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, участию в подготовке населения Камарчагского сельсовета и работников организаций к действиям в условиях чрезвычайных ситуаций;

- участию в разработке нормативных документов по вопросам организации и проведения аварийно-спасательных и неотложных работ;

- выработке предложений органам местного самоуправления Камарчагского сельсовета по вопросам правового и технического обеспечения деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, социальной защиты спасателей и других работников аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований.

3.3. В соответствии с решениями органов, создающих нештатные аварийно-спасательные формирования в составе сил гражданской обороны, на них могут возлагаться следующие задачи:

- проведение аварийно-спасательных работ и первоочередное жизнеобеспечение населения, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий;

- участие в ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также в борьбе с пожарами;

- обнаружение и обозначение территорий, подвергшихся радиоактивному, химическому, биологическому (бактериологическому) и иному заражению (загрязнению);

- санитарная обработка населения, специальная обработка техники, зданий и обеззараживание территорий;

- участие в восстановлении функционирования объектов жизнеобеспечения населения;

- обеспечение мероприятий гражданской обороны по вопросам восстановления и поддержания порядка, связи и оповещения, защиты животных и растений, медицинского, автотранспортного обеспечения.

 Статья 4. Права аварийно-спасательных служб и формирований
4.1. В целях реализации своих задач аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования имеют право:

1) обследовать с соблюдением федерального законодательства обслуживаемые объекты и территории с целью профилактики возникновения чрезвычайных ситуаций;

2) вносить предложения по улучшению противоаварийного состояния объектов и отдельных территорий Камарчагского сельсовета и устранению выявленных нарушений требований безопасности;

3) использовать на договорной основе средства связи, транспорт и другие материально-технические ресурсы организаций независимо от их организационно-правовых форм для спасения людей, выполнения аварийно-спасательных работ или доставки в зоны чрезвычайных ситуаций личного состава, специального оборудования и грузов;

4) получать в установленном федеральным законодательством порядке от органов государственной власти, органов государственной власти субъектов РФ, органов местного самоуправления, руководителей организаций полную и достоверную информацию, необходимую для выполнения возложенных задач;

5) принимать участие в работе комиссий по расследованию причин возникновения чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых объектах и территориях;

6) при следовании к месту проведения работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций - на беспрепятственный проезд, первоочередное обеспечение горюче-смазочными материалами, а также первоочередное проведение ремонтных работ на станциях технического обслуживания;

7) на возмещение расходов на ликвидацию чрезвычайных ситуаций в соответствии с договорами на обслуживание организаций или из средств, выделенных на ликвидацию чрезвычайных ситуаций;

8) осуществлять иную деятельность в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Камарчагского сельсовета.

 Статья 5. Создание аварийно-спасательных служб
5.1. На территории Камарчагского сельсовета аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования могут создаваться организациями и общественными объединениями.

5.2. В обязательном порядке создаются аварийно-спасательные службы и (или) аварийно-спасательные формирования для решения задач гражданской обороны на территории Камарчагского сельсовета и в организациях, занимающихся одним или несколькими видами деятельности, при осуществлении которых законодательством Российской Федерации предусмотрено обязательное наличие у организаций собственных аварийно-спасательных формирований.

5.3. Аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования могут создаваться:

- на постоянной штатной основе - профессиональные аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования;

- на нештатной основе - нештатные аварийно-спасательные формирования;

- на общественных началах - общественные аварийно-спасательные формирования.

5.4. Полномочия органов местного самоуправления по созданию аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований на территории Камарчагского сельсовета:

- определяют организации, которые создают аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования;

- осуществляют регистрацию и учет аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований;

- проверяют в пределах своей компетенции готовность аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований к реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации.

5.5. Состав, структура и оснащение аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований определяются руководителями организаций исходя из возложенных на них задач гражданской обороны и защиты населения, и согласовываются с Главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Московской области.

5.6. Комплектование аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований личным составом, оснащение техникой, снаряжением и имуществом осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. Профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования создаются по решению Совета депутатов Камарчагского сельсовета при наличии денежных средств.

 Статья 6. Комплектование аварийно-спасательных служб
1. Комплектование аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований осуществляется на добровольной основе.

2. В профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования на должности спасателей, в образовательные учреждения по подготовке спасателей для обучения принимаются граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, признанные при медицинском освидетельствовании годными к работе спасателями и соответствующие установленным требованиям к уровню их профессиональной и физической подготовки, а также требованиям, предъявляемым к их морально-психологическим качествам.

3. К непосредственному исполнению обязанностей спасателей в профессиональных аварийно-спасательных службах, профессиональных аварийно-спасательных формированиях допускаются граждане, достигшие возраста 18 лет, имеющие среднее (полное) общее образование, прошедшие обучение по программе подготовки спасателей и аттестованные в установленном порядке на проведение аварийно-спасательных работ.

4. При приеме граждан в профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования на должности спасателей с ними заключается трудовой договор (контракт), в котором закрепляются особенности и режим работы спасателей; порядок и условия оплаты труда, социальные гарантии и льготы спасателям;

обязательство неукоснительного выполнения спасателями возложенных на них обязанностей и распоряжений руководителей указанных аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований на дежурстве и при проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций.

 Статья 7. Порядок организации деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований
7.1. Действия аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований по организации и ведению аварийно-спасательных работ на территории Камарчагского сельсовета регламентируются законодательством Российской Федерации, Красноярского края, настоящим Положением, уставами аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, правилами и другими нормативными правовыми актами Камарчагского сельсовета.

7.2. Все аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования, действующие

на территории Камарчагского сельсовета, подлежат аттестации в порядке, устанавливаемом

Правительством Российской Федерации. Аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования, не прошедшие аттестацию или не подтвердившие в ходе проверок свою готовность к реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации, к обслуживанию организаций по договору не допускаются и к проведению аварийно-спасательных работ не привлекаются.

7.3. Профессиональные аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования, нештатные аварийно-спасательные формирования, аттестованные для проведения аварийно-спасательных работ на опасных производственных объектах, содержатся в постоянной готовности к выполнению возложенных на них задач.

7.4. Сроки приведения нештатных аварийно-спасательных формирований в готовность к выполнению задач по предназначению в составе сил гражданской обороны не должны превышать в мирное время – 24 часов, в военное время - 6 часов.

7.5. Часть нештатных аварийно-спасательных формирований из состава сил гражданской обороны по решению соответствующего руководителя может содержаться в повышенной готовности и привлекаться к ликвидации чрезвычайных ситуаций в мирное время. Сроки приведения в готовность этих формирований не должны превышать 6 часов.

7.6. Готовность аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований к реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации проверяется при их аттестации и в ходе проверок, осуществляемых в пределах своих полномочий органами государственного надзора, органами местного самоуправления и органами, специально уполномоченными решать задачи гражданской обороны и задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

7.7. Привлечение аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований к ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Камарчагского сельсовета осуществляется:

- в соответствии с планами предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых указанными аварийно-спасательными службами, аварийно-спасательными формированиями объектах и территориях Камарчагского сельсовета;

- в соответствии с планами взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций на других объектах и территориях;

- установленным порядком действий при возникновении и развитии чрезвычайных ситуаций;

- по решению комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и по обеспечению пожарной безопасности (далее по тексту - КЧС и ПБ), на территории которой сложились чрезвычайные ситуации, или к полномочиям которой отнесена ликвидация указанных чрезвычайных ситуаций, на основе запроса руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций либо по согласованию с указанными органами и руководителями ликвидации чрезвычайных ситуаций.

7.8. Привлечение аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований к решению задач гражданской обороны осуществляется по планам гражданской обороны и защиты населения Камарчагского сельсовета и организаций, разрабатываемым в установленном порядке.

7.9. Координацию деятельности всех аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований на территории Камарчагского сельсовета осуществляет КЧС и ПБ, специально уполномоченная на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, в целях:

оперативного привлечения необходимых для ликвидации чрезвычайных ситуаций сил и средств;

выработки согласованных предложений органам государственной власти по совершенствованию законодательства Российской Федерации в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, а также в области социальной защиты спасателей и членов их семей;

унификации нормативной правовой базы деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований;

проведения единой государственной политики в области производства аварийно-спасательных средств и в вопросах материально-технического обеспечения аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований;

отработки взаимодействия между аварийно-спасательными службами, аварийно-спасательными формированиями и другими силами при проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций на соответствующих территориях;

решения вопросов подготовки спасателей, должностных лиц аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, принимающих участие в проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций.

7.10. Руководство аварийно-спасательными службами и аварийно-спасательными формированиями, привлеченными к ликвидации чрезвычайных ситуаций, и организацию их взаимодействия осуществляют руководители работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 Статья 8. Регистрация аварийно-спасательных служб
8.1. Аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования подлежат обязательной регистрации и внесению в единый реестр аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований.

8.2. Ведение единого реестра аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований осуществляется в порядке, установленном Правительством.

 Статья 9. Финансирование аварийно-спасательных служб
9.1. Финансовое обеспечение мероприятий по привлечению аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований является расходным обязательством Камарчагского сельсовета.

9.2. Расходы на обеспечение мероприятий по привлечению аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований осуществляются в пределах средств, предусмотренных в бюджете Камарчагского сельсовета на соответствующий финансовый год.

9.3. Профессиональные аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования могут осуществлять свою деятельность по обслуживанию объектов и территорий на договорной основе.

  Глава Камарчагского сельсовета             С.Ф.Тюхай

АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.03.2011г  № 105
Об утверждении муниципальной целевой программы

организации летнего отдыха, оздоровления и занятости 

детей и подростков Манского района в 2011 году 

В целях обеспечения функционирования и развития системы отдыха, оздоровления, творческого досуга, занятости детей и подростков района, усиления мер по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в 2011 году администрация района решила:

             1.Утвердить муниципальную целевую программу организации летнего отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков Манского района в 2011 году  (Приложение). 

2. Руководителям летних оздоровительных подпрограмм обеспечить безопасность участников во время проведения мероприятий, предусмотренных программой.

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

И. о. главы администрации района                                                С.Н. Черотайкин

Содержание и обоснование программы.
                      Лето, долгожданные продолжительные каникулы - замечательная пора, когда дети, свободные от занятий, восполняют свои силы, по-новому открывают для себя окружающий мир и свое место в нем.

Важное значение администрацией района придается использованию школьных каникул, особенно в летний период, в целях снятия напряженности, восстановления сил и укрепления здоровья детей, их физического, интеллектуального, эмоционального, духовного, нравственного развития. В течение последних лет администрация района осуществляет последовательные шаги по сохранению и развитию системы отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков нашего района.

                        Организация отдыха, оздоровления и занятости детей  Манского района в летний период 2010 года осуществлялась в соответствии с постановлением администрации Манского  района «Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в 2010 году»,  программами летнего отдыха «Замечательное и великое в моем районе» и «Познай себя».

                         Координатором этой деятельности являлась межведомственная комиссия по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в 2010 году.

                        В 2010 году  в районе всеми формами отдыха, оздоровления и занятости было охвачено 1390 человек, что составляет около 76 % детей и подростков.

                        На базе образовательных учреждений были созданы условия для полноценного и безопасного отдыха и оздоровления детей. Летние оздоровительные лагеря с дневным пребыванием были подготовлены в соответствии с требованиями надзорных органов в установленные сроки.

                        Всего в лагерях дневного пребывания (8 учреждений) отдохнуло 380  детей, что соответствует плановым показателям.

                        В загородных оздоровительных учреждениях отдохнули  175 детей. В том числе через управление образования - 48 детей; Управление социальной защиты населения – 69 детей

                       Центр занятости населения обеспечил трудовую занятость 210 несовершеннолетних, которые работали на благоустройстве учреждений и территорий района, а через отдел культуры и молодёжной политики были трудоустроены 66 несовершеннолетних. Они благоустраивали  территории сел, спортивные и детские площадки, помогали пенсионерам.

                        В период летних каникул  через образовательные модули РДДТ, ДЮСШ в активных формах отдыха (туристско – краеведческих походы, сплав, учебно - тренировочные сборы, велосипедные походы, нестационарные палаточные лагеря), направленных на оздоровление, развитие выносливости, воспитание дисциплинированности, чувства взаимовыручки, коммуникативных навыков участвовали 252 человека.

Мероприятия по отдыху, оздоровлению и занятости детей позволили снизить показатели детской преступности, улучшить материальное положение подростков.

                        В рамках летней оздоровительной кампании была продолжена практика формирования у детей понятий здорового образа жизни, профилактики наркомании и преступности в детской среде, трудового воспитания и бережного отношения к природе и социальным объектам района.

                         В целом  совместные действия всех учреждений, служб и ведомств позволили реализовать в 2010 году намеченные мероприятия по оздоровлению, отдыху и занятости детей и подростков.

                         В 2011 году необходимо сохранить приоритетные направления деятельности при организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков Манского  района в  летний период, требующие финансовых затрат:

Основные цели и задачи программы
Цель:
Создание условий для отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков  в летний период 2011 г.

Задачи программы: 

- создание организационных и финансовых условий для безопасного отдыха и оздоровления детей в оздоровительных учреждениях различных форм организации;

-увеличение количества детей и подростков, охваченных различными видами отдыха и оздоровления;

- создание условий для временной занятости детей и подростков.

Важнейшие целевые индикаторы и показатели программы:
1.Оздоровление  детей в лагерях дневного пребывания при общеобразовательных учреждениях района 

2. Оздоровление детей на базе загородных  оздоровительных лагерей. 

4.Охват  детей  

5.Обеспечение трудоустройства    несовершеннолетних.

Срок реализации программы.
Май – август 2011 года.

Первый этап реализации программы:
Май 2011 года. 

1. Проведение мероприятий по подготовке детских оздоровительных учреждений различных форм организации к приему детей.

Второй этап реализации программы:
Июнь – август 2011 года.

1. Проведение организационных и педагогических мероприятий по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей различных категорий.

Ресурсное обеспечение программы. 
Финансирование мероприятий муниципальной целевой программы организации летнего отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков Манского района в 2011 году осуществляется за счет краевого бюджета и муниципального бюджета.

Объем финансирования программы составляет  2 307 923 рубля.

Организация управления и механизм реализации программы.
       Общее руководство программой осуществляет заместитель главы администрации  по социальным вопросам.

        Руководители муниципальных образовательных учреждений, управление образования, управление социальной защиты населения, отдел культуры и молодёжной политики, Центр занятости населения  организуют работу по  реализации и достижению конечных результатов программы, эффективное использование финансовых средств, определяют формы и методы управления реализацией программы.

        Управление образования предоставляет информацию о ходе реализации программы по организации летнего отдыха и занятости детей и подростков в министерство образования (по графику), управление социальной защиты населения, отдел культуры и молодёжной политики, Центр занятости населения докладывают о ходе выполнения мероприятий программы на заседаниях рабочей группы  по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков.

       По окончании летней оздоровительной кампании 2011 года руководители муниципальных образовательных учреждений, управление образования, управление социальной защиты населения, отдел культуры и молодёжной политики, Центр занятости населения предоставляют отчет о выполнении программы.

Система программных мероприятий
по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков 
	№ п/п
	Место проведения
	Количество детей, чел.
	Сумма расходов,

тыс. руб.


	Источники финансирования


 
	Исполнитель

	1. Отдых и оздоровление детей на базе лагерей с дневным пребыванием 


	1.1.
	Общеобразовательные учреждения
	380
	695,896
	Краевой и муниципальный бюджеты
	Управление образования, общеобразовательные школы

	
 
	Всего
	380
	695,896
	
	

	2. Отдых и оздоровление детей на базе загородных оздоровительных лагерей 


	2.1. Проведение конкурса на предоставление путевок в загородный летний оздоровительный лагерь


	2.2.
	Приобретение путевок в загородные оздоровительные лагеря
	47
	530,625
	Краевой и муниципальный бюджеты
	Управление образования

	2.3.
	Проезд до места оздоровления
	70
	69,6
	Краевой бюджет
	Управление социальной защиты населения

	2.4.
	Направление подростков в лагерь «Крепкий орешек»
	5
	3,5
	Муниципальный бюджет
	Отдел культуры и молодежной политики

	
	Всего
	122
	603,725
	
	

	3. Организация и проведение туристических походов, сплавов, спортивных сборов и др.

	3.1.
	Реализация программ «Замечательное и великое в моём районе» и «Познай себя»
	290
	484,846
	Муниципальный бюджет
	МОУ ДОД РДДТ, МОУ ДОД ДЮСШ

	
 
	Всего
	290
	484,846
	
	

	4. Трудоустройство  несовершеннолетних


	4.1.
	Открытие трудового сезона
	
	2,0
	Муниципальный бюджет
	Отдел культуры и молодежной политики

	4.2.
	Трудоустройство несовершеннолетних в возрасте от14 до 18 лет
	195
	190,456
	Краевой бюджет
	Центр занятости населения

	4.3.
	Работа трудового отряда главы района
	60
	325,0
	Муниципальный бюджет
	Отдел культуры и молодежной политики

	4.4.
	Закрытие трудового сезона
	
	6,0
	Муниципальный бюджет
	Отдел культуры и молодежной политики

	
	Всего
	255
	523,456
	
	

	
 
	Итого

	1047
	2307,923
	
	


Размещение 
лагерей дневного пребывания при общеобразовательных учреждениях района 
	№ п/п
	Общеобразовательные учреждения, на базе которых открываются летние лагеря с дневным пребыванием детей
	Всего детей, охваченных отдыхом,  чел.


 
	Источники финансирования
	1 смена, 

21 день

	
	
	
	Краевой бюджет
	Муниципальный бюджет
	Сроки проведения смены

	1
	МОУ "Шалинская СОШ № 1"
	100
	695,2
	0,696
	1 - 25 июня

	2
	МОУ "Первоманская СОШ № 2"
	75
	
	
	1 - 24 июня

	3
	МОУ "Нижне-Есауловская СОШ"
	50
	
	
	1 - 30 июня

	4
	МОУ "Камарчагская НШДС"
	50
	
	
	1 - 24 июня

	5
	МОУ "Большеунгутская СОШ"
	25
	
	
	1 - 25 июня

	6
	МОУ Кияйская СОШ
	30
	
	
	1 - 24 июня

	7
	МОУ Степно-Баджейская ООШ"
	20
	
	
	1 - 24 июня

	8
	МОУ "Нарвинская СОШ № 4"
	15
	
	
	1 - 24 июня

	9
	МОУ Камарчагская СОШ
	15
	
	
	1 - 25 июня

	
 
	ИТОГО

	380
	695,896
	


Создание условий для полноценного отдыха и оздоровления детей в условиях лагерей дневного пребывания при общеобразовательных учреждениях района 9 школ

Обеспечение оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием380 чел
Обеспечение оздоровления детей в загородных оздоровительных лагерях122 чел.
Обеспечение занятости детей и подростков в туристических походах, сплавах, спортивных сборах и др. 290 чел.
Обеспечение трудоустройства несовершеннолетних255 чел

 Каменский сельский Совет депутатов 

Манского района Красноярского края 

РЕШЕНИЕ 
 16 марта 2011     года                        с. Нижняя Есауловка                                 №2                             

О Положении о порядке 

организации и проведения

собраний, конференций граждан 

в муниципальном образовании 

         На основании статей 29,30 ,43 Федерального закона от 06.10.03 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии статей 42 Устава Каменского сельсовет, 

 Каменский сельский Совет депутатов  РЕШИЛ:

         1.  Внести в приложение к решению Каменского Совета депутатов от 09.11.2006г. №55   «О Положении о порядке организации и проведения собраний, конференций граждан в муниципальном образовании» следующие изменения .

      1) пункт 3 статьи 3 главы 2  изложить в следующей редакции: 

« Инициатива представительного органа местного самоуправления о проведении собрания, конференций граждан оформляется решением Каменского сельского Совета депутатов, инициатива Главы Каменского сельсовета, если он исполняет полномочия главы местной администрации ,- распоряжением администрации Каменского сельсовета»

       2) пункт 4 статьи 3 главы 2  изложить в следующей редакции:       

« Собрание, проводимое по инициативе представительного органа муниципального образования назначается представительным органом муниципального образования, по инициативе главы муниципального образования –главой муниципального образования 

Собрание должно быть назначено в течение 20 дней с даты издания соответствующим органом правового акта, выражающего инициативу проведения собрания или с даты получения документов, подтверждающих инициативу населения.

Представительный орган местного самоуправления, получивший заявление инициативной группы  с требованием о проведении собрания, принимает в течение десяти дней со дня получения заявления одно из следующих решений:

1) о созыве собрания;

2) об отклонении требования о созыве собрания в случае нарушения условий и порядка созыва собрания, установленного настоящим Положением, уставом муниципального образования, нормативными правовыми актами представительного органа местного самоуправления.

Инициаторы созыва собрания письменно уведомляются представительным органом местного самоуправления о принятом им решении в трехдневный срок со дня его принятия.»

    2. Опубликовать в информационном бюллетене « Ведомости Манского района» настоящее решение и Положение о порядке организации и проведения

собраний, конференций граждан в муниципальном образовании   в новой редакции .

          3. Решение вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в средствах массовой информации 

        Глава сельсовета                                                                       В.П. Данилов 

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке организации и проведения собраний, конференций граждан в муниципальном образовании

Глава 1. Общие положения

Настоящее Положение в соответствии с Конституцией РФ, Федеральным законом от 06 октября  2003г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законами Красноярского края, Уставом муниципального образования регулирует порядок организации  и проведения собраний и конференций граждан по месту их жительства  с целью осуществления местного самоуправления.

 Данное  Положение  не распространяется на собрания и конференции граждан, проводимые в общественных объединениях, трудовых и учебных коллективах, жилищных товариществах и кооперативах, других организациях, на собрания, проводимые в качестве мирных массовых акций населения, а также на собрания, порядок проведения которых регулируется иным специальным законодательством.

Статья 1. Понятие собрания, конференции граждан и правовая основа их проведения

Собрание граждан в муниципальном образовании (далее - собрание) - совместное заседание (присутствие) граждан для обсуждения вопросов, относящихся к ведению местного самоуправления, и их непосредственного решения и (или) выражения мнения по ним, а также для выявления мнения населения по вопросам, относящимся к ведению органов государственной власти края.

Конференция граждан в муниципальном образовании (далее - конференция) - совместное заседание представителей (делегатов), избранных гражданами по месту жительства, для обсуждения вопросов, относящихся к ведению местного самоуправления, и их непосредственного решения и (или) выражения мнения по ним, а также для выявления мнения населения по вопросам, относящимся к ведению органов государственной власти края.

Собрания, конференции граждан  могут проводиться  как на всей территории  муниципального образования, так и на части территории  муниципального  образования (на территориях поселений, не являющихся муниципальными образованиями. Микрорайонов, кварталов, улиц, дворов и других внутримуниципальных территориях).

Право граждан   на участие  в собраниях, конференциях не может быть ограничено в зависимости от происхождения, социального и имущественного положения, расовой и национальной принадлежности, пола, языка, отношения к религии, принадлежности к общественным объединениям, политических и иных взглядов, рода и характера занятий, времени проживания в данной местности и других подобных обстоятельств.

Граждане участвуют в собраниях, конференциях добровольно и свободно. Никто не вправе оказывать принудительное воздействие на граждан с целью участия или неучастия в собрании, конференции, а также на их свободное волеизъявление.

Право на участие  в собраниях, конференция по месту жительства имеют жители муниципального  образования, обладающие избирательным правом и постоянно проживающие на данной территории или  имеющие на ней недвижимое имущество на праве собственности.

Жители, не проживающие на соответствующей территории и не имеющие на  ней недвижимое имущество на праве  собственности, могут участвовать в работе собраний, конференций с правом совещательного голоса.

Жители  муниципального  образования  равноправны в осуществлении права на участие в собраниях, конференциях.

Расходы связанные  с проведением собрания, конференции граждан, проводятся за счет местного бюджета.

Органы местного самоуправления оказывают содействие в обнародовании решений собраний, конференций граждан через средства массовой  информации.

Статья 2. Компетенция собрания, конференции

1. На собраниях, конференциях граждан непосредственно решают вопросы местного  самоуправления, отнесенные к ведению собрания, конференции действующим законодательством Российской Федерации и Красноярского  края настоящим Положением.

2. Предложения о вопросах, подлежащих рассмотрению на собраниях, конференциях, могут вноситься Главой муниципального  образования, представительным органом муниципального образования, а также  органами  территориального общественного самоуправления, в случаях предусмотренных уставом ТОС или гражданами муниципального образования.

3. К компетенции собраний, конференций граждан муниципального образования  относится решение следующих вопросов:

3.1. выдвижение кандидатов в органы местного самоуправления и органы государственной власти;

3.2. инициатива об отзыве депутатов, выборных должностных лиц;

3.4. правотворческая инициатива по вопросам местного значения;

3.5.обсуждение проектов решений представительного  органа муниципального образования по наиболее важным вопросам жизни муниципального  образования;

3.6. обсуждение планов и программ социально - экономического развития муниципального  образования, заслушивание и обсуждение информаций должностных лиц органов государственной власти, местного самоуправления о их выполнении;

3.7. обсуждение вопросов сохранности и рационального использования муниципальной собственности на данной территории;

3.8. обсуждение вопросов изменения границ муниципального  образования, территориального общественного самоуправления;

3.9.  наименование и переименование улиц, площадей муниципального образования;

3.10. планов застройки муниципального  образования;

3.11.  развитие личных подсобных хозяйств граждан;

3.12. обсуждение предложений по порядку предоставления и изъятия земельных участков, а также распоряжению земельными участками на соответствующей территории;

3.13. соблюдение правопорядка;

3.14. содержание, использование и обслуживание жилого фонда и жилых помещений, мест общего пользования, дорог, тротуаров, спортивных площадок и т. д.;

3.15. благоустройство и озеленение территории, охраны природы;

3.16. решение других вопросов, предусмотренных действующим законодательством.

4. К полномочиям собрания граждан, находящимся в его исключительном ведении относятся:

4.1.  образование территориального общественного самоуправления;

4.2. выборы органов территориального общественного самоуправления;

4.3. принятие положения (устава) территориального общественного самоуправления, принятия по ним решений;

4.4. решение вопроса о добровольном сборе средств населения для реализации вопросов местного значения.

Глава 2 Подготовка и проведение собраний и конференций

Статья 3. Порядок созыва собрания, конференции жителей муниципального образования

1. Собрания, конференции проводятся, как правило, по  домам, улицам, кварталам, микрорайонам и иным участкам территории  муниципального  образования.

Собрания, конференции созываются по мере необходимости.

2. Инициатива проведения собрания, конференции по месту жительства может исходить от Главы муниципального образования, представительного органа муниципального образования, соответствующего органа территориального общественного самоуправления или по инициативе населения.

Инициатива граждан о проведении собрания, конференции должна быть оформлена в виде письменного заявления инициативной группы, в котором указываются вопросы, выносимые на рассмотрение собрания, конференции, ориентировочные сроки проведения, территория, на которой оно должно проводиться. 

3. Инициатива представительного органа местного самоуправления о проведении собрания, конференций граждан оформляется решением Каменского сельского Совета депутатов, инициатива Главы Каменского сельсовета , если он исполняет полномочия главы местной администрации ,- распоряжением администрации Каменского сельсовет.

          4. Собрание, проводимое по инициативе представительного органа муниципального образования назначается представительным органом муниципального образования, по инициативе главы муниципального образования –главой муниципального образования 

Собрание должно быть назначено в течение 20 дней с даты издания соответствующим органом правового акта, выражающего инициативу проведения собрания или с даты получения документов, подтверждающих инициативу населения.

Представительный орган местного самоуправления, получивший заявление инициативной группы  с требованием о проведении собрания, принимает в течение десяти дней со дня получения заявления одно из следующих решений:

1) о созыве собрания;

2) об отклонении требования о созыве собрания в случае нарушения условий и порядка созыва собрания, установленного настоящим Положением, уставом муниципального образования, нормативными правовыми актами представительного органа местного самоуправления.

Инициаторы созыва собрания письменно уведомляются представительным органом местного самоуправления о принятом им решении в трехдневный срок со дня его принятия.

5. Решение об отклонении требования о созыве собрания должно быть мотивированным. Данное решение может быть обжаловано заинтересованными лицами в судебном порядке.

Представительный орган местного самоуправления не может созывать конференцию, если инициаторами заявлено требование о созыве собрания, и наоборот.

6. В случае принятия решения о созыве собрания представительный орган местного самоуправления определяет дату, время (час) и место его проведения, а также образует комиссию по подготовке собрания.

Дата и время проведения собрания устанавливаются представительным органом местного самоуправления с учетом пожеланий инициаторов созыва. При этом такой датой не может быть дата ранее чем через пятнадцать дней и позднее чем через сорок пять дней со дня принятия решения о созыве собрания.

7. О созыве собрания созывающий его орган должен известить население не позднее чем за десять дней до дня проведения собрания. В извещении о созыве указывается дата, время, место проведения собрания, территория, жители которой вправе участвовать в собрании, инициаторы созыва, предварительная повестка дня, порядок ознакомления с материалами, обсуждение которых предполагается на собрании.

О созыве конференции созывающий ее представительный орган местного самоуправления должен известить население не позднее чем за пятнадцать дней до дня проведения конференции.

В извещении о созыве конференции помимо сведений, приводимых в извещении о созыве собрания, указываются норма представительства, границы территорий (округов), от которых избираются представители (делегаты), численность граждан, проживающих на этих территориях (в этих округах), количество представителей (делегатов) от каждой из территорий (округов), место и время проведения собраний на территориях (в округах) для выборов представителей (делегатов).

8. Население оповещается о созыве собрания с помощью средств массовой информации, стендов, объявлений, писем, подворовых обходов, сообщений на собраниях и других мероприятиях, через администрации предприятий и других организаций, коммунальные службы и т.п.

В необходимых случаях на собрания, конференции могут приглашаться представители предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений, средств массовой информации.

9. Делегаты на конференции избираются на собраниях жителей либо путем сбора подписей жителей. Делегаты на конференции избираются по  территориальному принципу – от подъездов  в высотных домах, от домов малоэтажной застройки, от кварталов в районах частной застройки.

Выборы делегатов конференции проводятся гражданами на собраниях по месту жительства. Представители органов местного самоуправления вправе принимать участие в организации и проведении данных собраний.

Выборы на территории (в округе) считаются состоявшимися, если в голосовании на собрании приняли участие более четверти граждан, имеющих место жительства на данной территории (в данном округе).

Избранными от территории (округа) считаются набравшие относительное большинство голосов граждан кандидаты в количестве, определенном для территории (округа).

Голосование за представителей (делегатов) на собраниях может проводиться открыто или тайно. Форма голосования определяется решением собрания.

Собрание может давать представителям (делегатам) наказы, обязывающие избранных представителей (делегатов) занимать при голосовании на конференции определенную позицию.

10. Документами, которые подтверждают полномочия делегатов, являются протоколы собраний, подписанные его председателем и секретарем. К данным протоколам прикладываются листы регистрации участников собраний, оформленные в соответствии с настоящим положением. Без листов регистрации протоколы таких собраний недействительны. Указанные в протоколы сдаются председателем или секретарем собрания в созвавший конференцию представительный орган местного самоуправления не позднее чем за три дня до дня проведения конференции.

11. Представительный органа местного самоуправления имеет право принимать при созыве конференции решение об участии в ней с правом решающего голоса представителей (делегатов), избранных на последнюю конференцию, на которую проводились такие выборы, при условии, что эти выборы состоялись не более чем за два года до дня проведения созываемой конференции. Указанное решение не лишает население соответствующей территории (округа) переизбрать или доизбрать представителя (делегата).
Статья 4. Подготовка собрания, конференции

1. Подготовку к проведению собрания, конференции осуществляет образованная представительным органом местного самоуправления комиссия. В состав указанной комиссии включаются, с их согласия, инициаторы созыва собрания, конференции или представители этих инициаторов.

2. Комиссия по подготовке собрания, конференции организует оповещение населения о собрании, конференции, оказывает помощь в организации собраний по избранию представителей (делегатов) на конференцию, готовит место (помещение) для собрания, конференции, обеспечивает собрание, конференцию бумагой, техническими средствами, изготавливает необходимые бланки, решает другие вопросы организационного, кадрового и материально - технического обеспечения подготовки и проведения собрания, конференции.

3. Органы местного самоуправления обязаны оказывать содействие комиссии по подготовке собрания, конференции.

Статья 5. Регистрация участников собрания, конференции


Представительный орган местного самоуправления, созвавший собрание, конференцию, обеспечивает проведение обязательной регистрации участников с правом решающего голоса в месте проведения собрания, конференции до времени его начала в листе регистрации с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения и места жительства участника "под роспись". В листе регистрации участников конференции указываются границы территории (округа), население которой представляет соответствующий представитель (делегат).

Статья 6. Открытие собрания, конференции. Формирование повестки дня собрания, конференции

1.Собрание, конференция открывается лицом, назначенным созвавшим собрание, конференцию представительным органом местного самоуправления, а если это назначение не будет произведено или назначенное лицо не прибудет на собрание, конференцию - председателем комиссии по подготовке собрания, конференции.

2. После оглашения итогов регистрации лицо, открывшее собрание, конференцию, ставит на обсуждение вопрос об избрании из числа участников с правом решающего голоса председателя собрания, конференции и проводит по нему открытое голосование. Председатель собрания, конференции приступает к исполнению своих обязанностей немедленно после избрания и ставит на обсуждение вопрос об избрании из числа участников с правом решающего голоса секретаря собрания, конференции, организует обсуждение этого вопроса и проводит по нему голосование. В случае необходимости вести подсчет голосов открывшему собрание, конференцию лицу во время этого голосования помогают члены комиссии по подготовке собрания, конференции. Секретарь собрания, конференции приступает к исполнению своих обязанностей немедленно после избрания.

4. В случае необходимости из числа участников с правом решающего голоса избираются президиум и секретариат собрания, конференции, которые должны оказывать помощь соответственно председателю и секретарю собрания, конференции.

5. После избрания секретаря собрание, конференция утверждает повестку дня. Вопросы в повестку дня собрания, конференции могут вноситься органами местного самоуправления, органами территориального общественного самоуправления, участниками собрания, конференции и гражданами, имеющими право на участие в данном собрании, конференции.

6. Решение о включении вопросов в повестку дня собрания, конференции считается принятым, если за него проголосовало не менее одной трети присутствующих участников с правом решающего голоса.

7. В повестку дня собрания, конференции в обязательном порядке включаются вопросы, внесенные инициаторами созыва собрания, конференции. Указанные вопросы рассматриваются в первоочередном порядке.

Статья 7. Протокол собрания, конференции


На собрании, конференции граждан ведется протокол, в котором указываются: количество граждан, имеющих право участвовать в собрании с правом решающего голоса, или количество представителей (делегатов), которые должны были участвовать в конференции, количество граждан или представителей (делегатов), зарегистрированных в качестве участников, присутствующие на собрании, конференции представители органов местного самоуправления, инициатор и субъект созыва собрания, конференции, дата, время и место проведения собрания, конференции, фамилии, имена и отчества председателя, секретаря, а в случае избрания - членов президиума, секретариата и членов счетной комиссии, полную формулировку рассматриваемого вопроса (вопросов), фамилии, имена и отчества выступавших, краткое содержание выступлений по рассматриваемому вопросу (вопросам), если не прикладываются тексты выступлений, итоги голосования по каждому вопросу (приняло участие в голосовании, "за", "против", воздержались, полную формулировку принятого решения (решений).

2..Протокол зачитывается председателем собрания, конференции участникам (кроме изложенных в протоколе выступлений), утверждается решением собрания, конференции и подписывается председателем (членами президиума) и секретарем (секретариатом).

3. Протокол собрания, конференции подлежит передаче в представительный орган местного самоуправления в срок до десяти дней со дня проведения соответствующего собрания, конференции. К протоколу прилагается лист регистрации участников, без которого протокол недействителен.

Глава 3. Решение собрания, конференции и их исполнение

Статья 8. Принятие решений, собранием, конференцией

1. Решения на собрании, конференции принимаются тайным или открытым голосованием простым большинством голосов участвующих в собрании, конференции граждан.

2. Голосуют на собрании, конференции только граждане, зарегистрированные в качестве участников с правом решающего голоса.

3. Решения собраний, конференций по вопросам, находящимся в ведении органов государственной власти края, органов местного самоуправления и органов территориального общественного самоуправления, организаций, доводятся до сведения соответствующих субъектов представительным органом местного самоуправления в письменной форме не позднее чем через пятнадцать дней со дня поступления в указанный представительный орган протокола собрания, конференции.

3. Решения собраний, конференций вступают в силу с момента принятия (официального оглашения результатов голосования). 
4. Решения собраний, конференций граждан, принятые в качестве правотворческой инициативы по вопросам местного значения, подлежат обязательному рассмотрению органами государственной власти и органами местного самоуправления с участием представителей граждан соответствующих территорий муниципального образования.

5. В случае, если в ходе работы собрания, конференции выявлены нарушения законности, собрание, конференция вправе принять решение о передаче соответствующих материалов в органы, обеспечивающие законность.

6. Итоги собрания, конференции подлежат официальному опубликованию (обнародованию).

Статья 9. Выполнение решений собраний, конференций

1. Выполнение решений собраний, конференций, принятых в пределах компетенции, осуществляются жителями, соответствующими органами местного самоуправления и территориального общественного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями.

2. Решения  собраний, конференций доводятся до соответствующих органов власти и должностных лиц, которые обязаны  в месячный срок рассмотреть его и направить представителю  собрания, конференции или другому лицу уполномоченному собранием, конференцией граждан, мотивировочный ответ по существу  решения в письменной форме.

3 Если для реализации решений собраний, конференций требуется издание нормативного правового акта местного самоуправления, орган местного самоуправления, в чью компетенцию входит решение данного вопроса, обязан принять такой акт в течение одного месяца со дня передачи решения собрания, конференции в представительный орган местного самоуправления.

4. Органы местного самоуправления, территориального общественного самоуправления, инициативные группы граждан при необходимости информируют жителей муниципального образования о ходе выполнения решений собраний, конференций.

Статья 10. Отмена решений собраний, конференций

Решение собрания, конференции, противоречащее законодательству или уставу муниципального образования либо принятое с нарушением законодательства или устава муниципального образования, может быть обжаловано в суд в установленном порядке.

Глава сельсовета                                                                    В.П. Данилов 

Каменский сельский Совет депутатов

Манского района Красноярского края

РЕШЕНИЕ

 16 марта  2011                           с. Нижняя Есауловка                                       №4                   

О Положении о порядке 

назначения и проведения 

опроса граждан в муници-

пальном образовании

            На основании статьи 31 Федерального закона от 06.10.03 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии со статьей 40 Устава Каменского сельсовета, 

Каменский сельский Совет депутатов РЕШИЛ:

         1.  Внести в приложение к решению Каменского Совета депутатов от 09.11.2006г. №60   « О положении о  порядке назначения и проведения опроса граждан в муниципальном образовании  » следующие изменения .

      1) пункт 1 статьи  1 раздела 1  изложить в следующей редакции: 

«1.  Опрос граждан проводится на всей территории муниципального образования или на части его территории для выявления мнения населения и его учета при принятии решений органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления, а также органами государственной власти.»

       2) в пункт 3 статьи 5 раздела  2 после слов « оформляется постановлением» слова «главы муниципального образования»  заменить словами « администрации сельсовета»

          2. Опубликовать в информационном бюллетене « Ведомости Манского района» настоящее решение и Положение о порядке назначения и проведения  опроса граждан в муниципальном образовании  в новой редакции .

          3. Решение вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в средствах массовой информации 

       Глава сельсовета                                                              В.П. Данилов 

                                          Приложение 



          




к решению Совета депутатов №4 от 16 марта 2011 г

Положение

о порядке назначения  и  проведения опроса граждан в муниципальном образовании 

Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Каменского сельсовета  определяет порядок подготовки, проведения, установления и рассмотрения результатов опроса граждан в муниципальном образовании, как одну из форм непосредственного участия населения в осуществлении местного самоуправления.

1. Общие положения

Статья 1. Понятие опроса граждан

1.  Опрос граждан проводится на всей территории муниципального образования или на части его территории для выявления мнения населения и его учета при принятии решений органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления, а также органами государственной власти.

2. Результаты опроса носят рекомендательный характер.

3. В опросе граждан имеют право участвовать жители муниципального образования, обладающие избирательным правом и проживающие в границах территории, на которой проводится опрос. 

4. Жители муниципального образования участвуют в опросе на равных основаниях. Каждый участник опроса обладает одним голосом и участвует в опросе непосредственно.

5. Какие-либо прямые или косвенные ограничения прав граждан на участие в опросе в зависимости от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного и должностного положения, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям  не  допускаются.

6. Участие в опросе граждан является свободным и добровольным. В ходе опроса никто не может быть принужден к выражению своих мнений и убеждений или отказу от них.

7. Подготовка, проведение и установление результатов опроса осуществляется на основе принципов законности, открытости и гласности.

8. Органы и должностные лица местного самоуправления обязаны содействовать населению в реализации права на участие в опросе.

Статья 2. Вопросы, предлагаемые при проведении опроса граждан

1. На опрос граждан могут быть вынесены вопросы, непосредственно затрагивающие интересы жителей муниципального образования по месту их проживания и отнесенные законодательством Российской Федерации, Красноярского края, Уставом  Каменского сельсовета к вопросам местного значения.

2. Содержание вопроса (вопросов), выносимого (выносимых) на опрос, не должно противоречить федеральному законодательству, законодательству Красноярского края и нормативным правовым актам муниципального образования.

3. Вопрос, выносимый на опрос, должен быть сформулирован таким образом, чтобы исключить его множественное толкование. 

Статья 3. Территория проведения опроса граждан

1. Опрос граждан может проводиться одновременно на всей территории муниципального образования, а также на части его территории (в подъезде многоквартирного жилого дома, в многоквартирном жилом доме, на территории группы жилых домов, жилого микрорайона, сельского населенного пункта, не являющегося поселением, на иной территории проживания граждан).

Статья 4. Финансирование опроса

Финансирование мероприятий, связанных с подготовкой и проведением опроса, осуществляется:

 за счет средств местного бюджета – при проведении опроса по инициативе  органов местного самоуправления;

за счет  средств бюджета Красноярского края – при проведении опроса  по инициативе органов государственной власти края.

2. Порядок проведения опроса и установления его результатов

Статья 5. Инициатива проведения опроса

1. Инициатива проведения опроса принадлежит:

- представительному органу муниципального образования;

-   главе муниципального образования;

-  органам государственной власти  края – для учета мнения граждан при принятии решений об изменении целевого назначения земель муниципального образования для объектов регионального и межрегионального значения.

2. Инициатива представительного органа муниципального образования о проведении опроса может исходить от депутата или постоянных комиссий представительного органа муниципального образования.

3.Инициатива главы муниципального образования о проведении опроса оформляется постановлением администрации сельсовета .

4. Граждане и их объединения вправе обратиться в представительный орган муниципального образования или к главе муниципального образования с предложением о проведении опроса, которое рассматривается в порядке, предусмотренном статьей 32 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Статья 6. Назначение опроса

1. Назначение опроса осуществляется представительным органом муниципального образования в порядке, предусмотренном Регламентом.

2. Решение о назначении опроса считается принятым, если за него проголосовало более половины депутатов представительного органа муниципального образования.

3. В нормативном правовом акте представительного органа муниципального образования о назначении опроса граждан указываются:

- обоснование необходимости проведения опроса;

-  инициатор (инициаторы) проведения опроса;

-  дата и сроки проведения опроса.

- территория опроса ,

- формулировка вопроса (вопросов), предлагаемого (предлагаемых) при проведении опроса;

· методика проведения опроса;

· форма опросного листа;

- минимальная численность жителей муниципального образования, участвующих в опросе;

· состав Комиссии по проведению опроса;

- дата первого заседания Комиссии по проведению опроса (не позднее 3 дней с момента принятия решения);

· адрес местонахождения Комиссии по проведению опроса.

4. Решение о назначении опроса подлежит обязательному опубликованию.

Статья 7. Комиссия по проведению опроса

1. Подготовку и проведения опроса граждан осуществляет Комиссия по проведению опроса (далее – Комиссия).

2. Комиссия  состоит  из 3 человек, которые назначаются представительным органом муниципального образования.  

3. В состав Комиссии в обязательном порядке включаются представители главы муниципального образования, местной администрации, представительного органа муниципального образования, а также представители общественности территории, на которой проводится опрос.

4. Председатель Комиссии избирается открытым голосованием на первом заседании из числа членов Комиссии.

5. Деятельность комиссии осуществляется на основе коллегиальности. Заседание Комиссии считается правомочным, если в нем приняли участие не менее половины от установленного числа членов Комиссии.

Статья 8. Полномочия  Комиссии

1. Комиссия:

1) организует исполнение настоящего Положения при проведении опроса и обеспечивает его соблюдение;

2) осуществляет контроль за соблюдением права жителей муниципального образования на участие в опросе;

3) не позднее чем за 10 дней до проведения опроса оповещает жителей муниципального образования о дате и сроках, времени, методике проведения опроса, вопросе (вопросах), предлагаемом (предлагаемых) при проведении опроса, форме опросного листа, своем местонахождении, номере телефона и иных необходимых сведениях;

4) обеспечивает изготовление опросных листов по форме, указанной в решении представительного органа муниципального образования;

5) совместно с органами территориального общественного самоуправления организует сбор подписей при опросе;

6) составляет списки участников опроса при проведении открытого поименного опроса; составляет список лиц, осуществляющих сбор подписей;

7) устанавливает итоги опроса и обнародует их;

8) по вопросам материально-технического и организационного обеспечения сотрудничает с ответственным структурным подразделением исполнительно-распорядительным органом муниципального образования;

9) осуществляет иные полномочия.

2. Комиссия в рамках своей компетенции взаимодействует с органами и должностными лицами муниципального образования, общественными объединениями, территориальным общественным самоуправлением, средствами массовой информации.

3. Деятельность членов Комиссии осуществляется на общественных началах. 

4. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Комиссии осуществляется администрацией  Каменского сельсовета.

5. Полномочия Комиссии прекращаются после официального опубликования результатов рассмотрения опроса уполномоченным должностным лицом или органом местного самоуправления.

Статья 9. Процедура проведения опроса

1. Опрос проводится путем заполнения опросного листа в период и время, определенные в решении представительного органа муниципального образования о назначении опроса.

2. Лицо, осуществляющее опрос, обязано ознакомить опрашиваемого с вопросом (вопросами), предлагаемым (предлагаемыми) при проведении опроса.

4. В конце каждого дня в течение всего срока проведения опроса заполненные опросные листы доставляются лицами, осуществляющими опрос, в Комиссию.

Статья  10. Установление результатов опроса

1. В первый день после даты окончания опроса члены Комиссии подсчитывают результаты опроса путем обработки полученных данных, содержащихся в опросных листах. На основании полученных результатов составляется протокол. В протоколе указываются:

1) номер экземпляра протокола;

2) дата составления протокола;

3) сроки проведения опроса: дата начала и окончания; 

4) территория опроса;

5) формулировка вопроса (вопросов), предлагаемого (предлагаемых) при проведении опроса;

6) число граждан, обладающих правом на участие в опросе и проживающих на соответствующей территории, на которой проводился опрос;

7) число граждан, принявших участие в опросе;

8) результаты опроса;

9) Ф.И.О. и подпись председателя Комиссии.

2. Если опрос проводился по нескольким вопросам, то подсчет результатов и составление протокола по каждому вопросу производится отдельно.

3. Если число граждан, принявших участие в опросе, меньше минимального числа граждан, установленных в решении представительного органа муниципального образования о назначении опроса, Комиссия признает опрос несостоявшимся.

4. В течении 7 дней со дня окончания опроса Комиссия направляет по одному экземпляру протокола представительному органу муниципального образования, главе муниципального образования, а также публикует результаты опроса в средствах массовой информации.

 Вместе с экземпляром протокола представительному органу муниципального образования также представляются сшитые и пронумерованные опросные листы.

 Один экземпляр протокола остается в Комиссии. 
Статья 11. Рассмотрение результатов опроса
1. Мнение населения, выявленное в ходе опроса, носит рекомендательный характер, рассматривается органами и должностными лицами муниципального образования в соответствии с их компетенцией, закрепленной в Уставе муниципального образования и учитывается при принятии решений, в течение двух месяцев после завершения опроса населения.

2. В случае невозможности принятия решения в том варианте, за который высказалось большинство при опросе, глава муниципального образования или представительный орган муниципального образования должны принять аргументированное решение и опубликовать его в средствах массовой информации.

Глава   сельсовета                                                                             В.П. Данилов 

Каменский сельский Совет депутатов

Манского района Красноярского края

РЕШЕНИЕ

   16 марта 2011 г                         с. Нижняя Есауловка                                    №3

 Об отмене решения Каменского 

сельского Совета депутатов 

от 09.11.2006 г №54 

                    Руководствуясь   Федеральным законом  от 02.05.2006  №59 -ФЗ

« О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ,  в соответствии согласно ч.2 ст.32 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131 –ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и ст. 41  Устава Каменского сельсовета , Каменский сельский Совет депутатов  РЕШИЛ:

      1.  Решение Каменского сельского Совета депутатов  от 09.11.2006  №54 

« О положении о порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органах местного самоуправления»  отменить  

2. Опубликовать  решение   в информационном бюллетене « Ведомости Манского района» .

          3. Решение вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в средствах массовой информации 

    Глава сельсовета                                                      В.П. Данилов 

Каменский сельский Совет депутатов

Манского района Красноярского края

РЕШЕНИЕ

 16 марта  2011                           с. Нижняя Есауловка                                       №4                   

О Положении о порядке 

назначения и проведения 

опроса граждан в муници-

пальном образовании

            На основании статьи 31 Федерального закона от 06.10.03 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии со статьей 40 Устава Каменского сельсовета, 

Каменский сельский Совет депутатов РЕШИЛ:

         1.  Внести в приложение к решению Каменского Совета депутатов от 09.11.2006г. №60   « О положении о  порядке назначения и проведения опроса граждан в муниципальном образовании  » следующие изменения .

      1) пункт 1 статьи  1 раздела 1  изложить в следующей редакции: 

«1.  Опрос граждан проводится на всей территории муниципального образования или на части его территории для выявления мнения населения и его учета при принятии решений органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления, а также органами государственной власти.»

       2) в пункт 3 статьи 5 раздела  2 после слов « оформляется постановлением» слова «главы муниципального образования»  заменить словами « администрации сельсовета»

          2. Опубликовать в информационном бюллетене « Ведомости Манского района» настоящее решение и Положение о порядке назначения и проведения  опроса граждан в муниципальном образовании  в новой редакции .

          3. Решение вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в средствах массовой информации 

       Глава сельсовета                                                              В.П. Данилов 

                                          Приложение 



          




к решению Совета депутатов №4 от 16 марта 2011 г

Положение

о порядке назначения  и  проведения опроса граждан в муниципальном образовании 

Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Каменского сельсовета  определяет порядок подготовки, проведения, установления и рассмотрения результатов опроса граждан в муниципальном образовании, как одну из форм непосредственного участия населения в осуществлении местного самоуправления.

1. Общие положения

Статья 1. Понятие опроса граждан

1.  Опрос граждан проводится на всей территории муниципального образования или на части его территории для выявления мнения населения и его учета при принятии решений органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления, а также органами государственной власти.

2. Результаты опроса носят рекомендательный характер.

3. В опросе граждан имеют право участвовать жители муниципального образования, обладающие избирательным правом и проживающие в границах территории, на которой проводится опрос. 

4. Жители муниципального образования участвуют в опросе на равных основаниях. Каждый участник опроса обладает одним голосом и участвует в опросе непосредственно.

5. Какие-либо прямые или косвенные ограничения прав граждан на участие в опросе в зависимости от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного и должностного положения, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям  не  допускаются.

6. Участие в опросе граждан является свободным и добровольным. В ходе опроса никто не может быть принужден к выражению своих мнений и убеждений или отказу от них.

7. Подготовка, проведение и установление результатов опроса осуществляется на основе принципов законности, открытости и гласности.

8. Органы и должностные лица местного самоуправления обязаны содействовать населению в реализации права на участие в опросе.

Статья 2. Вопросы, предлагаемые при проведении опроса граждан

1. На опрос граждан могут быть вынесены вопросы, непосредственно затрагивающие интересы жителей муниципального образования по месту их проживания и отнесенные законодательством Российской Федерации, Красноярского края, Уставом  Каменского сельсовета к вопросам местного значения.

2. Содержание вопроса (вопросов), выносимого (выносимых) на опрос, не должно противоречить федеральному законодательству, законодательству Красноярского края и нормативным правовым актам муниципального образования.

3. Вопрос, выносимый на опрос, должен быть сформулирован таким образом, чтобы исключить его множественное толкование. 

Статья 3. Территория проведения опроса граждан

1. Опрос граждан может проводиться одновременно на всей территории муниципального образования, а также на части его территории (в подъезде многоквартирного жилого дома, в многоквартирном жилом доме, на территории группы жилых домов, жилого микрорайона, сельского населенного пункта, не являющегося поселением, на иной территории проживания граждан).

Статья 4. Финансирование опроса

Финансирование мероприятий, связанных с подготовкой и проведением опроса, осуществляется:

 за счет средств местного бюджета – при проведении опроса по инициативе  органов местного самоуправления;

за счет  средств бюджета Красноярского края – при проведении опроса  по инициативе органов государственной власти края.

2. Порядок проведения опроса и установления его результатов

Статья 5. Инициатива проведения опроса

1. Инициатива проведения опроса принадлежит:

- представительному органу муниципального образования;

-   главе муниципального образования;

-  органам государственной власти  края – для учета мнения граждан при принятии решений об изменении целевого назначения земель муниципального образования для объектов регионального и межрегионального значения.

2. Инициатива представительного органа муниципального образования о проведении опроса может исходить от депутата или постоянных комиссий представительного органа муниципального образования.

3.Инициатива главы муниципального образования о проведении опроса оформляется постановлением администрации сельсовета .

4. Граждане и их объединения вправе обратиться в представительный орган муниципального образования или к главе муниципального образования с предложением о проведении опроса, которое рассматривается в порядке, предусмотренном статьей 32 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Статья 6. Назначение опроса

1. Назначение опроса осуществляется представительным органом муниципального образования в порядке, предусмотренном Регламентом.

2. Решение о назначении опроса считается принятым, если за него проголосовало более половины депутатов представительного органа муниципального образования.

3. В нормативном правовом акте представительного органа муниципального образования о назначении опроса граждан указываются:

- обоснование необходимости проведения опроса;

-  инициатор (инициаторы) проведения опроса;

-  дата и сроки проведения опроса.

- территория опроса ,

- формулировка вопроса (вопросов), предлагаемого (предлагаемых) при проведении опроса;

· методика проведения опроса;

· форма опросного листа;

- минимальная численность жителей муниципального образования, участвующих в опросе;

· состав Комиссии по проведению опроса;

- дата первого заседания Комиссии по проведению опроса (не позднее 3 дней с момента принятия решения);

· адрес местонахождения Комиссии по проведению опроса.

4. Решение о назначении опроса подлежит обязательному опубликованию.

Статья 7. Комиссия по проведению опроса

1. Подготовку и проведения опроса граждан осуществляет Комиссия по проведению опроса (далее – Комиссия).

2. Комиссия  состоит  из 3 человек, которые назначаются представительным органом муниципального образования.  

3. В состав Комиссии в обязательном порядке включаются представители главы муниципального образования, местной администрации, представительного органа муниципального образования, а также представители общественности территории, на которой проводится опрос.

4. Председатель Комиссии избирается открытым голосованием на первом заседании из числа членов Комиссии.

5. Деятельность комиссии осуществляется на основе коллегиальности. Заседание Комиссии считается правомочным, если в нем приняли участие не менее половины от установленного числа членов Комиссии.

Статья 8. Полномочия  Комиссии

1. Комиссия:

10) организует исполнение настоящего Положения при проведении опроса и обеспечивает его соблюдение;

11) осуществляет контроль за соблюдением права жителей муниципального образования на участие в опросе;

12) не позднее чем за 10 дней до проведения опроса оповещает жителей муниципального образования о дате и сроках, времени, методике проведения опроса, вопросе (вопросах), предлагаемом (предлагаемых) при проведении опроса, форме опросного листа, своем местонахождении, номере телефона и иных необходимых сведениях;

13) обеспечивает изготовление опросных листов по форме, указанной в решении представительного органа муниципального образования;

14) совместно с органами территориального общественного самоуправления организует сбор подписей при опросе;

15) составляет списки участников опроса при проведении открытого поименного опроса; составляет список лиц, осуществляющих сбор подписей;

16) устанавливает итоги опроса и обнародует их;

17) по вопросам материально-технического и организационного обеспечения сотрудничает с ответственным структурным подразделением исполнительно-распорядительным органом муниципального образования;

18) осуществляет иные полномочия.

2. Комиссия в рамках своей компетенции взаимодействует с органами и должностными лицами муниципального образования, общественными объединениями, территориальным общественным самоуправлением, средствами массовой информации.

3. Деятельность членов Комиссии осуществляется на общественных началах. 

4. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Комиссии осуществляется администрацией  Каменского сельсовета.

5. Полномочия Комиссии прекращаются после официального опубликования результатов рассмотрения опроса уполномоченным должностным лицом или органом местного самоуправления.

Статья 9. Процедура проведения опроса

1. Опрос проводится путем заполнения опросного листа в период и время, определенные в решении представительного органа муниципального образования о назначении опроса.

2. Лицо, осуществляющее опрос, обязано ознакомить опрашиваемого с вопросом (вопросами), предлагаемым (предлагаемыми) при проведении опроса.

4. В конце каждого дня в течение всего срока проведения опроса заполненные опросные листы доставляются лицами, осуществляющими опрос, в Комиссию.

Статья  10. Установление результатов опроса

1. В первый день после даты окончания опроса члены Комиссии подсчитывают результаты опроса путем обработки полученных данных, содержащихся в опросных листах. На основании полученных результатов составляется протокол. В протоколе указываются:

1) номер экземпляра протокола;

2) дата составления протокола;

3) сроки проведения опроса: дата начала и окончания; 

4) территория опроса;

5) формулировка вопроса (вопросов), предлагаемого (предлагаемых) при проведении опроса;

6) число граждан, обладающих правом на участие в опросе и проживающих на соответствующей территории, на которой проводился опрос;

7) число граждан, принявших участие в опросе;

8) результаты опроса;

9) Ф.И.О. и подпись председателя Комиссии.

2. Если опрос проводился по нескольким вопросам, то подсчет результатов и составление протокола по каждому вопросу производится отдельно.

3. Если число граждан, принявших участие в опросе, меньше минимального числа граждан, установленных в решении представительного органа муниципального образования о назначении опроса, Комиссия признает опрос несостоявшимся.

4. В течении 7 дней со дня окончания опроса Комиссия направляет по одному экземпляру протокола представительному органу муниципального образования, главе муниципального образования, а также публикует результаты опроса в средствах массовой информации.

 Вместе с экземпляром протокола представительному органу муниципального образования также представляются сшитые и пронумерованные опросные листы.

 Один экземпляр протокола остается в Комиссии. 

Статья 11. Рассмотрение результатов опроса

1. Мнение населения, выявленное в ходе опроса, носит рекомендательный характер, рассматривается органами и должностными лицами муниципального образования в соответствии с их компетенцией, закрепленной в Уставе муниципального образования и учитывается при принятии решений, в течение двух месяцев после завершения опроса населения.

2. В случае невозможности принятия решения в том варианте, за который высказалось большинство при опросе, глава муниципального образования или представительный орган муниципального образования должны принять аргументированное решение и опубликовать его в средствах массовой информации.

Глава   сельсовета                                                                             В.П. Данилов 

АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 14 марта2011г                             с.Нижняя Есауловка                                      № 5   

Об утверждении  административного регламента по приему документов, а также    выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

        В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003года №131 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, ст-54 Уставом Каменского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ;  

 1.Утвердить административный регламент по приему документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещений в нежилое или нежилого помещение в жилое помещение администрации Каменского сельсовета согласно приложения

 2Постановление подлежит размещению на офицальном сайте Манского района

 3.Контроль за  исполнением данного постановления оставляю за собой.

 4. Постановление вступает силу со дня опубликования в информационном  бюллетене « Ведомости  Манского района»

Глава администрации                                                                             В.П. Данилов

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Каменского сельсовета Манского района Красноярского края

по приему документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 

                                              1. Общие положения

       1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения   в нежилое  или   нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги.

 1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в  соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ;


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с учетом изменений и дополнений); 

 - постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 г. № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение» и т.д.);

- Уставом Каменского сельсовета Манского района Красноярского края;

       1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Каменского  сельсовета Манского  района Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через специалиста Администрации (далее – Специалист).

       1.4. Получателями муниципальной услуги, являются физические и юридические лица - собственники помещений, обратившиеся с заявлением о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству.  

       1.5. Муниципальная услуга  о переводе или об отказе в переводе жилого помещения   в нежилое  или   нежилого помещения в жилое помещение оказывается бесплатно.
 1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача заинтересованным лицам  постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения в виде уведомления по установленной форме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту). 
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно Администрацией с использованием средств телефонной связи,  а так же при личном обращении.

2.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить 

- непосредственно от  Cпециалиста;
- с использованием средств телефонной связи: телефон 8 (39149) 31-1-06;

- в сети Интернет на официальном сайте администрации Манского  района;

- посредством электронной почты (admkamen a yandex vu  adm-kamen a maih. vu на информационном стенде в здании, в котором располагается Администрация, по адресу: 663507, Красноярский край, Манский район, с Нижняя Есауловка пер. Коммунальный,5

Приемные  дни: ежедневно с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00 часов.                                
3. Порядок получения консультаций  (справок) по процедуре предоставления муниципальной услуги

3.1. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:


- при личном обращении;


- при письменном обращении;


- по телефону;

3.1.1. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Специалистом.

3.1.2. При устных обращениях и ответах на телефонные звонки Специалистом подробно, четко и в вежливой форме  осуществляется консультирование (информирование) обратившихся по существу интересующего их вопроса. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

3.4. Телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по следующим вопросам:


- информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления на предоставление муниципальной услуги;      


- информацию о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;     


- сведения о правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;     

- перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги.     


3.2. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в кабинете  специалиста Администрации.     

3.2.2. Места  предоставления муниципальной услуги оборудуются:


 - информационными стендами;


 - стульями и столами.  

           3.2.3. Рабочие места сотрудников должны быть оборудованы необходимой мебелью, телефонной связью, компьютерной и оргтехникой.

 3.2.4. Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 


Помещение должно быть оснащено системой противопожарной сигнализации.

3.2.5. На информационном стенде, расположенном в помещении Администрации в хорошо просматриваемом месте размещается следующая информация: 


-извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


- извлечения из текста Административного регламента; 


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;    


- месторасположение, график  (режим)  работы, номера телефонов,  организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;  


- режим приема заявителей;


- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных  административных процедур;    


- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;     


- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;     


- порядок получения консультаций;


- порядок     обжалования    постановлений,    действия    или     бездействия     сотрудников  Администрации предоставляющих муниципальную услугу.

3.2.6. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется Специалистом при личном контакте с заявителями, с использованием  почтовой и телефонной связи.   

3.2.7. Заявители, представившие документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются:

           - об основаниях для отказа  в предоставлении муниципальной услуги;     

           - о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.     

3.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается к Специалисту.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании следующих документов:

- заявление о переводе помещения (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

- документы, подтверждающие право собственности на данное помещение и отсутствие ограничений (обременении) на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- технический паспорт (по данным на день обращения), с указанием износа основных элементов и строения в целом либо технического состояния отдельного помещения, о котором возбуждается ходатайство (в случае, если переводимое помещение является жилым);

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является нежилым);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если требуется переустройство и (или) перепланировка для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

        - заключение органа по охране памятников  архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения, если такое жилое помещение  или дом, в котором оно находится, является памятником  архитектуры, истории или культуры. 

3.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки.

       3.4.1. Администрация не позднее чем через 45 дней со дня представления указанных документов в данный орган  получателем муниципальной  услуги  принимает постановление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе. 

       3.4.2. Уведомление о переводе либо об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (установленной формы) Администрация выдает или направляет получателю муниципальной услуги по адресу, указанному в заявлении о переводе помещения, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия  постановления о переводе помещения.

    
 3.4.3. Основаниями для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение    являются:

-   непредставления  документов,  определенных в п. 3.3 настоящего регламента;

-   предоставления документов в ненадлежащий орган;

-   несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

требованиям законодательства;

- если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений,

обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;

- если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не допускается,  если такая квартира расположена  выше первого этажа и помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение,  являются жилыми.

    3.4.4. Отказ в переводе нежилого помещения в жилое допускается в случае:

- непредставления определенных  в  п. 3.3. настоящего регламента документов;

 -  предоставления документов в ненадлежащий орган;

      -  несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

      -   если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить  соответствие  такого помещения  установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

4. Административные процедуры

4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, указанных  в п. 3.3. настоящего регламента;

-  регистрация заявления;

- выдача   заявителю расписки  о  принятии  заявления и пакета документов с описью 

представленных документов;

-  рассмотрение заявления;

- проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню;

 -   проверка сведений, содержащихся в представленных документах;

      -   рассмотрение документов на Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и перепланировке  жилых помещений, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству   (далее - Комиссия).

 - подготовка проекта постановления администрации Каменского сельсовета Манского района Красноярского края о переводе помещения;

 -  подготовка уведомления о переводе (отказе в переводе) помещения;

 -  информирование заявителя о принятом постановлении;

- выдача  заявителю постановления о переводе (отказе в переводе) помещения; 

      - направление постановления о переводе помещения и акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения, в случае их проведения, в  орган технической инвентаризации и технического учета для внесения изменения в документы по учету объектов недвижимости по результатам перевода помещения.
4.2. Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя к  Специалисту с заявлением и документами, указанными в настоящем  Административном регламенте.

4.2.2. Специалистом, ответственным за прием документов:

      -    устанавливается личность заявителя;

      - проводится проверка представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям;

      - осуществляется сверка копий документов с оригиналами и заверение их своей подписью и печатью; 

      - осуществляется выдача заявителю расписки в получении документов с указанием их перечня:

      - проводится подготовка пакета документов для рассмотрения на заседании Комиссии.

      4.3. Рассмотрение документов на Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.
      4.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов на Комиссию.

4.3.2. Комиссия вправе привлекать к участию в работе заинтересованных лиц, как физических, так и юридических.

      В случае необходимости запрашивается дополнительная информация по вопросам, относящимся к предоставлению муниципальной услуги.

      4.3.3.  Комиссией принимается решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения. 

4.3.4. Решение оформляется протоколом, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии. 


4.4. Принятие постановления о предоставлении  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


4.4.5. Основанием для начала административной процедуры является оформление Специалистом протокола Комиссии о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения. 

4.4.6.  По результатам  принятого Комиссией решения Специалист готовит проект постановления  администрации Каменского  сельсовета  Манского района Красноярского края о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо уведомление об отказе в переводе помещения. 

 5. Порядок  формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

5.1. Текущий контроль за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги  и принятием постановлений, осуществляется Главой Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

 5.2. Персональная ответственность Специалиста  закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

6. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и постановлений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги

6.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации в досудебном и судебном порядке в установленные действующим законодательством сроки.
Глава администрации                                             В.П. Данилов

АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ.

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

  14 марта2011г                          с. Нижняя Есауловка                                     № 4

 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений  и выдачи  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

        В соответствии  с Федеральным законом от 06.10.2003года №131  «Об организации местного самоуправления  в Российской  Федерации», руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации,  ст.-54.Уставом Каменского сельсовета. ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений и выдачи  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения,  согласно  приложения. 

2,Постановление подлежит размещению на официальном сайте  Манского района   

3.Контроль за исполнение данного постановления оставляю за собой.

 4.Постановление вступает в силу со дня опубликования в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

Глава администрации                                                                              В.П. Данилов

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

           Администрации Каменского сельсовета Манского района 

                                              Красноярского края

по предоставлению муниципальной услуги  по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приему заявления и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также по приему заявления и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, (далее - муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (далее - административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации № 266 от 28.04.2005 г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;  

- Федеральным законом « Об организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003года № 131- ФЗ ;

- Уставом Каменского сельсовета Манского района Красноярского края;                                                                                                                                                            


1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Каменского  сельсовета Манского  района Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через специалиста Администрации (далее – Специалист).

Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подписываются Главой Администрации или на основании его поручения - заместителем Главы Администрации.

1.4. В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:


жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства); 


переоборудование помещений – проведение строительных работ в отдельных помещениях здания при изменении его функционального назначения, без нарушения несущей способности капитальных конструкций, предусматривающих один из следующих видов работ (или их комплекс): 

         –   замену (частичную или полную) ненесущих перегородок;

         –  пробитие проемов;

         –  замену технологического, инженерного и сантехнического оборудования помещения (не влекущую переоборудования по всему зданию);

         – перепланировку чердачного помещения для функционального использования без изменения технических показателей объекта, конструктивных элементов кровли и перекрытия над верхним этажом (устройство мансард оформляется в порядке, установленном для реконструкции объектов);  

       - перепланировка помещения – проведение строительных работ в отдельных помещениях здания при сохранении функционального назначения объекта перепланировки, предусматривающих один из следующих видов работ (или их комплекс): 

        – замену (частичную или полную) ненесущих перегородок;

        – пробитие проемов в ненесущих перегородках;

        – замену инженерного и сантехнического оборудования помещения (не влекущую переоборудование по всему зданию).

перепланировку, переоборудование помещений; реконструктивные работы по объекту, строительные работы по использованию, благоустройству территории.


1.5. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с: 

- структурными подразделениями Администрации Манского района Красноярского края;

- муниципальными предприятиями и организациями, осуществляющими эксплуатацию объектов благоустройства, сетей инженерно-технического обеспечения, которые осуществляют выдачу технических условий;

- проектно-изыскательскими институтами и организациями.

2. Требования к порядку предоставления администрацией 

муниципальной услуги 


2.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;


Форма решения утверждена постановлением Правительства Российской Федерации № 266 от 28.04.2005 г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».


2.2. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения: 

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (согласно приложения № 2 к настоящему Административному регламенту);


2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);


3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);


6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.


2.3. Порядок информирования о муниципальной услуге:


2.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить 

- непосредственно от Cпециалиста;
- с использованием средств телефонной связи: телефон 8 (39149) 31-1-06;

- в сети Интернет на официальном сайте администрации Манского  района.

- на информационном стенде в здании, в котором располагается Администрация, по адресу: 663507, Красноярский край, Манский район, с Нижняя Есауловка пер. Коммунальный,5

Приемные  дни: ежедневно с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00 часов.                                
Полные сведения о местонахождении и контактных телефонах Администрации представлены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.3.2. Получение заявителями консультаций по процедуре предостав-ления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: 
        - посредством личного обращения;

        - посредством письменных обращений по почте;

        - с использованием средств телефонной связи;


2.3.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.


2.3.4. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:


2.3.4.1. При консультировании по телефону Специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. 


2.3.4.2. При консультировании посредством индивидуального устного информирования, Специалист дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Время ожидания гражданина при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.


2.3.4.3. При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия и инициалы, номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

2.4. Информационные материалы, указанные в настоящем административном регламенте опубликовываются на официальном сайте администрации Манского  района. Кроме указанных информационных материалов на интернет-сайте размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.

2.5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки.


2.5.1. Администрация:

         1) в течение четырнадцати дней со дня получения заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) направляет заявителю уведомление  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Срок принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не позднее 45 календарных дней со дня принятия документов Администрацией.

Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Администрация выдает или направляет его заявителю и одновременно информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение – направляет копию уведомления почтой.


2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставления документов, указанных в пункте 2.2. настоящего административного регламента;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

4)  прочие условия, предусмотренные действующим законодательством

2.6.1. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 настоящей статьи.

2.6.2. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.


2.7. Администрация осуществляет выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения без взимания платы.

3. Административные процедуры при предоставлении администрацией муниципальной услуги


3.1. Описание последовательности действий при подготовке и выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:


3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, является подача заявления о выдаче такого решения.


3.1.2. Ответственным за подготовку и выдачу решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является уполномоченный специалист Администрации. 


3.1.3. Специалист, уполномоченный на подготовку проектов решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение:

- осуществляет проверку наличия документов, прилагаемых к заявлениям; 

- обеспечивает изготовление документации, необходимой для выдачи решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

- обеспечивает хранение копий материалов и проектной документации;

- вносит сведения о решении согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и о заявителе в журнал выданных решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


3.1.4. К заявлению о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения прилагаются документы, указанные в п.2.2. настоящего административного регламента.


3.1.5. Документы, необходимые для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения представляются в двух экземплярах. После выдачи решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается заявителю.


3.1.6. Специалист готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в одном экземпляре, который визируется исполнителем и согласовывается с заместителем Главы Администрации.
3.1.7. При наличии согласований проекта постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения всеми уполномоченными лицами, постановление направляется на подпись Главе Администрации или на основании его поручения - заместителю Главы Администрации.

3.1.8. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения изготавливается в четырех экземплярах, один из которых хранится в архиве, а другие выдаются заявителю - 3 экз.


3.1.9. В случае направления лицу решения об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, представленные им копии документов не возвращаются.


3.1.10. Отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть оспорен в судебном порядке.


3.1.11. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, предусмотренного проектом переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, выдается не более чем на один год. 


3.1.12. Срок действия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения при переходе права на земельный участок и на объекты индивидуального жилищного строительства сохраняется.


3.1.13. Внесение изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется на основании заявления застройщика. Застройщик подает заявление с приложением обосновывающих документов на имя Главы Администрации. Уполномоченное должностное лицо на выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения рассматривает представленные материалы и в течение 10 дней вносит изменения в решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение или готовит мотивированный отказ. Внесение изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется соответствующей записью в решении и удостоверяется печатью и подписью уполномоченного должностного лица на выдачу решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение. В журнале выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения производится запись с указанием основания внесения изменений.


3.1.14. Не допускается переустройство и (или) перепланировка помещений, при которых:


- нарушаются требования строительных, санитарно-гигиенических, экологических и эксплуатационно-технических нормативных документов, действующих для многоквартирных домов;


- ухудшаются условия эксплуатации дома и проживания граждан, в том числе затрудняется доступ к инженерным коммуникациям и отключающим устройствам;


- переустроенное и (или) перепланированное помещение или смежные с ним помещения могут быть отнесены в установленном порядке к категории непригодных для проживания;


- предусматривается увеличение подсобной площади помещений за счет площади жилых комнат без изменения статуса (функционального назначения) последних в установленном порядке; 


- нарушается прочность, устойчивость несущих конструкций здания или может произойти их разрушение;


- устанавливаются отключающие или регулирующие устройства на общедомовых (общеквартирных) инженерных сетях, если пользование ими оказывает влияние на потребление ресурсов в смежных помещениях;


- предусматривается ликвидация, уменьшение сечения каналов естественной вентиляции;


- увеличиваются нагрузки на несущие конструкции сверх допустимых по проекту (расчету по несущей способности, по деформациям) при устройстве стяжек в полах, замене перегородок из легких материалов на перегородки из тяжелых материалов, размещении дополнительного оборудования в помещениях квартир.


 В жилых домах типовых серий не допускается:


- устройство проемов, вырубка ниш, пробивка отверстий в стенах-пилонах, стенах-диафрагмах и колоннах (стойках, столбах), а также в местах расположения связей между сборными элементами;


- устройство штраб в горизонтальных швах и под внутренними стеновыми панелями, а также в стеновых панелях и плитах перекрытий под размещение электропроводки, разводки трубопроводов;


- устройство дополнительных проемов в стеновых панелях смежных по высоте помещений без согласования с проектной организацией - автором проекта жилого дома или его правоприемником, а при их отсутствии - без дополнительной экспертизы.


3.2. Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ подтверждается актом специально созданной приемочной комиссии, состав которой утверждается Главой Администрации. В состав приемочной комиссии включается:

- заместитель Главы Администрации;

- начальник отела по делам архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации  Манского  района;

- исполнитель работ;

- собственник помещения.

Приемочная комиссия начинает работу с момента представления заявителем в Администрацию нового технического паспорта БТИ на помещение с внесенными изменениями.  Приемка помещений после переустройства и (или) перепланировки завершается подписанием акта членами комиссии и утверждением акта заявителем. Акт приемочной комиссии заявителем должен быть направлен в орган технической инвентаризации объектов недвижимости, подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переустроенного и (или) перепланированного помещения в качестве жилого помещения.

3.2.1. При использовании помещения после его переустройства и (или) перепланировки должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования.


3.3. Результаты выполнения действий по организации выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения фиксируются непосредственно в форме выданных решений.


3.4. Ответственность за своевременность передачи документов с приема на рассмотрение, за своевременность и полноту рассмотрения документов   и своевременность принятия соответствующих решений несет уполномоченный специалист Администрации;

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной

 услуги 



4.1. Контроль за применением настоящего административного регламента осуществляет Глава  Администрации.

4.2.  
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.


4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


4.4. Специалист исполняющий административный регламент несет персональную ответственность за предоставление услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и/или решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления государственной услуги


5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента:


5.1.1. Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением и жалобой (далее - обращение) на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) исполнителя в администрацию.


5.1.2. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц Администрации, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.3. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения в Администрацию, получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.


5.1.4. Заявитель может обратиться с обращением в письменной форме, или в форме устного личного обращения к должностному лицу в часы приема в течение трех месяцев со дня принятия соответствующих решений, совершения действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.5. В случае, если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, заявителю дается ответ, разъясняющий порядок обращения в другие органы власти.


5.2. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме:


5.2.1. Письменная жалоба (обращение) должна содержать: 


наименование уполномоченного органа, в которое лицо направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

полные сведения обратившегося лица;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

предмет жалобы;

причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

документы, подтверждающие изложенные обстоятельства.


5.2.2. Письменное обращение может быть передано в канцелярию Администрации или направлено по почте.


5.2.3. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления в канцелярию Администрации.

5.2.4. Поступившее письменное обращение в зависимости от содержания направляется ответственному лицу для рассмотрения и подготовки письменного ответа. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.


5.2.5. Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 рабочих дней со дня регистрации обращения. При необходимости срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 рабочих дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.


5.2.6. В рассмотрении обращения получателю муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (фамилия, имя, отчество физического лица, подпись, наименование юридического лица, почтовый адрес для ответа);

в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, содержит нецензурные выражения;

в случае если получателем представлено дубликатное обращение (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителем в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ); 

при этом заявителю могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.


5.3. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения:
 
5.3.1. Личный прием заявителей осуществляется в рабочие дни. 

5.3.2. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


5.3.3. В случае, если во время приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом пунктом 3.2.7. настоящего административного регламента.


 

5.4. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и (или) принятых в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего административного регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

           - принятых решений;

           - проведенных действий по предоставлению заинтересованному лицу ответа на обращение;

           - примененных мер ответственности к допустившему нарушение уполномоченному должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и (или) решение, осуществленные и (или) принятые в ходе предоставления государственной услуги, повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.
          Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.5. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен заявителем в судебном порядке.

Глава администрации                                                                               В.П. Данилов

Приложение  № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги администрацией Каменского  сельсовета Манского района   Красноярского края

«по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Сведения

о местонахождении, контактных телефонах

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование
	Адрес, номера контактных телефонов, электронный адрес
	Руководитель

	Администрация      

Каменского

  сельсовета 

Манского  района

Красноярского края
	Красноярский край, 

Манский  район

663507, с. Нижняя Есауловка 

Пер. Коммунальный,5  2 эт.

Электронная почта : отсутствует   

Телефон: 

8-39149-31-1-06


	.Глава администрации  Каменского 

Сельсовета

 Манского  района

Красноярского края 

Данилов

Виктор Петрович




Приложение  № 2

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги администрацией Каменского  сельсовета Манского района Красноярского края

«по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                  Главе  Администрации  

    Каменского сельсовета 

                                                                                            Манского района

                                                                                                 Красноярского края 

заявление

     о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _______________________________________________________________

              (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

   _______________________________________________________________

        жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _______________________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен  в установленном порядке представлять их интересы)

   _______________________________________________________________

   Примечание:

           Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя, отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего  личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место жительства,  номер    телефона;    для   представителя физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая прилагается к заявлению.

           Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического лица,    с    указанием     реквизитов      документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _______________________________

                                                                                                     (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

        муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

__________________________________________________________________

Собственник(и) жилого помещения: _________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Прошу разрешить ______________________________________________

                           (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _______________________

                                                                                                                              (права собственности,  договора найма,

_________________________________________________________________,

                                         договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________20_ г. по «__» _________ 20_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии  с проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «__» ____________ г. № ____:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица,

принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в

письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

      1) _______________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

      2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

      3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

      4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории  и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

      5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

      6) иные документы: _____________________________________________

                                                                                                       (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

«__» __________ 200_ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

«__» __________ 200_ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

 «__» __________ 200_ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

 «__» __________ 200_ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением    на    праве    собственности     -     собственником (собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом,  принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     «__» ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                           «__» ________________ 200_ г.

                                                № _______________

Расписку получил                 «__» ________________ 200_ г.

                                                 _____________________________

                                                                    (подпись заявителя)

__________________________________________________________________

             (должность, Ф.И.О. должностного лица, (подпись)    принявшего заявление)

Администрация Каменского сельсовета

Манского района Красноярского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14 марта 2011г          с. Нижняя Есауловка                                  №6               

Об утверждении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого

имущества находящегося в собственности Каменского сельсовета,

в аренду (безвозмездное пользование)»

            В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003года №131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, 

ст-54 Уставом Каменского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ; 

 1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося  в собственности Каменского сельсовета, в аренду (безвозмездное пользование)» согласно приложения.

 2. Постановление подлежит размещению на официальном сайте Манского района

 3. Контроль за исполнение данного постановления оставляю за собой.

 4. Постановление вступает в силу со дня опубликования в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

Глава администрации                                                                             В.П. Данилов

Административный регламент

Администрации Каменского сельсовета Манского района Красноярского края

 по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности Каменского сельсовета , в аренду (безвозмездное пользование)»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: рассмотрение заявлений (заявок) о предоставлении имущества, находящегося в собственности Каменского сельсовета Манского района Красноярского края в аренду (безвозмездное пользование), (далее - пользование).

1.2. Муниципальная услуга в соответствии с административным регламентом исполняется администрацией Каменского сельсовета Манского района Красноярского края, ( далее – администрация сельсовета).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с

    -  Федеральным законом от 06.10.2003года №131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации
- Гражданским кодексом Российской Федерации (части первая и вторая);

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Уставом  Каменского сельсовета;

- Решением Манского районного Совета депутатов Красноярского края  от 20.12.2006г. № 20-149р «Об утверждении методик определения арендной платы за пользование объектами Муниципальной собственности»;

- иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при предоставлении имущества, находящегося в собственности Каменского сельсовета  (далее – имущество), в пользование.

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- направление проекта договора пользования имущества;

- принятие решения о проведении торгов для предоставления имущества в пользование;

- направление уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование.

1.5. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются (далее – заявители):

- граждане и юридические лица, желающие получить муниципальное имущество по договору пользования.

От имени физических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование дают только сами физические лица, либо представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование могут подавать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности с приложением печати организации. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в администрации Сельсовета  при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

Место нахождения администрации Каменского сельсовета: 663507, Красноярский край, Манский район, с. Нижняя Есауловка пер. Коммунальный,5

Режим работы администрации Каменского сельсовета: ежедневно с понедельника по пятницу с 9-00 до 17.00 (перерыв на обед с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон: 8(39149) 31-1-06 ;факс 31-1-06;.

           E-mail: отсутствует
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации сельсовета  при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее исполнении направляется заявителю письмом либо по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при подаче документов и при возобновлении муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставления муниципальной услуги посредством телефонной и почтовой связи или посредством личного посещения исполнителя.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер заявления (полученный при сдаче заявления). Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение заявления.

2.1.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации сельсовета (далее – специалисты):

при личном обращении (устные обращения);

по телефону;

по письменным обращениям.

Прием специалистом  администрации сельсовета  для получения консультаций производится без предварительной записи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами сельсовета с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления имущества в пользование;

- по комплектности (достаточности) представленных документов и предъявляемым к ним требованиям; 

- по источнику получения необходимых документов (орган, организация).

Стадия консультации не является обязательным этапом административной процедуры предоставления муниципальной услуги, применяется по усмотрению заинтересованного лица.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:

- при предоставлении имущества в пользование - не должен превышать 20 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов, если нет необходимости проведения торгов;

- при необходимости проведения торгов на передачу в пользование - не должен превышать 75 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов.

2.2.2. Направление проекта договора пользования осуществляется в срок не более 3 рабочих дней со дня его подготовки.

2.3. Перечень оснований для отказа от предоставления муниципальной услуги либо приостановления предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются представление не в полном объеме документов, указанных в настоящем Административном регламенте.

В случае устранения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги муниципальная услуга предоставляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2.4. Требования к документам, представляемым для предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении имущества в пользование:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица - для юридических лиц;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

2.4.2. Общие требования, предъявляемые к документам, представляемым лицом, заинтересованным в предоставления муниципальной услуги.

Заявление об предоставления муниципальной услуги составляется заявителем в произвольной форме с обязательным указанием цели и срока использования имущества.

Заявление может быть выполнено от руки или напечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление об предоставления муниципальной услуги  формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Документы представляются в одном экземпляре, в подлиннике или в заверенной заявителем копии.
Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. При несоответствии местоположения заинтересованного лица и его почтового адреса последний указывается обязательно. Обязательно указывается номер телефона заявителя при наличии.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

3. Состав и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):

1. при предоставлении имущества в пользование:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления на заседании комиссии по выработке решений о предоставлении движимого и недвижимого муниципального имущества, земельных участков юридическим и физическим лицам 

- подготовка рыночного отчета по определению стоимости арендной платы;

- подготовка постановления администрации Каменского сельсовета о предоставлении имущества в пользование; 

 - подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание;

2. при предоставлении имущества в пользование через проведение процедуры торгов:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления;

- подготовка рыночного отчета по определению стоимости арендной платы;

подготовка проведения торгов (издание постановления администрации Каменского  сельсовета, подача объявления, и тд.)

- проведение торгов (подписание протокола о результатах проведения);

- подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание;

3.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.1.1. Прием и регистрацию заявлений о предоставлении в пользование имущества с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет специалист администрации Каменского сельсовета.

3.1.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в администрацию сельсовета лично, или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения.

3.1.3. После регистрации заявление поступает к главе сельсовета, для рассмотрения его  в установленные сроки;

3.1.4. После получения заявления, глава сельсовета  отписывает его специалисту, которому поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель), который  несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение заявления. 

3.2.1. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.

3.2.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 5 календарных дней с момента поступления к нему заявления.

3.2.3. Исполнитель проверяет:

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

- наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

- соответствие представленных документов требованиям законодательства;

3.2.4. В случае, если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо или приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, исполнитель подготавливает уведомление заявителя о необходимости устранения выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. Рассмотрение заявления приостанавливается. 

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 30 дней со дня регистрации уведомления в администрации сельсовета, исполнитель в течение 5 календарных дней подготавливает проект отказа в рассмотрении заявления и возврате заявления (далее – отказ) с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления. Отказ подписывается главой Каменского сельсовета,  или его заместителем и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов. Заявитель вправе получить отказ и документы лично у исполнителя под роспись.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляют глава Каменского сельсовета,  или его заместитель.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Каменского сельсовета.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации Каменского сельсовета в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов  обжалуются главе Каменского сельсовета.

Заявитель может сообщить главе сельсовета о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов сельсовета, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в администрацию сельсовета жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцать дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях глава сельсовета, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями администрации Каменского сельсовета, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Глава Каменского сельсовета                                                                     В.П. Данилов

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельных участков расположенных :Россия, Красноярский край, Манский район, район п. Сорокино , СНТ «Росинка»,

участки с №№ 1 по  90 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельных участков. Заказчиком кадастровых работ является председатель СНТ «Росинка» Чернышев Иван Анатольевич ( г. Красноярск, ул. 52-й Квартал, д. 5, кв. 18). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 30 апреля 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 21 марта 2011 г. по 30 апреля 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район п. Сорокино, СНТ «Росинка», с кадастровым номером 24:24:0170001; участки с №№ 1 по 90   . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Хутор», ул. Северная, участок 9   выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Огнева Наталья Александровна  (г. Красноярск, ул. Кутузова, д. 62, кв. 9 ) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 14 апреля 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 04 марта 2011 г. по 14 апреля 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Хутор», участки с кадастовыми номерами: 24:24:0174001; ул. Северная, участок 7 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» ОГРН 10524004008381 (Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская 17, пом. 12, т.83914921159) в отношении земельного участка с кадастровым №24:24:3005001:33,  расположенного Красноярский край, Манский район, д. Сосновка, ул. Зеленая, 20,  выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Кирилюк Сергей Владимирович. Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская 17, пом. 12,  22. 04. 2011г. в 10 часов 00 минут. С проектом  межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 21.03.2011г. по 21.04.2011г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположения границы: 24:24:3005001:29, д. Сосновка, ул. Зеленая, 18. При проведении согласования местоположения границ при себе иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок.  
Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельных участков расположенных :Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Таежник»,

участок 17а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Воропаева Оксана Анатольевна ( г. Красноярск, ул. Республики, д. 46, кв. 52). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 23 апреля 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 21 марта 2011 г. по 23 апреля 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Таежник», с кадастровым номером 24:24:0182001; 24:24:0182001:16. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельных участков расположенных :Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Таежник»,

участок 35а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Кондратова Вера Васильевна ( г. Красноярск, ул. Тельмана, д. 47а, кв. 41). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 23 апреля 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 21 марта 2011 г. по 23 апреля 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Таежник», с кадастровым номером 24:24:0182001; 24:24:0182001:34. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельных участков расположенных :Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Таежник»,

участок 53а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Эльдаров Алексй Эльдарович ( г. Красноярск, ул. Урванцева, д. 18, кв. 35). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 23 апреля 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 21 марта 2011 г. по 23 апреля 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Таежник», с кадастровым номером 24:24:0182001; 24:24:0182001:51; 24:24:0182001:53 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельных участков расположенных :Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Таежник»,

участок 73а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Роот Олег Анатольевич ( г. Красноярск, ул. Водопьянова, д. 11, кв. 180). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 23 апреля 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 21 марта 2011 г. по 23 апреля 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Таежник», с кадастровым номером 24:24:0182001. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок
Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» ОГРН 10524004008381 (Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская 17, пом. 12, т.83914921159 ) в отношении земельного участка с кадастровым №24:24:2202004:20,  расположенного Красноярский край, Манский район, д. Малая Камарчага, ул. Восточная, 15  выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Шаренко Дмитрий Николаевич. Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоиться по адресу Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская 17, пом. 12,  22.04.2011г. в 10 часов 00 минут. С проектом  межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 21.03.2011г. по 21.04.2011г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположения границы: 24:24:2202004:55, д. Малая Камарчага, ул. Восточная, 13; 24:24:2202004:23, д. Малая Камарчага, ул. Восточная, 17.  При проведении согласования местоположения границ при себе иметь докумен, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок.  
Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельных участков расположенных :Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Таежник»,

участок 33а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Болдовский Владимир Платонович ( г. Красноярск, ул. Дубровинского, д. 106, кв. 14). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 23 апреля 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 21 марта 2011 г. по 23 апреля 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Таежник», с кадастровым номером 24:24:0182001; 24:24:0182001:32. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельных участков расположенных :Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Таежник»,

участок 36а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Енькин Виктор Михайлович ( г. Красноярск, ул. Читинская, д. 1, кв. 1). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 23 апреля 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 21 марта 2011 г. по 23 апреля 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Таежник», с кадастровым номером 24:24:0182001; 24:24:0182001:37. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельных участков расположенных :Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Таежник»,

участок 71а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Наумов Виктор Николаевич ( г. Красноярск, ул. Борисевича, д. 1г, кв. 53). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 23 апреля 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 21 марта 2011 г. по 23 апреля 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Таежник», с кадастровым номером 24:24:0182001; 24:24:0182001:68; 24:24:0182001:70 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

КАМЕНСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ 

31.01.2011г.


 
с.Нижняя Есауловка




            № 01
О внесение изменений и дополнений 

в Решение Каменского сельского 

Совета депутатов 

«О бюджете Каменского сельсовета

на 2011г. и плановый период 2012-2013гг.» 

от 30.12.2010г. № 24

В соответствии с бюджетным Кодексом Российской Федерации, Уставом Каменского сельсовета, Каменский сельский Совет депутатов РЕШИЛ:

В Решение от 30.12.2010 года № 24 «О бюджете Каменского сельсовета на 2011 год и плановый период 2012-2013 годов» внести следующие изменения и дополнения:

I. Статью 1 изложить в новой редакции:

«Статья 1. Основные параметры бюджета.


Утвердить бюджет Каменского сельсовета на 2011 год по доходам в сумме 5 339 418 (пять миллионов триста тридцать девять тысяч четыреста восемнадцать) рублей 00 копеек и по расходам в сумме 5 434 293 (пять миллионов четыреста тридцать четыре тысячи двести девяносто три) рубля 85 копеек (согласно Устава сельсовета ст.61 п.4).


Установить общий объем текущих расходов местного бюджета на 2011 год в сумме 5 434 293 (пять миллионов четыреста тридцать четыре тысячи двести девяносто три) рубля 85 копеек.


Дефицит бюджета на 2011 год в сумме 94 875 (девяносто четыре тысячи восемьсот семьдесят пять) рублей 85 копеек.


Утвердить источники внутреннего финансирования бюджета на 2011 год (приложение № 1 к настоящему Решению).


Утвердить прогнозируемый бюджет Каменского сельсовета (далее местный бюджет) на 2012 – 2013 год:

1. Прогнозируемый объем доходов: 5 193 501 (пять миллионов  сто девяносто три тысячи пятьсот один) рубль 00 копеек на 2012 год и 5 228 065 (пять миллионов двести двадцать восемь тысяч шестьдесят пять) рублей 00 копеек на 2013 год;

2. Общий объем расходов местного бюджета на 2012 год в сумме 5 316 755 (пять миллионов триста шестнадцать тысяч семьсот пятьдесят пять) рублей 88 копеек и на 2013 год в сумме 5 452 849 (пять миллионов четыреста пятьдесят две тысячи восемьсот сорок девять) рублей 06 копеек;

3. Дефицит бюджета на 2012 год в сумме 123 254 (сто двадцать три тысячи двести пятьдесят четыре) рубля 88 копеек, на 2013 год сумме 224 784 (двести двадцать четыре тысячи семьсот восемьдесят четыре) рубля 06 копеек.

4. Источники внутреннего финансирования бюджета на 2012 – 2013гг. (приложение № 1 к настоящему Решению).»

II. Статью 4 изложить в новой редакции:

«Статья 4. Доходы бюджета на 2011 год и плановый период 2012 – 2013 год.


Утвердить доходы бюджета Каменского сельсовета на 2011 год и плановый период 2012 – 2013 год (приложение № 4 к настоящему Решению).»

III. Статью 6 изложить в новой редакции:


«Статья 6. Перечень целевых статей и видов расходов по классификации РФ.


Утвердить перечень целевых статей и видов расходов функциональной классификации расходов местного бюджета, вводимых дополнительно к перечню целевых статей и видов расходов функциональной классификации расходов бюджета РФ и бюджета субъекта РФ (приложение № 6 к настоящему Решению).»

IV. Статью 7 изложить в новой редакции:

«Статья 7. Распределение расходов бюджета на 2011 – 2013 год по классификации РФ.


Утвердить распределение расходов местного бюджета на 2011 – 2013 год по разделам, подразделам, целевым статьям расходов, видам расходов функциональной классификации расходов бюджета Каменского сельсовета (приложение № 7 к настоящему Решению).


Утвердить распределение расходов местного бюджета на 2011 – 2013 год по ведомственной структуре расходов бюджета Каменского сельсовета (приложение № 8 к настоящему Решению).»

V. Статью 8  изложить в новой редакции:

«Статья 8. Дотации бюджета.

Утвердить в доходах бюджета дотацию на выравнивание бюджетной обеспеченности из районного бюджета на 2011 год в сумме 1 587 920 (один миллион пятьсот восемьдесят семь тысяч девятьсот двадцать) рублей 00 копеек, на 2012 год – 1 587 920 (один миллион пятьсот восемьдесят семь тысяч девятьсот двадцать) рублей 00 копеек, на 2013 год – 1 587 920 (один миллион пятьсот восемьдесят семь тысяч девятьсот двадцать) рублей 00 копеек.


Утвердить в доходах бюджета дотацию на выравнивание бюджетной обеспеченности из краевого бюджета на 2011 год в сумме 726 010 (семьсот двадцать шесть тысяч десять) рублей 00 копеек, на 2012 год – 726 010 (семьсот двадцать шесть тысяч десять) рублей 00 копеек, на 2013 год – 726 010 (семьсот двадцать шесть тысяч десять) рублей 00 копеек.


Утвердить в доходах бюджета дотацию бюджетам на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов на 2011 год в сумме 1 350 070 (один миллион триста пятьдесят тысяч семьдесят) рублей 00 копеек, на 2012 год – 1 350 070 (один миллион триста пятьдесят тысяч семьдесят) рублей 00 копеек, на 2013 год – 1 350 070 (один миллион триста пятьдесят тысяч семьдесят) рублей 00 копеек.»

VI. Статью 9 изложить в новой редакции:


«Статья 9. Межбюджетные трансферты на выполнение переданных полномочий.

1. Утвердить в доходах бюджета субвенции из районного бюджета на передачу полномочий по созданию, обеспечению деятельности административных комиссий на 2011 год в сумме 2 672 (две тысячи шестьсот семьдесят два) рубля 00 копеек, на 2012 год – 2 672 (две тысячи шестьсот семьдесят два) рубля 00 копеек, на 2013 год – 2 672 (две тысячи шестьсот семьдесят два) рубля 00 копеек.

2. Утвердить в доходах бюджета межбюджетные трансферты из районного бюджета на обеспечение полномочий по первичным мерам пожарной безопасности на 2011 год в сумме 90 980 (девяносто тысяч девятьсот восемьдесят) рублей 00 копеек, на 2012 год – 90 980 (девяносто тысяч девятьсот восемьдесят) рублей 00 копеек, на 2013 год – 90 980 (девяносто тысяч девятьсот восемьдесят) рублей 00 копеек.»

VII. Статью 11 изложить в новой редакции:


«Статья 11. Расходы на передачу полномочий районному бюджету.

1. Утвердить в расходах местного бюджета на 2011 – 2013 год расходы на передачу полномочий районному бюджету по утверждению генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдачу разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в го образования средства, полученные бюджетными учреждениями, находящимися в ведении органов местного самоуправления муниципальнэксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждению местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервированию земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществлению земельного контроля за использованием земель поселения в сумме 39 087 (тридцать девять тысяч восемьдесят семь) рублей 00 копеек – 2011 год, 41 472 (сорок одна тысяча четыреста семьдесят два) рубля – 2012 год, 43 835 (сорок три тысячи восемьсот тридцать пять) рублей – 2013 год.

2. Утвердить в расходах местного бюджета на 2011 – 2013 год расходы на передачу полномочий районному бюджету по финансированию части расходов по организации в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом, в соответствии с заключенными соглашениями в сумме 154 118 (сто пятьдесят четыре тысячи сто восемнадцать) рублей 00 копеек – 2011 год, 163 519 (сто шестьдесят три тысячи пятьсот девятнадцать) рублей – 2012 год, 172 840 (сто семьдесят две тысячи восемьсот сорок) рублей – 2013год.»

VIII. Статью 12 изложить в новой редакции:

«Статья 12. Муниципальный долг.

Установить верхний предельный объем муниципального долга Каменского сельсовета:

· на 01 января 2011 года – 751 000,50 рублей;

· на 01 января 2012 года – 612 322,50 рублей;

· на 01 января 2013 года – 629 604,50 рублей.

Установить предельный объем расходов на обслуживание муниципального долга:

· 2011 год – 535 1186,00 рублей;

· 2012 год – 523 288,00 рублей;

· 2013 год – 536 897,00 рублей (но не более 15%).»

IX. Контроль за настоящим Решением возложить на постоянную планово – бюджетную комиссию Каменского сельского Совета депутатов.

X. Настоящее Решение вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в информационном бюллетене «Манские ведомости».

Председатель Каменского сельского 

Совета депутатов 









                В.П.Данилов
	Источники внутреннего финансирования дефицита 

	бюджета Каменского сельсовета на 2011 год и плановый период 2012-2013 годов

	
	
	
	
	
	(рублей)

	№ строки
	Код
	Наименование показателя
	2011г
	2012г
	2013г

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	041 01 00 00 00 00 0000 000
	Источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов
	94 875,85
	123 254,88
	224 784,06

	2
	041 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	94 875,85
	123 254,88
	224 784,06

	3
	041 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджета
	5 339 418,00
	5 193 501,00
	5 228 065,00

	4
	041 01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов 
	5 339 418,00
	5 193 501,00
	5 228 065,00

	5
	041 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 
	5 339 418,00
	5 193 501,00
	5 228 065,00

	6
	041 01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	5 339 418,00
	5 193 501,00
	5 228 065,00

	7
	041 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	5 434 293,85
	5 316 755,88
	5 452 849,06

	8
	041 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 
	5 434 293,85
	5 316 755,88
	5 452 849,06

	9
	041 01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 
	5 434 293,85
	5 316 755,88
	5 452 849,06

	10
	041 01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	5 434 293,85
	5 316 755,88
	5 452 849,06


	Доходы бюджета Каменского сельсовета на 2011 год и плановый период 2012-2013гг.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/в рублях/

	№ строки
	Код бюджетной классификации
	Наименование групп, подгрупп, статей, подстатей, элементов, подвидов доходов, кодов классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджетов доходов
	Решение № 24 от 30.12.10
	Изменения
	Решение № 1 от 31.01.11
	Решение № 24 от 30.12.10
	Изменения
	Решение № 1 от 31.01.11
	Решение № 24 от 30.12.10
	Изменения
	Решение № 1 от 31.01.11

	
	код администратора
	Код группы
	Код подгруппы
	Код статьи
	Код подстатьи
	Код элемента
	Код подвида доходов
	Код классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджетов 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2011 год
	2012 год
	2013 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	1
	000
	1
	00
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	1 465 001
	 
	1 465 001
	1 185 425
	130 000
	1 315 425
	1 217 769
	130 000
	1 347 769

	2
	000
	1
	01
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	503 000
	 
	503 000
	372 000
	130 000
	502 000
	372 000
	130 000
	502 000

	3
	182
	1
	01
	02
	000
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц
	503 000
	 
	503 000
	372 000
	130 000
	502 000
	372 000
	130 000
	502 000

	4
	182
	1
	01
	02
	020
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации
	500 000
	 
	500 000
	370 000
	130 000
	500 000
	370 000
	130 000
	500 000

	5
	182
	1
	01
	02
	021
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, за исключением доходов, полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимательных, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой
	500 000
	 
	500 000
	370 000
	130 000
	500 000
	370 000
	130 000
	500 000

	6
	182
	1
	01
	02
	022
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, и полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимательных, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой
	2 000
	 
	2 000
	1 000
	 
	1 000
	1 000
	 
	1 000

	7
	182
	1
	01
	02
	030
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, не являющихся налоговыми резидентами Российской Федерации
	1 000
	 
	1 000
	1 000
	 
	1 000
	1 000
	 
	1 000

	8
	000
	1
	05
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	30 000
	 
	30 000
	30 000
	 
	30 000
	30 000
	 
	30 000

	9
	182
	1
	05
	03
	000
	00
	0000
	110
	Единый сельскохозяйственный налог
	30 000
	 
	30 000
	30 000
	 
	30 000
	30 000
	 
	30 000

	10
	182
	1
	05
	03
	010
	01
	0000
	110
	Единый сельскохозяйственный налог
	30 000
	 
	30 000
	30 000
	 
	30 000
	30 000
	 
	30 000

	11
	000
	1
	06
	00
	000
	00
	0000
	110
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	360 000
	 
	360 000
	374 400
	 
	374 400
	388 800
	 
	388 800

	12
	182
	1
	06
	01
	000
	00
	0000
	110
	Налог на имущество физических лиц
	170 000
	 
	170 000
	176 800
	 
	176 800
	183 600
	 
	183 600

	13
	182
	1
	06
	01
	030
	10
	0000
	110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	170 000
	 
	170 000
	176 800
	 
	176 800
	183 600
	 
	183 600

	14
	182
	1
	06
	06
	000
	00
	0000
	110
	Земельный налог
	190 000
	 
	190 000
	197 600
	 
	197 600
	205 200
	 
	205 200

	15
	182
	1
	06
	06
	010
	00
	0000
	110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса РФ
	100 000
	 
	100 000
	104 000
	 
	104 000
	108 000
	 
	108 000

	16
	182
	1
	06
	06
	013
	10
	0000
	110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса РФ и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	100 000
	 
	100 000
	104 000
	 
	104 000
	108 000
	 
	108 000

	17
	182
	1
	06
	06
	020
	00
	0000
	110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса РФ
	90 000
	 
	90 000
	93 600
	 
	93 600
	97 200
	 
	97 200

	18
	182
	1
	06
	06
	023
	10
	0000
	110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса РФ и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	90 000
	 
	90 000
	93 600
	 
	93 600
	97 200
	 
	97 200

	19
	000
	1
	08
	00
	000
	00
	0000
	000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	14 000
	 
	14 000
	15 500
	 
	15 500
	17 000
	 
	17 000

	 
	041
	1
	08
	04
	000
	01
	0000
	110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской Федерации)
	14 000
	 
	14 000
	15 500
	 
	15 500
	17 000
	 
	17 000

	20
	041
	1
	08
	04
	020
	01
	0000
	110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами РФ на совершение нотариальных действий
	14 000
	 
	14 000
	15 500
	 
	15 500
	17 000
	 
	17 000

	21
	000
	1
	09
	00
	000
	00
	0000
	000
	ЗАДОЛЖЕННОСТЬ И ПЕРЕРАСЧЕТЫ ПО ОТМЕНЕННЫМ НАЛОГАМ, СБОРАМ И ИНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ ПЛАТЕЖАМ
	5 000
	 
	5 000
	5 000
	 
	5 000
	5 000
	 
	5 000

	22
	182
	1
	09
	04
	000
	00
	0000
	110
	Налоги на имущество
	5 000
	 
	5 000
	5 000
	 
	5 000
	5 000
	 
	5 000

	23
	182
	1
	09
	04
	050
	00
	0000
	110
	Земельный налог (по обязательствам, возникшим до 1 января 2006 года)
	5 000
	 
	5 000
	5 000
	 
	5 000
	5 000
	 
	5 000

	24
	182
	1
	09
	04
	050
	10
	0000
	110
	Земельный налог (по обязательствам, возникшим до 1 января 2006 года), мобилизуемый на территориях поселений
	5 000
	 
	5 000
	5 000
	 
	5 000
	5 000
	 
	5 000

	25
	000
	1
	11
	00
	000
	00
	0000
	000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	371 001
	 
	371 001
	195 605
	 
	195 605
	201 129
	 
	201 129

	26
	013
	1
	11
	05
	000
	00
	0000
	120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетный и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	278 923
	 
	278 923
	98 002
	 
	98 002
	98 002
	 
	98 002

	27
	013
	1
	11
	05
	010
	00
	0000
	120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, а также  средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	278 923
	 
	278 923
	98 002
	 
	98 002
	98 002
	 
	98 002

	28
	013
	1
	11
	05
	010
	10
	0000
	120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	278 923
	 
	278 923
	98 002
	 
	98 002
	98 002
	 
	98 002

	29
	041
	1
	11
	09
	000
	00
	0000
	120
	Прочие доходы от использования имущества и прав, находящихся в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 
	92 078
	 
	92 078
	97 603
	 
	97 603
	103 127
	 
	103 127

	30
	041
	1
	11
	09
	040
	00
	0000
	120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 
	92 078
	 
	92 078
	97 603
	 
	97 603
	103 127
	 
	103 127

	31
	041
	1
	11
	09
	045
	10
	0000
	120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 
	92 078
	 
	92 078
	97 603
	 
	97 603
	103 127
	 
	103 127

	32
	000
	1
	13
	00
	000
	00
	0000
	000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	182 000
	 
	182 000
	192 920
	 
	192 920
	203 840
	 
	203 840

	33
	041
	1
	13
	03
	000
	00
	0000
	130
	Прочие доходы от оказания платных услуг и компенсации затрат государства
	182 000
	 
	182 000
	192 920
	 
	192 920
	203 840
	 
	203 840

	34
	041
	1
	13
	03
	050
	10
	0000
	130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов поселений  и компенсации затрат бюджетов поселений
	182 000
	 
	182 000
	192 920
	 
	192 920
	203 840
	 
	203 840

	35
	000
	2
	00
	00
	000
	00
	0000
	000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	2 826 437
	1 010 980
	3 837 417
	2 727 876
	1 110 980
	3 838 856
	2 727 876
	1 110 980
	3 838 856

	36
	041
	2
	02
	00
	000
	00
	0000
	000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	2 826 437
	1 010 980
	3 837 417
	2 727 876
	1 110 980
	3 838 856
	2 727 876
	1 110 980
	3 838 856

	37
	041
	2
	02
	01
	000
	00
	0000
	151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	2 744 000
	920 000
	3 664 000
	2 644 000
	1 020 000
	3 664 000
	2 644 000
	1 020 000
	3 664 000

	38
	041
	2
	02
	01
	001
	00
	0000
	151
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	2 313 930
	 
	2 313 930
	2 213 930
	100 000
	2 313 930
	2 213 930
	100 000
	2 313 930

	39
	041
	2
	02
	01
	001
	10
	0000
	151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	2 313 930
	 
	2 313 930
	2 213 930
	100 000
	2 313 930
	2 213 930
	100 000
	2 313 930

	40
	041
	2
	02
	01
	003
	00
	0000
	151
	Дотации бюджетам на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	430 070
	920 000
	1 350 070
	430 070
	920 000
	1 350 070
	430 070
	920 000
	1 350 070

	41
	041
	2
	02
	01
	003
	10
	0000
	151
	Дотации бюджетам поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	430 070
	920 000
	1 350 070
	430 070
	920 000
	1 350 070
	430 070
	920 000
	1 350 070

	42
	041
	2
	02
	03
	000
	00
	0000
	151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	79 765
	 
	79 765
	81 204
	 
	81 204
	81 204
	 
	81 204

	43
	041
	2
	02
	03
	015
	00
	0000
	151
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты  
	79 765
	 
	79 765
	81 204
	 
	81 204
	81 204
	 
	81 204

	44
	041
	2
	02
	03
	015
	10
	0000
	151
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты  
	79 765
	 
	79 765
	81 204
	 
	81 204
	81 204
	 
	81 204

	45
	041
	2
	02
	04
	000
	00
	0000
	151
	Иные межбюджетные трансферты
	2 672
	90 980
	93 652
	2 672
	90 980
	93 652
	2 672
	90 980
	93 652

	46
	041
	2
	02
	04
	999
	00
	0000
	151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам 
	2 672
	90 980
	93 652
	2 672
	90 980
	93 652
	2 672
	90 980
	93 652

	47
	041
	2
	02
	04
	999
	10
	0000
	151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений
	2 672
	90 980
	93 652
	2 672
	90 980
	93 652
	2 672
	90 980
	93 652

	48
	000
	3
	00
	00
	000
	00
	0000
	000
	ДОХОДЫ ОТ ПРИНОСЯЩЕЙ ДОХОД  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	37 000
	 
	37 000
	39 220
	 
	39 220
	41 440
	 
	41 440

	49
	041
	3
	02
	00
	000
	00
	0000
	000
	РЫНОЧНЫЕ ПРОДАЖИ ТОВАРОВ И УСЛУГ
	37 000
	 
	37 000
	39 220
	 
	39 220
	41 440
	 
	41 440

	50
	041
	3
	02
	01
	000
	00
	0000
	130
	Доходы от оказания услуг
	37 000
	 
	37 000
	39 220
	 
	39 220
	41 440
	 
	41 440

	51
	041
	3
	02
	01
	050
	10
	0000
	130
	Доходы от оказания услуг учреждениями, находящимися в ведении органов местного самоуправления  поселений
	37 000
	 
	37 000
	39 220
	 
	39 220
	41 440
	 
	41 440

	ВСЕГО ДОХОДОВ:
	4 328 438
	1 010 980
	5 339 418
	3 952 521
	1 240 980
	5 193 501
	3 987 085
	1 240 980
	5 228 065


	ПЕРЕЧЕНЬ  ЦЕЛЕВЫХ СТАТЕЙ И ВИДОВ РАСХОДОВ КЛАССИФИКАЦИИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА КАМЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НА 2011 ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2012-2013 ГОДОВ

	
	
	

	Перечень целевых статей

	

	№ п/п
	Код
	Наименование статьи

	1
	001 00 00
	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления

	2
	001 36 00
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (субвенции)

	3
	002 00 00
	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления

	4
	002 03 00
	Глава муниципального образования

	5
	002 04 11
	Расходы аппарата администрации

	6
	440 00 00
	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации

	7
	440 99 00
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений

	8
	491 00 00
	Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение

	9
	491 01 00
	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих

	10
	521 00 00
	Межбюджетные трансферты 

	11
	521 06 02
	Расходы на передачу полномочий по утверждению генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждению подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдаче разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатациюпри осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждению местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервированию земель и изъятие, в том числе выкупа, земельных участков в границах поселений для муниципальных нужд, осуществлению земельного контроля за использованием земель поселения

	12
	521 06 03
	Расходы на передачу полномочий по финансированию части расходов по организации в границах поселения электро-, тепло-,газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом, в соответствии с заключенными соглашениями

	13
	522 00 00
	Региональные целевые программы

	14
	522 72 02
	Обеспечение полномочий по первичным мерам пожарной безопасности

	15
	600 00 00
	Благоустройство

	16
	600 01 00
	Уличное освещение

	17
	600 02 00
	Содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах городских округов и поселений в рамках благоустройства

	18
	600 04 00
	Организация и содержание мест захоронения

	19
	600 05 00
	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений

	20
	600 05 01
	Прочие расходы по благоустройству

	21
	921 00 00
	Реализация переданных государственных полномочий

	22
	921 02 71
	Субвенции на передачу полномочий по созданию, обеспечению деятельности административных комиссий

	23
	922 00 00
	Софинансирование мероприятий, предусмотренных краевыми целевыми программами, за счет средств местного бюджета

	24
	922 72 02
	Обеспечение полномочий по первичным мерам пожарной безопасности, за счет средств местного бюджета

	
	
	

	Перечень видов расходов

	

	№ п/п
	Код
	Наименование вида расхода

	1
	001
	Выполнение функций бюджетными учреждениями

	2
	005
	Социальные выплаты

	3
	017
	Иные межбюджетные трансферты

	4
	500
	Выполнение функций органами местного самоуправления

	5
	810
	Расходы за счет доходов от предпринимательской деятельности

	6
	850
	Расходы на погашение кредиторской задолженности прошлых лет


	
	
	
	
	Приложение № 7

	
	к решению сессии Каменского сельского Совета депутатов

	
	"О бюджете Каменского сельсовета на 2011 год 

	
	и плановый период 2012-2013гг."

	
	
	
	  от " 31 "  января  2011 г.  № 1

	
	
	
	
	
	

	Распределение расходов бюджета Каменского сельсовета по разделам и 
подразделам классификации расходов бюджетов Российской Федерации 
на 2011 год и плановый период 2012-2013 годов

	
	
	
	
	
	( рублей)

	№ строки
	Наименование показателя бюджетной классификации
	Раздел-подраздел
	Сумма на  2011год
	Сумма на 2012 год
	Сумма на 2013 год

	 
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Общегосударственные вопросы
	0100
	2 446 535,03
	2 442 191,50
	2 459 966,59

	2
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	401 286,00
	401 286,18
	401 286,18

	3
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	2 042 577,03
	2 038 233,32
	2 056 008,41

	4
	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	2 672,00
	2 672,00
	2 672,00

	5
	Национальная оборона
	0200
	79 765,00
	81 204,00
	81 204,00

	6
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	79 765,00
	81 204,00
	81 204,00

	7
	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	0300
	95 530,00
	95 530,00
	95 530,00

	8
	Обеспечение пожарной безопасности
	0310
	95 530,00
	95 530,00
	95 530,00

	9
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	993 796,62
	815 793,03
	881 720,99

	10
	Благоустройство
	0503
	839 678,62
	652 274,03
	708 880,99

	 
	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	0505
	154 118,00
	163 519,00
	172 840,00

	11
	Культура, кинематография, средства массовой информации
	0800
	1 806 667,20
	1 870 037,35
	1 922 427,48

	12
	Культура
	0801
	1 806 667,20
	1 870 037,35
	1 922 427,48

	13
	Социальная политика
	1000
	12 000,00
	12 000,00
	12 000,00

	14
	Пенсионное обеспечение
	1001
	12 000,00
	12 000,00
	12 000,00

	Всего
	5 434 293,85
	5 316 755,88
	5 452 849,06


	Приложение № 8

	к решению сессии Каменского сельского Совета депутатов

	"О бюджете Каменского сельсовета на 2011 год

	и плановый период 2012-2013гг."

	" 31 "  января  2011г.  № 1

	ВЕДОМСТВЕННАЯ КЛАССИФИКАЦИЯ РОСПИСИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА

	КАМЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НА 2011 ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2012-2013гг.

	 
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(руб.)

	Код ведомства
	Наименование главных распорядителей и наименование показателей бюджетной классификации
	Раздел-подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Экономическая статья
	Решение № 24 от 30.12.10
	Изменения
	Решение № 1 от 31.01.11
	Решение № 24 от 30.12.10
	Изменения
	Решение № 1 от 31.01.11
	Решение № 24 от 30.12.10
	Изменения
	Решение № 1 от 31.01.11

	
	
	
	
	
	
	2011 год
	2012 год
	2013 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	041
	Администрация Каменского сельсовета
	4 545 883,13
	888 410,72
	5 434 293,85
	5 056 821,86
	259 934,02
	5 316 755,88
	5 188 251,02
	264 598,04
	5 452 849,06

	041
	Общегосударственные вопросы
	0100
	 
	 
	 
	1 779 574,02
	666 961,01
	2 446 535,03
	2 258 923,49
	183 268,01
	2 442 191,50
	2 270 079,56
	189 887,03
	2 459 966,59

	041
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	 
	 
	 
	300 964,64
	100 321,36
	401 286,00
	401 286,18
	 
	401 286,18
	401 286,18
	 
	401 286,18

	041
	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
	0102
	0020000
	 
	 
	300 964,64
	100 321,36
	401 286,00
	401 286,18
	 
	401 286,18
	401 286,18
	 
	401 286,18

	041
	Глава муниципального образования
	0102
	0020300
	 
	 
	300 964,64
	100 321,36
	401 286,00
	401 286,18
	 
	401 286,18
	401 286,18
	 
	401 286,18

	041
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0102
	0020300
	500
	 
	300 964,64
	100 321,36
	401 286,00
	401 286,18
	 
	401 286,18
	401 286,18
	 
	401 286,18

	041
	Расходы
	0102
	0020300
	500
	200
	300 964,64
	100 321,36
	401 286,00
	401 286,18
	 
	401 286,18
	401 286,18
	 
	401 286,18

	041
	Оплата труда и начисления на оплату труда
	0102
	0020300
	500
	210
	300 964,64
	100 321,36
	401 286,00
	401 286,18
	 
	401 286,18
	401 286,18
	 
	401 286,18

	041
	Заработная плата
	0102
	0020300
	500
	211
	224 265,75
	74 755,25
	299 021,00
	299 021,00
	 
	299 021,00
	299 021,00
	 
	299 021,00

	041
	Начисления на оплату труда
	0102
	0020300
	500
	213
	76 698,89
	25 566,11
	102 265,00
	102 265,18
	 
	102 265,18
	102 265,18
	 
	102 265,18

	041
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций 
	0104
	 
	 
	 
	1 478 609,38
	563 967,65
	2 042 577,03
	1 857 637,31
	180 596,01
	2 038 233,32
	1 868 793,38
	187 215,03
	2 056 008,41

	041
	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
	0104
	0020000
	 
	 
	1 475 937,38
	527 552,65
	2 003 490,03
	1 854 965,31
	141 796,01
	1 996 761,32
	1 866 121,38
	146 052,03
	2 012 173,41

	041
	Центральный аппарат
	0104
	0020400
	 
	 
	1 475 937,38
	527 552,65
	2 003 490,03
	1 854 965,31
	141 796,01
	1 996 761,32
	1 866 121,38
	146 052,03
	2 012 173,41

	041
	Руководство и управление в сфере  установленных функций  органов государственной власти субъектов РФ  и органов местного самоуправление
	0104
	0020410
	 
	 
	1 475 937,38
	-1 475 937,38
	 
	1 854 965,31
	-1 854 965,31
	 
	1 866 121,38
	-1 866 121,38
	 

	041
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0104
	0020410
	500
	 
	1 475 937,38
	-1 475 937,38
	 
	1 854 965,31
	-1 854 965,31
	 
	1 866 121,38
	-1 866 121,38
	 

	041
	Расходы
	0104
	0020410
	500
	200
	1 398 484,55
	-1 398 484,55
	 
	1 774 414,36
	-1 774 414,36
	 
	1 782 472,32
	-1 782 472,32
	 

	041
	Оплата труда и начисления на оплату труда
	0104
	0020410
	500
	210
	1 197 035,56
	-1 197 035,56
	 
	1 596 047,41
	-1 596 047,41
	 
	1 596 047,41
	-1 596 047,41
	 

	041
	Заработная плата
	0104
	0020410
	500
	211
	891 978,81
	-891 978,81
	 
	1 189 305,08
	-1 189 305,08
	 
	1 189 305,08
	-1 189 305,08
	 

	041
	Начисления на оплату труда
	0104
	0020410
	500
	213
	305 056,75
	-305 056,75
	 
	406 742,33
	-406 742,33
	 
	406 742,33
	-406 742,33
	 

	041
	Приобретение услуг
	0104
	0020410
	500
	220
	201 448,99
	-201 448,99
	 
	178 366,95
	-178 366,95
	 
	186 424,91
	-186 424,91
	 

	041
	Услуги связи
	0104
	0020410
	500
	221
	20 426,80
	-20 426,80
	 
	21 243,87
	-21 243,87
	 
	22 060,94
	-22 060,94
	 

	041
	Коммунальные услуги
	0104
	0020410
	500
	223
	85 667,48
	-85 667,48
	 
	89 094,17
	-89 094,17
	 
	92 520,87
	-92 520,87
	 

	041
	Услуги по содержанию имущества
	0104
	0020410
	500
	225
	2 911,28
	-2 911,28
	 
	3 027,73
	-3 027,73
	 
	3 144,18
	-3 144,18
	 

	041
	Прочие услуги
	0104
	0020410
	500
	226
	92 443,43
	-92 443,43
	 
	65 001,18
	-65 001,18
	 
	68 698,92
	-68 698,92
	 

	041
	Поступление нефинансовых активов
	0104
	0020410
	500
	300
	77 452,84
	-77 452,84
	 
	80 550,95
	-80 550,95
	 
	83 649,06
	-83 649,06
	 

	041
	Увеличение стоимости материальных запасов
	0104
	0020410
	500
	340
	77 452,84
	-77 452,84
	 
	80 550,95
	-80 550,95
	 
	83 649,06
	-83 649,06
	 

	041
	Расходы аппарата администрации
	0104
	0020411
	 
	 
	 
	2 003 490,03
	2 003 490,03
	 
	1 996 761,32
	1 996 761,32
	 
	2 012 173,41
	2 012 173,41

	041
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0104
	0020411
	500
	 
	 
	2 003 490,03
	2 003 490,03
	 
	1 996 761,32
	1 996 761,32
	 
	2 012 173,41
	2 012 173,41

	041
	Расходы
	0104
	0020411
	500
	200
	 
	1 890 197,19
	1 890 197,19
	 
	1 878 936,77
	1 878 936,77
	 
	1 889 817,15
	1 889 817,15

	041
	Оплата труда и начисления на оплату труда
	0104
	0020411
	500
	210
	 
	1 596 048,20
	1 596 048,20
	 
	1 596 047,41
	1 596 047,41
	 
	1 596 047,41
	1 596 047,41

	041
	Заработная плата
	0104
	0020411
	500
	211
	 
	1 189 305,56
	1 189 305,56
	 
	1 189 305,08
	1 189 305,08
	 
	1 189 305,08
	1 189 305,08

	041
	Начисления на оплату труда
	0104
	0020411
	500
	213
	 
	406 742,64
	406 742,64
	 
	406 742,33
	406 742,33
	 
	406 742,33
	406 742,33

	041
	Приобретение услуг
	0104
	0020411
	500
	220
	 
	294 148,99
	294 148,99
	 
	282 889,36
	282 889,36
	 
	293 769,74
	293 769,74

	041
	Услуги связи
	0104
	0020411
	500
	221
	 
	37 426,80
	37 426,80
	 
	38 923,89
	38 923,89
	 
	40 420,98
	40 420,98

	041
	Коммунальные услуги
	0104
	0020411
	500
	223
	 
	130 367,48
	130 367,48
	 
	135 582,17
	135 582,17
	 
	140 796,87
	140 796,87

	041
	Услуги по содержанию имущества
	0104
	0020411
	500
	225
	 
	2 911,28
	2 911,28
	 
	3 027,73
	3 027,73
	 
	3 144,18
	3 144,18

	041
	Прочие услуги
	0104
	0020411
	500
	226
	 
	123 443,43
	123 443,43
	 
	105 355,57
	105 355,57
	 
	109 407,71
	109 407,71

	041
	Поступление нефинансовых активов
	0104
	0020411
	500
	300
	 
	113 292,84
	113 292,84
	 
	117 824,55
	117 824,55
	 
	122 356,26
	122 356,26

	041
	Увеличение стоимости материальных запасов
	0104
	0020411
	500
	340
	 
	113 292,84
	113 292,84
	 
	117 824,55
	117 824,55
	 
	122 356,26
	122 356,26

	041
	Межбюджетные трансферты
	0104
	5210000
	 
	 
	 
	39 087,00
	39 087,00
	 
	41 472,00
	41 472,00
	 
	43 835,00
	43 835,00

	041
	Расходы на передачу полномочий по утверждению генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждению подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдаче разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатациюпри осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждению местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервированию земель и изъятие, в том числе выкупа, земельных участков в границах поселений для муниципальных нужд, осуществлению земельного контроля за использованием земель поселения
	0104
	5210602
	 
	 
	 
	39 087,00
	39 087,00
	 
	41 472,00
	41 472,00
	 
	43 835,00
	43 835,00

	041
	Иные межбюджетные трансферты
	0104
	5210602
	017
	 
	 
	39 087,00
	39 087,00
	 
	41 472,00
	41 472,00
	 
	43 835,00
	43 835,00

	 
	Расходы
	0104
	5210602
	017
	200
	 
	39 087,00
	39 087,00
	 
	41 472,00
	41 472,00
	 
	43 835,00
	43 835,00

	041
	Безвозмездные и безвозвратные перечисления бюджетам
	0104
	5210602
	017
	250
	 
	39 087,00
	39 087,00
	 
	41 472,00
	41 472,00
	 
	43 835,00
	43 835,00

	041
	Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	0104
	5210602
	017
	251
	 
	39 087,00
	39 087,00
	 
	41 472,00
	41 472,00
	 
	43 835,00
	43 835,00

	041
	Реализация переданных государственных полномочий
	0104
	9210000
	 
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 

	041
	Расходы на передачу полномочий по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий
	0104
	9210271
	 
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 

	041
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0104
	9210271
	500
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 

	041
	Поступление нефинансовых активов
	0104
	9210271
	500
	300
	2 672,00
	-2 672,00
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 

	041
	Увеличение стоимости материальных запасов
	0104
	9210271
	500
	340
	2 672,00
	-2 672,00
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 
	2 672,00
	-2 672,00
	 

	041
	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	 
	 
	 
	 
	2 672,00
	2 672,00
	 
	2 672,00
	2 672,00
	 
	2 672,00
	2 672,00

	041
	Реализация переданных государственных полномочий
	0113
	9210000
	 
	 
	 
	2 672,00
	2 672,00
	 
	2 672,00
	2 672,00
	 
	2 672,00
	2 672,00

	041
	Субвенции на передачу полномочий по созданию, обеспечению деятельности административных комиссий
	0113
	9210271
	 
	 
	 
	2 672,00
	2 672,00
	 
	2 672,00
	2 672,00
	 
	2 672,00
	2 672,00

	041
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0113
	9210271
	500
	 
	 
	2 672,00
	2 672,00
	 
	2 672,00
	2 672,00
	 
	2 672,00
	2 672,00

	041
	Поступление нефинансовых активов
	0113
	9210271
	500
	300
	 
	2 672,00
	2 672,00
	 
	2 672,00
	2 672,00
	 
	2 672,00
	2 672,00

	041
	Увеличение стоимости материальных запасов
	0113
	9210271
	500
	340
	 
	2 672,00
	2 672,00
	 
	2 672,00
	2 672,00
	 
	2 672,00
	2 672,00

	041
	Национальная оборона
	0200
	 
	 
	 
	79 765,00
	 
	79 765,00
	81 204,00
	 
	81 204,00
	81 204,00
	 
	81 204,00

	041
	Мобилизационная  и вневойсковая подготовка
	0203
	 
	 
	 
	79 765,00
	 
	79 765,00
	81 204,00
	 
	81 204,00
	81 204,00
	 
	81 204,00

	041
	Руководство и управление в сфере установленных функций
	0203
	0010000
	 
	 
	79 765,00
	 
	79 765,00
	81 204,00
	 
	81 204,00
	81 204,00
	 
	81 204,00

	041
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	0203
	0013600
	 
	 
	79 765,00
	 
	79 765,00
	81 204,00
	 
	81 204,00
	81 204,00
	 
	81 204,00

	041
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0203
	0013600
	500
	 
	79 765,00
	 
	79 765,00
	81 204,00
	 
	81 204,00
	81 204,00
	 
	81 204,00

	041
	Расходы
	0203
	0013600
	500
	200
	65 148,07
	 
	65 148,07
	65 745,05
	 
	65 745,05
	65 745,05
	 
	65 745,05

	041
	Оплата труда и начисления на оплату труда
	0203
	0013600
	500
	210
	55 198,39
	 
	55 198,39
	55 198,39
	 
	55 198,39
	55 198,39
	 
	55 198,39

	041
	Заработная плата
	0203
	0013600
	500
	211
	41 131,44
	 
	41 131,44
	41 131,44
	 
	41 131,44
	41 131,44
	 
	41 131,44

	041
	Начисления на оплату труда
	0203
	0013600
	500
	213
	14 066,95
	 
	14 066,95
	14 066,95
	 
	14 066,95
	14 066,95
	 
	14 066,95

	041
	Приобретение услуг
	0203
	0013600
	500
	220
	9 949,68
	 
	9 949,68
	10 546,66
	 
	10 546,66
	10 546,66
	 
	10 546,66

	041
	Арендная плата за пользование имуществом
	0203
	0013600
	500
	224
	9 949,68
	 
	9 949,68
	10 546,66
	 
	10 546,66
	10 546,66
	 
	10 546,66

	041
	Поступление нефинансовых активов
	0203
	0013600
	500
	300
	14 616,93
	 
	14 616,93
	15 458,95
	 
	15 458,95
	15 458,95
	 
	15 458,95

	041
	Увеличение стоимости основных средств
	0203
	0013600
	500
	310
	10 000,00
	 
	10 000,00
	10 600,00
	 
	10 600,00
	10 600,00
	 
	10 600,00

	041
	Увеличение стоимости материальных запасов
	0203
	0013600
	500
	340
	4 616,93
	 
	4 616,93
	4 858,95
	 
	4 858,95
	4 858,95
	 
	4 858,95

	041
	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	0300
	 
	 
	 
	 
	95 530,00
	95 530,00
	 
	95 530,00
	95 530,00
	 
	95 530,00
	95 530,00

	041
	Обеспечение пожарной безопасности
	0310
	 
	 
	 
	 
	95 530,00
	95 530,00
	 
	95 530,00
	95 530,00
	 
	95 530,00
	95 530,00

	041
	Региональные целевые программы
	0310
	5220000
	 
	 
	 
	90 980,00
	90 980,00
	 
	90 980,00
	90 980,00
	 
	90 980,00
	90 980,00

	041
	Обеспечение полномочий по первичным мерам пожарной безопасности
	0310
	5227202
	 
	 
	 
	90 980,00
	90 980,00
	 
	90 980,00
	90 980,00
	 
	90 980,00
	90 980,00

	041
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0310
	5227202
	500
	 
	 
	90 980,00
	90 980,00
	 
	90 980,00
	90 980,00
	 
	90 980,00
	90 980,00

	041
	Расходы
	0310
	5227202
	500
	200
	 
	90 980,00
	90 980,00
	 
	90 980,00
	90 980,00
	 
	90 980,00
	90 980,00

	041
	Приобретение услуг
	0310
	5227202
	500
	220
	 
	90 980,00
	90 980,00
	 
	90 980,00
	90 980,00
	 
	90 980,00
	90 980,00

	041
	Услуги по содержанию имущества
	0310
	5227202
	500
	225
	 
	90 980,00
	90 980,00
	 
	90 980,00
	90 980,00
	 
	90 980,00
	90 980,00

	041
	Софинансирование мероприятий, предусмотренных краевыми целевыми программами, за счет средств местного бюджета
	0310
	9220000
	 
	 
	 
	4 550,00
	4 550,00
	 
	4 550,00
	4 550,00
	 
	4 550,00
	4 550,00

	041
	Обеспечение полномочий по первичным мерам пожарной безопасности, за счет средств местного бюджета
	0310
	9227202
	 
	 
	 
	4 550,00
	4 550,00
	 
	4 550,00
	4 550,00
	 
	4 550,00
	4 550,00

	041
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0310
	9227202
	500
	 
	 
	4 550,00
	4 550,00
	 
	4 550,00
	4 550,00
	 
	4 550,00
	4 550,00

	041
	Расходы
	0310
	9227202
	500
	200
	 
	4 550,00
	4 550,00
	 
	4 550,00
	4 550,00
	 
	4 550,00
	4 550,00

	041
	Приобретение услуг
	0310
	9227202
	500
	220
	 
	4 550,00
	4 550,00
	 
	4 550,00
	4 550,00
	 
	4 550,00
	4 550,00

	041
	Услуги по содержанию имущества
	0310
	9227202
	500
	225
	 
	4 550,00
	4 550,00
	 
	4 550,00
	4 550,00
	 
	4 550,00
	4 550,00

	041
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	 
	 
	 
	957 924,24
	35 872,38
	993 796,62
	652 274,03
	163 519,00
	815 793,03
	708 880,99
	172 840,00
	881 720,99

	041
	Благоустройство
	0503
	 
	 
	 
	957 924,24
	-118 245,62
	839 678,62
	652 274,03
	 
	652 274,03
	708 880,99
	 
	708 880,99

	041
	Благоустройство
	0503
	6000000
	 
	 
	957 924,24
	-118 245,62
	839 678,62
	652 274,03
	 
	652 274,03
	708 880,99
	 
	708 880,99

	041
	Уличное освещение
	0503
	6000100
	 
	 
	421 776,00
	 
	421 776,00
	447 082,56
	 
	447 082,56
	472 389,12
	 
	472 389,12

	041
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0503
	6000100
	500
	 
	421 776,00
	 
	421 776,00
	447 082,56
	 
	447 082,56
	472 389,12
	 
	472 389,12

	041
	Расходы
	0503
	6000100
	500
	200
	421 776,00
	 
	421 776,00
	447 082,56
	 
	447 082,56
	472 389,12
	 
	472 389,12

	041
	Приобретение услуг
	0503
	6000100
	500
	220
	421 776,00
	 
	421 776,00
	447 082,56
	 
	447 082,56
	472 389,12
	 
	472 389,12

	041
	Коммунальные услуги
	0503
	6000100
	500
	223
	421 776,00
	 
	421 776,00
	447 082,56
	 
	447 082,56
	472 389,12
	 
	472 389,12

	041
	Содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах городских округов и поселений в рамках благоустройства
	0503
	6000200
	 
	 
	521 673,24
	-118 245,62
	403 427,62
	205 191,47
	 
	205 191,47
	236 491,87
	 
	236 491,87

	041
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0503
	6000200
	500
	 
	521 673,24
	-118 245,62
	403 427,62
	205 191,47
	 
	205 191,47
	236 491,87
	 
	236 491,87

	041
	Расходы
	0503
	6000200
	500
	200
	521 673,24
	-118 245,62
	403 427,62
	205 191,47
	 
	205 191,47
	236 491,87
	 
	236 491,87

	041
	Приобретение услуг
	0503
	6000200
	500
	220
	521 673,24
	-118 245,62
	403 427,62
	205 191,47
	 
	205 191,47
	236 491,87
	 
	236 491,87

	041
	Услуги по содержанию имущества
	0503
	6000200
	500
	225
	521 673,24
	-118 245,62
	403 427,62
	205 191,47
	 
	205 191,47
	236 491,87
	 
	236 491,87

	041
	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	0503
	6000500
	 
	 
	14 475,00
	 
	14 475,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	041
	Прочие расходы по благоустройству
	0503
	6000501
	 
	 
	14 475,00
	 
	14 475,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	041
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0503
	6000501
	500
	 
	14 475,00
	 
	14 475,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	041
	Расходы
	0503
	6000501
	500
	200
	14 475,00
	 
	14 475,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	041
	Приобретение услуг
	0503
	6000501
	500
	220
	14 475,00
	 
	14 475,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	041
	Прочие услуги
	0503
	6000501
	500
	226
	14 475,00
	 
	14 475,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	041
	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	0505
	 
	 
	 
	 
	154 118,00
	154 118,00
	 
	163 519,00
	163 519,00
	 
	172 840,00
	172 840,00

	041
	Межбюджетные трансферты
	0505
	5210000
	 
	 
	 
	154 118,00
	154 118,00
	 
	163 519,00
	163 519,00
	 
	172 840,00
	172 840,00

	041
	Расходы на передачу полномочий по финансированию части расходов по организации в границах поселения электро-, тепло-,газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом, в соответствии с заключенными соглашениями
	0505
	5210603
	 
	 
	 
	154 118,00
	154 118,00
	 
	163 519,00
	163 519,00
	 
	172 840,00
	172 840,00

	041
	Иные межбюджетные трансферты
	0505
	5210603
	017
	 
	 
	154 118,00
	154 118,00
	 
	163 519,00
	163 519,00
	 
	172 840,00
	172 840,00

	041
	Расходы
	0505
	5210603
	017
	200
	 
	154 118,00
	154 118,00
	 
	163 519,00
	163 519,00
	 
	172 840,00
	172 840,00

	041
	Безвозмездные и безвозвратные перечисления бюджетам
	0505
	5210603
	017
	250
	 
	154 118,00
	154 118,00
	 
	163 519,00
	163 519,00
	 
	172 840,00
	172 840,00

	041
	Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	0505
	5210603
	017
	251
	 
	154 118,00
	154 118,00
	 
	163 519,00
	163 519,00
	 
	172 840,00
	172 840,00

	041
	Культура, кинематография и средства массовой информации
	0800
	 
	 
	 
	1 574 716,13
	231 951,08
	1 806 667,20
	1 859 429,35
	10 608,00
	1 870 037,35
	1 911 411,48
	11 016,00
	1 922 427,48

	041
	Культура
	0801
	 
	 
	 
	1 574 716,13
	231 951,08
	1 806 667,20
	1 859 429,35
	10 608,00
	1 870 037,35
	1 911 411,48
	11 016,00
	1 922 427,48

	041
	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации
	0801
	4400000
	 
	 
	1 574 716,13
	231 951,08
	1 806 667,20
	1 859 429,35
	10 608,00
	1 870 037,35
	1 911 411,48
	11 016,00
	1 922 427,48

	041
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	0801
	4409900
	 
	 
	1 574 716,13
	231 951,08
	1 806 667,20
	1 859 429,35
	10 608,00
	1 870 037,35
	1 911 411,48
	11 016,00
	1 922 427,48

	041
	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	0801
	4409900
	001
	 
	1 537 716,13
	231 951,08
	1 769 667,20
	1 820 209,35
	10 608,00
	1 830 817,35
	1 869 971,48
	11 016,00
	1 880 987,48

	041
	Расходы
	0801
	4409900
	001
	200
	1 507 254,21
	262 412,99
	1 769 667,20
	1 820 209,35
	10 608,00
	1 830 817,35
	1 869 971,48
	11 016,00
	1 880 987,48

	041
	Оплата труда и начисления на оплату труда
	0801
	4409900
	001
	210
	698 193,28
	175 665,00
	873 858,28
	930 924,37
	 
	930 924,37
	930 924,37
	 
	930 924,37

	041
	Заработная плата
	0801
	4409900
	001
	211
	520 263,25
	130 918,00
	651 181,25
	693 684,33
	 
	693 684,33
	693 684,33
	 
	693 684,33

	041
	Начисления на оплату труда
	0801
	4409900
	001
	213
	177 930,03
	44 747,00
	222 677,03
	237 240,04
	 
	237 240,04
	237 240,04
	 
	237 240,04

	041
	Приобретение услуг
	0801
	4409900
	001
	220
	809 060,93
	46 086,07
	855 147,00
	857 604,59
	 
	857 604,59
	906 148,24
	 
	906 148,24

	041
	Коммунальные услуги
	0801
	4409900
	001
	223
	809 060,93
	46 086,07
	855 147,00
	857 604,59
	 
	857 604,59
	906 148,24
	 
	906 148,24

	041
	Поступление нефинансовых активов
	0801
	4409900
	001
	300
	30 461,92
	10 200,00
	40 661,92
	31 680,39
	10 608,00
	42 288,39
	32 898,87
	11 016,00
	43 914,87

	041
	Увеличение стоимости материальных запасов
	0801
	4409900
	001
	340
	30 461,92
	10 200,00
	40 661,92
	31 680,39
	10 608,00
	42 288,39
	32 898,87
	11 016,00
	43 914,87

	041
	Расходы за счет доходов от предпринимательской деятельности и от платных услуг
	0801
	4409900
	810
	 
	37 000,00
	 
	37 000,00
	39 220,00
	 
	39 220,00
	41 440,00
	 
	41 440,00

	041
	Поступление нефинансовых активов
	0801
	4409900
	810
	300
	37 000,00
	 
	37 000,00
	39 220,00
	 
	39 220,00
	41 440,00
	 
	41 440,00

	041
	Увеличение стоимости основных средств
	0801
	4409900
	810
	310
	32 000,00
	 
	32 000,00
	34 220,00
	 
	34 220,00
	36 440,00
	 
	36 440,00

	041
	Увеличение стоимости материальных запасов
	0801
	4409900
	810
	340
	5 000,00
	 
	5 000,00
	5 000,00
	 
	5 000,00
	5 000,00
	 
	5 000,00

	041
	Социальная политика
	1000
	 
	 
	 
	9 000,00
	3 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00

	041
	Пенсионное обеспечение
	1001
	 
	 
	 
	9 000,00
	3 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00

	041
	Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение
	1001
	4910000
	 
	 
	9 000,00
	3 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00

	041
	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	1001
	4910100
	 
	 
	9 000,00
	3 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00

	041
	Социальные выплаты
	1001
	4910100
	005
	 
	9 000,00
	3 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00

	041
	Расходы
	1001
	4910100
	005
	200
	9 000,00
	3 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00

	041
	Социальное обеспечение
	1001
	4910100
	005
	260
	9 000,00
	3 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00

	041
	Пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	1001
	4910100
	005
	263
	9 000,00
	3 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00
	 
	12 000,00
	12 000,00

	041
	Межбюджетные трансферты
	1100
	 
	 
	 
	144 903,75
	-144 903,75
	 
	204 991,00
	-204 991,00
	 
	216 675,00
	-216 675,00
	 

	041
	Иные межбюджетные трансферты
	1104
	 
	 
	 
	144 903,75
	-144 903,75
	 
	204 991,00
	-204 991,00
	 
	216 675,00
	-216 675,00
	 

	041
	Межбюджетные трансферты
	1104
	5210000
	 
	 
	144 903,75
	-144 903,75
	 
	204 991,00
	-204 991,00
	 
	216 675,00
	-216 675,00
	 

	041
	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений
	1104
	5210600
	 
	 
	29 315,25
	-29 315,25
	 
	41 472,00
	-41 472,00
	 
	43 835,00
	-43 835,00
	 

	041
	Иные межбюджетные трансферты
	1104
	5210600
	017
	 
	29 315,25
	-29 315,25
	 
	41 472,00
	-41 472,00
	 
	43 835,00
	-43 835,00
	 

	041
	Расходы
	1104
	5210600
	017
	200
	29 315,25
	-29 315,25
	 
	41 472,00
	-41 472,00
	 
	43 835,00
	-43 835,00
	 

	041
	Безвозмездные и безвозвратные перечисления бюджетам
	1104
	5210600
	017
	250
	29 315,25
	-29 315,25
	 
	41 472,00
	-41 472,00
	 
	43 835,00
	-43 835,00
	 

	041
	Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	1104
	5210600
	017
	251
	29 315,25
	-29 315,25
	 
	41 472,00
	-41 472,00
	 
	43 835,00
	-43 835,00
	 

	041
	Иные межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на содержание МУ "Служба Заказчика"
	1104
	5210601
	 
	 
	115 588,50
	-115 588,50
	 
	163 519,00
	-163 519,00
	 
	172 840,00
	-172 840,00
	 

	041
	Иные межбюджетные трансферты
	1104
	5210601
	017
	 
	115 588,50
	-115 588,50
	 
	163 519,00
	-163 519,00
	 
	172 840,00
	-172 840,00
	 

	041
	Расходы
	1104
	5210601
	017
	200
	115 588,50
	-115 588,50
	 
	163 519,00
	-163 519,00
	 
	172 840,00
	-172 840,00
	 

	041
	Безвозмездные и безвозвратные перечисления бюджетам
	1104
	5210601
	017
	250
	115 588,50
	-115 588,50
	 
	163 519,00
	-163 519,00
	 
	172 840,00
	-172 840,00
	 

	041
	Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	1104
	5210601
	017
	251
	115 588,50
	-115 588,50
	 
	163 519,00
	-163 519,00
	 
	172 840,00
	-172 840,00
	 

	ВСЕГО
	4 545 883,13
	888 410,72
	5 434 293,85
	5 056 821,86
	259 934,02
	5 316 755,88
	5 188 251,02
	264 598,04
	5 452 849,06


АДМИНИСТРАЦИЯ КАМАРЧАГСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.03.2011  №19

Об утверждении административного   регламента администрации

Камарчагского сельсовета  по предоставлению муниципальной услуги  по приему  заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,  Жилищным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом Камарчагского сельсовета Манского  района Красноярского края,  руководствуясь письмом Министерства жилищно коммунального хозяйства Красноярского края № РА-4424 от 10.11.2010г.


 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент администрации Камарчагского сельсовета по предоставлению муниципальной услуги  по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

2. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в  силу со дня  следующего за  днём официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Манского района.

Глава
Камарчагского сельсовета                                       С.Ф.Тюхай

Утверждён

постановлением 

Камарчагского  сельсовета

№ 19 от 14 марта 2011 года

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Камарчагского сельсовета Манского района 

                                              Красноярского края

по предоставлению муниципальной услуги  по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приему заявления и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также по приему заявления и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, (далее - муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (далее - административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации № 266 от 28.04.2005 г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;  

- Федеральным законом « Об организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003года № 131- ФЗ;

- Уставом Камарчагского сельсовета Манского района Красноярского края;                                                                                                                                                            


1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Камарчагского  сельсовета Манского  района Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через специалиста Администрации (далее – Специалист).

Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подписываются Главой Администрации или на основании его поручения - заместителем Главы Администрации.

1.4. В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:


жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства); 


переоборудование помещений – проведение строительных работ в отдельных помещениях здания при изменении его функционального назначения, без нарушения несущей способности капитальных конструкций, предусматривающих один из следующих видов работ (или их комплекс): 

         –   замену (частичную или полную) ненесущих перегородок;

         –  пробитие проемов;

         –  замену технологического, инженерного и сантехнического оборудования помещения (не влекущую переоборудования по всему зданию);

         – перепланировку чердачного помещения для функционального использования без изменения технических показателей объекта, конструктивных элементов кровли и перекрытия над верхним этажом (устройство мансард оформляется в порядке, установленном для реконструкции объектов);  

       - перепланировка помещения – проведение строительных работ в отдельных помещениях здания при сохранении функционального назначения объекта перепланировки, предусматривающих один из следующих видов работ (или их комплекс): 

        – замену (частичную или полную) ненесущих перегородок;

        – пробитие проемов в ненесущих перегородках;

        – замену инженерного и сантехнического оборудования помещения (не влекущую переоборудование по всему зданию).

перепланировку, переоборудование помещений; реконструктивные работы по объекту, строительные работы по использованию, благоустройству территории.


1.5. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с: 

- структурными подразделениями Администрации Манского района Красноярского края;

- муниципальными предприятиями и организациями, осуществляющими эксплуатацию объектов благоустройства, сетей инженерно-технического обеспечения, которые осуществляют выдачу технических условий;

- проектно-изыскательскими институтами и организациями.

2. Требования к порядку предоставления администрацией 

муниципальной услуги 


2.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;


Форма решения утверждена постановлением Правительства Российской Федерации № 266 от 28.04.2005 г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».


2.2. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения: 

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (согласно приложения № 2 к настоящему Административному регламенту);


2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);


3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);


6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.


2.3. Порядок информирования о муниципальной услуге:


2.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить 

- непосредственно от Cпециалиста;
- с использованием средств телефонной связи: телефон 8 (39149) 22-222;

- в сети Интернет на официальном сайте администрации Манского  района.

- на информационном стенде в здании, в котором располагается Администрация, по адресу: 663500, Красноярский край, Манский район, п.Камарчага, ул.Мира, д.35.

Приемные  дни: ежедневно с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00 часов.                                
Полные сведения о местонахождении и контактных телефонах Администрации представлены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.3.2. Получение заявителями консультаций по процедуре предостав-ления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: 
        - посредством личного обращения;

        - посредством письменных обращений по почте;

        - с использованием средств телефонной связи;


2.3.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.


2.3.4. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:


2.3.4.1. При консультировании по телефону Специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. 


2.3.4.2. При консультировании посредством индивидуального устного информирования, Специалист дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Время ожидания гражданина при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.


2.3.4.3. При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия и инициалы, номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

2.4. Информационные материалы, указанные в настоящем административном регламенте опубликовываются на официальном сайте администрации Манского  района. Кроме указанных информационных материалов на интернет-сайте размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.

2.5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки.


2.5.1. Администрация:

         1) в течение четырнадцати дней со дня получения заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) направляет заявителю уведомление  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Срок принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не позднее 45 календарных дней со дня принятия документов Администрацией.

Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Администрация выдает или направляет его заявителю и одновременно информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение – направляет копию уведомления почтой.


2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставления документов, указанных в пункте 2.2. настоящего административного регламента;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

4)  прочие условия, предусмотренные действующим законодательством

2.6.1. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 настоящей статьи.

2.6.2. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.


2.7. Администрация осуществляет выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения без взимания платы.

3. Административные процедуры при предоставлении администрацией муниципальной услуги


3.1. Описание последовательности действий при подготовке и выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:


3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, является подача заявления о выдаче такого решения.


3.1.2. Ответственным за подготовку и выдачу решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является уполномоченный специалист Администрации. 


3.1.3. Специалист, уполномоченный на подготовку проектов решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение:

- осуществляет проверку наличия документов, прилагаемых к заявлениям; 

- обеспечивает изготовление документации, необходимой для выдачи решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

- обеспечивает хранение копий материалов и проектной документации;

- вносит сведения о решении согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и о заявителе в журнал выданных решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


3.1.4. К заявлению о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения прилагаются документы, указанные в п.2.2. настоящего административного регламента.


3.1.5. Документы, необходимые для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения представляются в двух экземплярах. После выдачи решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается заявителю.


3.1.6. Специалист готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в одном экземпляре, который визируется исполнителем и согласовывается с заместителем Главы Администрации.
3.1.7. При наличии согласований проекта постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения всеми уполномоченными лицами, постановление направляется на подпись Главе Администрации или на основании его поручения - заместителю Главы Администрации.

3.1.8. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения изготавливается в четырех экземплярах, один из которых хранится в архиве, а другие выдаются заявителю - 3 экз.


3.1.9. В случае направления лицу решения об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, представленные им копии документов не возвращаются.


3.1.10. Отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть оспорен в судебном порядке.


3.1.11. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, предусмотренного проектом переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, выдается не более чем на один год. 


3.1.12. Срок действия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения при переходе права на земельный участок и на объекты индивидуального жилищного строительства сохраняется.


3.1.13. Внесение изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется на основании заявления застройщика. Застройщик подает заявление с приложением обосновывающих документов на имя Главы Администрации. Уполномоченное должностное лицо на выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения рассматривает представленные материалы и в течение 10 дней вносит изменения в решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение или готовит мотивированный отказ. Внесение изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется соответствующей записью в решении и удостоверяется печатью и подписью уполномоченного должностного лица на выдачу решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение. В журнале выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения производится запись с указанием основания внесения изменений.


3.1.14. Не допускается переустройство и (или) перепланировка помещений, при которых:


- нарушаются требования строительных, санитарно-гигиенических, экологических и эксплуатационно-технических нормативных документов, действующих для многоквартирных домов;


- ухудшаются условия эксплуатации дома и проживания граждан, в том числе затрудняется доступ к инженерным коммуникациям и отключающим устройствам;


- переустроенное и (или) перепланированное помещение или смежные с ним помещения могут быть отнесены в установленном порядке к категории непригодных для проживания;


- предусматривается увеличение подсобной площади помещений за счет площади жилых комнат без изменения статуса (функционального назначения) последних в установленном порядке; 


- нарушается прочность, устойчивость несущих конструкций здания или может произойти их разрушение;


- устанавливаются отключающие или регулирующие устройства на общедомовых (общеквартирных) инженерных сетях, если пользование ими оказывает влияние на потребление ресурсов в смежных помещениях;


- предусматривается ликвидация, уменьшение сечения каналов естественной вентиляции;


- увеличиваются нагрузки на несущие конструкции сверх допустимых по проекту (расчету по несущей способности, по деформациям) при устройстве стяжек в полах, замене перегородок из легких материалов на перегородки из тяжелых материалов, размещении дополнительного оборудования в помещениях квартир.


 В жилых домах типовых серий не допускается:


- устройство проемов, вырубка ниш, пробивка отверстий в стенах-пилонах, стенах-диафрагмах и колоннах (стойках, столбах), а также в местах расположения связей между сборными элементами;


- устройство штраб в горизонтальных швах и под внутренними стеновыми панелями, а также в стеновых панелях и плитах перекрытий под размещение электропроводки, разводки трубопроводов;


- устройство дополнительных проемов в стеновых панелях смежных по высоте помещений без согласования с проектной организацией - автором проекта жилого дома или его правоприемником, а при их отсутствии - без дополнительной экспертизы.


3.2. Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ подтверждается актом специально созданной приемочной комиссии, состав которой утверждается Главой Администрации. В состав приемочной комиссии включается:

- заместитель Главы Администрации;

- начальник отела по делам архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации  Манского  района;

- исполнитель работ;

- собственник помещения.

Приемочная комиссия начинает работу с момента представления заявителем в Администрацию нового технического паспорта БТИ на помещение с внесенными изменениями.  Приемка помещений после переустройства и (или) перепланировки завершается подписанием акта членами комиссии и утверждением акта заявителем. Акт приемочной комиссии заявителем должен быть направлен в орган технической инвентаризации объектов недвижимости, подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переустроенного и (или) перепланированного помещения в качестве жилого помещения.

3.2.1. При использовании помещения после его переустройства и (или) перепланировки должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования.


3.3. Результаты выполнения действий по организации выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения фиксируются непосредственно в форме выданных решений.


3.4. Ответственность за своевременность передачи документов с приема на рассмотрение, за своевременность и полноту рассмотрения документов   и своевременность принятия соответствующих решений несет уполномоченный специалист Администрации;

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной

 услуги 

4.1. Контроль за применением настоящего административного регламента осуществляет Глава Администрации.

4.2.  
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.


4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


4.4. Специалист исполняющий административный регламент несет персональную ответственность за предоставление услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и/или решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления государственной услуги
5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента:


5.1.1. Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением и жалобой (далее - обращение) на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) исполнителя в администрацию.


5.1.2. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц Администрации, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.3. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения в Администрацию, получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.


5.1.4. Заявитель может обратиться с обращением в письменной форме, или в форме устного личного обращения к должностному лицу в часы приема в течение трех месяцев со дня принятия соответствующих решений, совершения действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.5. В случае, если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, заявителю дается ответ, разъясняющий порядок обращения в другие органы власти.


5.2. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме:


5.2.1. Письменная жалоба (обращение) должна содержать: 


наименование уполномоченного органа, в которое лицо направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

полные сведения обратившегося лица;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

предмет жалобы;

причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

документы, подтверждающие изложенные обстоятельства.


5.2.2. Письменное обращение может быть передано в канцелярию Администрации или направлено по почте.


5.2.3. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления в канцелярию Администрации.

5.2.4. Поступившее письменное обращение в зависимости от содержания направляется ответственному лицу для рассмотрения и подготовки письменного ответа. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.


5.2.5. Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 рабочих дней со дня регистрации обращения. При необходимости срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 рабочих дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.


5.2.6. В рассмотрении обращения получателю муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (фамилия, имя, отчество физического лица, подпись, наименование юридического лица, почтовый адрес для ответа);

в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, содержит нецензурные выражения;

в случае если получателем представлено дубликатное обращение (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителем в различные органы государственной власти, 

или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ); 

при этом заявителю могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.


5.3. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения:
 
5.3.1. Личный прием заявителей осуществляется в рабочие дни. 

5.3.2. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


5.3.3. В случае, если во время приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом пунктом 3.2.7. настоящего административного регламента.


5.4. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и (или) принятых в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего административного регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

           - принятых решений;

           - проведенных действий по предоставлению заинтересованному лицу ответа на обращение;

           - примененных мер ответственности к допустившему нарушение уполномоченному должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и (или) решение, осуществленные и (или) принятые в ходе предоставления государственной услуги, повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

          Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.5. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен заявителем в судебном порядке.
Глава Камарчагского 

Приложение  № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги администрацией Камарчагского сельсовета Манского района   Красноярского края

«по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Сведения

о местонахождении, контактных телефонах

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Наименование
	Адрес, номера контактных телефонов, электронный адрес
	Руководитель

	Администрация      Камарчагского  сельсовета Манского  района

Красноярского края
	663500, Красноярский край, 

Манский  район

 п.Камарчага, ул.Мира 35

Электронная почта: 

kamaradm@mail.ru   

Телефон: 

8-39149-22-2-22;


	Глава администрации Камарчагского сельсовета Манского  района

Красноярского края -

Тюхай Сергей Фёдорович


Приложение  № 2

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги администрацией Камарчагского сельсовета Манского района   Красноярского края

«по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                   Главе  Администрации  

    Камарчагского сельсовета 

Манского района

Красноярского края 

заявление

     о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _______________________________________________________________

              (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

   _______________________________________________________________

        жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _______________________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен  в установленном порядке представлять их интересы)

   _______________________________________________________________

   Примечание:

           Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя, отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего  личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место жительства,  номер    телефона;    для   представителя физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая прилагается к заявлению.

           Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического лица,    с    указанием     реквизитов      документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _______________________________

                                                                                                     (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

        муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

__________________________________________________________________

Собственник(и) жилого помещения: _________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Прошу разрешить ______________________________________________

                           (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _______________________

                                                                                                                              (права собственности,  договора найма,

_________________________________________________________________,

                                         договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________20_ г. по «__» _________ 20_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии  с проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «__» ____________ г. № ____:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица,

принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в

письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

      1) _______________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

      2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

      3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

      4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории  и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

      5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

      6) иные документы: _____________________________________________

                                                                                                       (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

«__» __________ 20__ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

«__» __________ 20__ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

 «__» __________ 20__ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

 «__» __________ 20__ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением    на    праве    собственности     -     собственником (собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом,  принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     «__» ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                           «__» ________________ 200_ г.

                                                № _______________

Расписку получил                 «__» ________________ 200_ г.

                                                 _____________________________

                                                                    (подпись заявителя)

__________________________________________________________________

             (должность, Ф.И.О. должностного лица, (подпись)    принявшего заявление)

АДМИНИСТРАЦИЯ КАМАРЧАГСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.03.2011  №20

Об утверждении административного  регламента администрации Камарчагского сельсовета по приему документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

В соответствии с  Жилищным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом Камарчагского сельсовета Манского  района Красноярского края,  руководствуясь письмом Министерства жилищно коммунального хозяйства Красноярского края № РА-4424 от 10.11.2010г.


 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент администрации Камарчагского сельсовета по приему документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 

4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в  силу со дня  следующего за  днём официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Манского района.

Глава
Камарчагского сельсовета                                       С.Ф.Тюхай

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Камарчагского сельсовета Манского района Красноярского края

по приему документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 

                                              1. Общие положения

       1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения   в нежилое  или   нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги.

 1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в  соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ;


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с учетом изменений и дополнений); 

 - постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 г. № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение» и т.д.);

- Уставом Камарчагского сельсовета Манского района Красноярского края;

       1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Камарчагского  сельсовета Манского  района Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через специалиста Администрации (далее – Специалист).

       1.4. Получателями муниципальной услуги, являются физические и юридические лица - собственники помещений, обратившиеся с заявлением о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству.  

       1.5. Муниципальная услуга  о переводе или об отказе в переводе жилого помещения   в нежилое  или   нежилого помещения в жилое помещение оказывается бесплатно.
 1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача заинтересованным лицам  постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения в виде уведомления по установленной форме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту). 
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно Администрацией с использованием средств телефонной связи,  а так же при личном обращении.

2.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить 

- непосредственно от  Cпециалиста;
- с использованием средств телефонной связи: телефон 8 (39149) 22-222;

- в сети Интернет на официальном сайте администрации Манского  района;

- посредством электронной почты (kamaradm@mail.ru)
- на информационном стенде в здании, в котором располагается Администрация, по адресу: 663500, Красноярский край, Манский район, п.Камарчага, ул.Мира, д.35.

Приемные  дни: ежедневно с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00 часов.                                
3. Порядок получения консультаций  (справок) по процедуре предоставления муниципальной услуги

3.1. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:


- при личном обращении;


- при письменном обращении;


- по телефону;

3.1.1. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Специалистом.

3.1.2. При устных обращениях и ответах на телефонные звонки Специалистом подробно, четко и в вежливой форме  осуществляется консультирование (информирование) обратившихся по существу интересующего их вопроса. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

3.1.3. Телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по следующим вопросам:


- информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления на предоставление муниципальной услуги;      


- информацию о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;     


- сведения о правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;     

- перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги.     


3.2. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в кабинете  специалиста Администрации.     

3.2.2. Места  предоставления муниципальной услуги оборудуются:


 - информационными стендами;


 - стульями и столами.  

           3.2.3. Рабочие места сотрудников должны быть оборудованы необходимой мебелью, телефонной связью, компьютерной и оргтехникой.

 3.2.4. Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 


Помещение должно быть оснащено системой противопожарной сигнализации.

3.2.5. На информационном стенде, расположенном в помещении Администрации в хорошо просматриваемом месте размещается следующая информация: 


-извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


- извлечения из текста Административного регламента; 


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;    


- месторасположение, график  (режим)  работы, номера телефонов,  организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;  


- режим приема заявителей;


- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных  административных процедур;    


- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;     


- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;     


- порядок получения консультаций;


- порядок     обжалования    постановлений,    действия    или     бездействия     сотрудников  Администрации предоставляющих муниципальную услугу.

3.2.6. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется Специалистом при личном контакте с заявителями, с использованием  почтовой и телефонной связи.   

3.2.7. Заявители, представившие документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются:

           - об основаниях для отказа  в предоставлении муниципальной услуги;     

           - о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.     

3.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается к Специалисту.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании следующих документов:

- заявление о переводе помещения (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

- документы, подтверждающие право собственности на данное помещение и отсутствие ограничений (обременении) на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- технический паспорт (по данным на день обращения), с указанием износа основных элементов и строения в целом либо технического состояния отдельного помещения, о котором возбуждается ходатайство (в случае, если переводимое помещение является жилым);

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является нежилым);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если требуется переустройство и (или) перепланировка для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

        - заключение органа по охране памятников  архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения, если такое жилое помещение  или дом, в котором оно находится, является памятником  архитектуры, истории или культуры. 

3.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки.

       3.4.1. Администрация не позднее чем через 45 дней со дня представления указанных документов в данный орган  получателем муниципальной  услуги  принимает постановление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе. 

       3.4.2. Уведомление о переводе либо об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (установленной формы) Администрация выдает или направляет получателю муниципальной услуги по адресу, указанному в заявлении о переводе помещения, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия  постановления о переводе помещения.

    
 3.4.3. Основаниями для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение    являются:

-   непредставления  документов,  определенных в п. 3.3 настоящего регламента;

-   предоставления документов в ненадлежащий орган;

-   несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

требованиям законодательства;

- если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений,

обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;

- если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не допускается,  если такая квартира расположена  выше первого этажа и помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение,  являются жилыми.

    3.4.4. Отказ в переводе нежилого помещения в жилое допускается в случае:

- непредставления определенных  в  п. 3.3. настоящего регламента документов;

 -  предоставления документов в ненадлежащий орган;

      -  несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

      -   если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить  соответствие  такого помещения  установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

4. Административные процедуры

4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, указанных  в п. 3.3. настоящего регламента;

-  регистрация заявления;

- выдача   заявителю расписки  о  принятии  заявления и пакета документов с описью 

представленных документов;

-  рассмотрение заявления;

- проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню;

 -   проверка сведений, содержащихся в представленных документах;

      -   рассмотрение документов на Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и перепланировке  жилых помещений, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству   (далее - Комиссия).

 - подготовка проекта постановления администрации  Камарчагского сельсовета Манского района Красноярского края о переводе помещения;

 -  подготовка уведомления о переводе (отказе в переводе) помещения;

 -  информирование заявителя о принятом постановлении;

- выдача  заявителю постановления о переводе (отказе в переводе) помещения; 

      - направление постановления о переводе помещения и акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения, в случае их проведения, в  орган технической инвентаризации и технического учета для внесения изменения в документы по учету объектов недвижимости по результатам перевода помещения.
4.2. Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя к  Специалисту с заявлением и документами, указанными в настоящем  Административном регламенте.

4.2.2. Специалистом, ответственным за прием документов:

      -    устанавливается личность заявителя;

      - проводится проверка представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям;

      - осуществляется сверка копий документов с оригиналами и заверение их своей подписью и печатью; 

      - осуществляется выдача заявителю расписки в получении документов с указанием их перечня:

      - проводится подготовка пакета документов для рассмотрения на заседании Комиссии.

      4.3. Рассмотрение документов на Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.
      4.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов на Комиссию.

4.3.2. Комиссия вправе привлекать к участию в работе заинтересованных лиц, как физических, так и юридических.

      В случае необходимости запрашивается дополнительная информация по вопросам, относящимся к предоставлению муниципальной услуги.

      4.3.3.  Комиссией принимается решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения. 

4.3.4. Решение оформляется протоколом, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии. 


4.4. Принятие постановления о предоставлении  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


4.4.5. Основанием для начала административной процедуры является оформление Специалистом протокола Комиссии о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения. 

4.4.6.  По результатам  принятого Комиссией решения Специалист готовит проект постановления  администрации Камарчагского  сельсовета  Манского района Красноярского края о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо уведомление об отказе в переводе помещения. 

 5. Порядок  формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

5.1. Текущий контроль за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги  и принятием постановлений, осуществляется Главой Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

 5.2. Персональная ответственность Специалиста  закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

6. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и постановлений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги

6.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации в досудебном и судебном порядке в установленные действующим законодательством сроки.
Глава

Камарчагского сельсовета                                  С.Ф.Тюхай

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ  ЖИЛОГО

(НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

                                             Главе администрации

Камарчагского сельсовета

Манского района Красноярского края

_______________________     

                                                                                     ф.и.о.

Заявление

о переводе жилого помещения в нежилое помещение

и нежилого в жилое помещение

от ________________________________________________________________

             (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо     _________________________________________________________________

               собственники    жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц,                    __________________________________________________________________

           двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен

__________________________________________________________________

                                           в установленном порядке представлять их интересы)

________________________________________________

    Примечание. Для физических лиц указываются:   фамилия,    имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего  личность   (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;   для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности,   которая   прилагается   к заявлению.

    Для юридических лиц указываются: наименование, организационно- правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона,   фамилия, имя, отчество лица,    уполномоченного    представлять    интересы юридического   лица,    с    указанием    реквизитов    документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: __________________________________________________________________

                              (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

   муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

__________________________________________________________________

             Собственник(и) жилого помещения: 

    Прошу __________________________________________________________________

             (перевести жилое помещение в нежилое помещение; нежилое помещение в жилое помещение  

_____________________________________________________________________________________________

                                                                                -  нужное указать)

занимаемого на основании __________________________________________________________________

 (права собственности, договора найма – нужное указать согласно прилагаемому  проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения  (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) 

с целью размещения ________________________________________________.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________ 20__ г.  по «__» _________ 20__ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____часов  в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с проектом (проектной документацией);

    обеспечить свободный доступ к   месту   проведения   ремонтно- строительных работ должностных лиц органа местного  самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им   органа   для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Документы, подтверждающие право собственности на данное помещение и отсутствие ограничений (обременений) на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии). 

2) Технический паспорт (по данным на день обращения) с указанием износа основных элементов и строения в целом либо технического состояния отдельного помещения, о котором возбуждается ходатайство (в случае, если переводимое помещение является жилым).

3) План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является нежилым).

4) Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

5) Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства  и   (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если требуется переустройство и (или) перепланировка для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

6) Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме на проведение работ ((в случае, если  переустройство и (или) перепланировка переводимого помещения заключается в проведении следующих работ: изменение формы оконных и наружных дверных проемов, ликвидация оконных и наружных дверных проемов, устройство оконных и наружных дверных проемов, изменение входа в помещение с улицы, устройство входа в помещение с улицы, пристройка тамбуров входов, ликвидация и изменение формы тамбуров)

7) иные документы: __________________________________________________________

                                                            (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

«__» __________ 20__ г.        ____________     ___________________________

               (дата)                                       (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 20__ г.        ____________      __________________________

                      (дата)                                      (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 20__ г.        ____________     ___________________________

               (дата)                                       (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 20__ г.        ____________      __________________________

                      (дата)                                      (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)

    --------------------------------------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением    на    праве    собственности     -     собственником

(собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме         «__» ________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления   __________________________

Выдана расписка в получении

документов                                                    «__» ________________ 20__ г. 

№ ______

Расписку получил                                        

«__»_______________ 20__ г.           ___________________________________

                                                                                  (подпись заявителя)

______________________________________________________________________         ___________________

                 (должность, Ф.И.О. должностного лица,  принявшего заявление)                            (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО

(НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

                                            Кому ____________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество – для граждан;

                                            _________________________________

                                            _________________________________

                                                               полное наименование организации -

                                            _________________________________

                                                                       для юридических лиц)

                                            Куда ____________________________

                                                              (почтовый индекс и адрес заявителя 

                                            _________________________________

                                                                  согласно заявлению о переводе)

                                       УВЕДОМЛЕНИЕ

         о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

               помещения в нежилое (жилое) помещение

__________________________________________________________________

       (полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)

____________________________________________________________________________________________________________________________________,

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2   статьи    23 Жилищного кодекса Российской Федерации  документы    о    переводе помещения общей площадью __ кв. м, находящегося по адресу:

__________________________________________________________________ 

                                      (наименование городского или сельского поселения)

__________________________________________________________________

                     (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара,   проезда и т.п.)

дом ______,  корпус (владение, строение),  кв. ______,

                                (ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  в   целях   использования

                        (ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве __________________________________________________________________

                  (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛ (________________________________________________________________):

                                         (наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

    а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)   без

                                                                            (ненужное зачеркнуть)

Предварительных условий;

    б) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое    (жилое)    при

условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

__________________________________________________________________

                           (перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения

__________________________________________________________________

             или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)


____________________________________________________________________________________________________________________________________.

    2. Отказать в переводе указанного    помещения    из    жилого

(нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

__________________________________________________________________

            (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________   _____________  _________________________________

         (должность лица,                    (подпись)                   (расшифровка подписи) подписавшего уведомление)

«___» ____________ 20___ г.

М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ КАМАРЧАГСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.03.2011  №22

 Об утверждении административного регламента по предоставлению учреждениями культуры Камарчагского сельсовета  муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте, культурно-массовых мероприятий, Фестивалей, конкурсов, киносеансов, анонсы  данных мероприятий»

В соответствии с  Конституцией Российской Федерации,  Законом Российской Федерации от 09 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»,  Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Красноярского края от 28.06.2007 № 2-190 «О культуре», Уставом Камарчагского сельсовета Манского  района Красноярского края, Уставами муниципальных  учреждений культуры


 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению учреждениями культуры Камарчагского сельсовета  муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте, культурно-массовых мероприятий,  Фестивалей, конкурсов, киносеансов, анонсы  данных мероприятий»
6. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

7. Настоящее постановление вступает в  силу со дня  следующего за  днём официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Манского района.

Глава
Камарчагского сельсовета                                       С.Ф.Тюхай

Административный регламент
 по предоставлению учреждениями культуры Камарчагского сельсовета  муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте, культурно-массовых мероприятий,  Фестивалей, конкурсов, киносеансов, анонсы  данных мероприятий»

  1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления учреждениями культуры услуги «Предоставление информации о времени и месте  театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров  и филармоний, киносеансов, культурно-массовых мероприятий, анонсы  данных мероприятий» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения информированности граждан и организаций о деятельности   учреждений культуры и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) учреждений культуры по предоставлению услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров  и филармоний, киносеансов, культурно-массовых мероприятий, анонсы  данных мероприятий» (далее - услуга), в том числе в электронном виде.

1.2. Предоставление услуги осуществляется учреждениями культуры согласно приложению № 1 к Административному регламенту.

1.3. Регламент разработан в целях повышения  эффективности  и качества  вышеуказанной услуги. Регламент определяет сроки, последовательность действий по предоставлению  муниципальной услуги и стандарт  ее предоставления.

1.4. Получателями услуги являются юридические и физические лица без ограничений, имеющие намерение получить интересующую их информацию о времени и месте культурно-массовых мероприятий,  фестивалей, конкурсов, киносеансов, анонсы  данных мероприятий.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги:  «Предоставление информации о времени и месте  культурно-массовых мероприятий,  фестивалей, конкурсов, киносеансов, анонсы  данных мероприятий».

2.2. Муниципальную услуги предоставляют  учреждения  культуры согласно приложению № 1 к настоящему  Регламенту.

2.3. Конечным результатом оказания услуги является:

1) информирование о времени и месте  культурно-массовых мероприятий,  фестивалей, конкурсов, киносеансов, анонсы  данных мероприятий с использованием средств: внешней рекламы в Камарчагском сельсовете; информационных стендов, размещенных непосредственно в помещениях   учреждений культуры; телефонной связи; электронной почты; в виде отсылки текстовой информации на бумажном носителе (информационного письма) по почте или передаче информационного письма непосредственно заявителю; официального сайта Манского района в сети Интернет. 

2) обоснованный отказ в предоставлении услуги. 

2.4. Сроки предоставления  услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования:

1) по телефону;

2) на информационных стендах учреждений;

3) посредством внешней рекламы;

4) по электронной почте;

5)  посредством личного обращения;

6) на официальном сайте Манского района: www.manaadm.ru;

7) по письменным запросам (обращениям).

2.4.1. При использовании средств телефонной связи информация о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров  и филармоний, киносеансов, культурно-массовых мероприятий, анонсы  данных мероприятий предоставляется получателю муниципальной услуги в момент обращения. Время разговора не должно превышать 5 минут. 

В случае если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, которое может ответить на вопрос гражданина, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

В случае если сотрудники учреждения не могут ответить на вопрос гражданина немедленно, результат рассмотрения вопроса сообщают заинтересованному лицу в течение двух часов.

2.4.2. На информационных стендах, расположенных непосредственно в помещениях учреждений культуры, информация предоставляется в соответствии с режимом работы учреждения, на официальном сайте Манского района - круглосуточно.

2.4.3. Информация о концертных программах, творческих вечерах и прочих культурно-массовых мероприятиях, фестивалей, конкурсов, киносеансов посредством внешней рекламы  предоставляется не позднее, чем за 5-10 дней до дня их проведения.

2.4.4. При информировании в форме ответов на обращения, полученные по электронной почте, ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес обратившегося не ранее следующего рабочего дня с момента поступления обращения. 

2.4.5. Консультирование получателя услуги по интересующим вопросам во время личного приема специалистом учреждения культуры не может превышать 10 минут.

2.4.6. Предоставление информации, размещенной на официальном сайте Манского района, осуществляется в круглосуточном режиме.

2.4.7. При информировании в виде отсылки текстовой информации на бумажном носителе (информационного письма) по почте ответ на обращение направляется на почтовый адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.5. Граждане, обратившиеся в учреждение культуры с целью получения услуги, в обязательном порядке информируются специалистами: об условиях отказа в предоставлении услуги, о сроке выдачи результатов услуги. 

2.6. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Законом Российской Федерации от 09 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

3) Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

4) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5) Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

6) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7) Законом Красноярского края от 28.06.2007 № 2-190 «О культуре»;

8) Уставом Камарчагского сельсовета;

9) Уставами муниципальных  учреждений культуры;

10) Другим законодательством Российской Федерации, законодательством Красноярского края, нормативно-правовыми актами  органов местного самоуправления.

2.7. Условия и сроки предоставления информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров  и филармоний, киносеансов, культурно-массовых мероприятий, анонсы  данных мероприятий доводятся до сведения получателей услуги и являются неотъемлемой частью стандарта оказания услуги с необходимым уровнем доступности:

1) перечень документов необходимых для получения услуги «Предоставление информации о времени и месте   культурно-массовых мероприятий, фестивалей, конкурсов, киносеансов,  анонсы  данных мероприятий», предоставляемых получателями услуги лично при обращении в учреждения культуры:

- не требуется.

2) перечень документов необходимых для получения услуги «Предоставление информации о времени и месте культурно-массовых мероприятий, фестивалей, конкурсов, киносеансов,  анонсы  данных мероприятий», предоставляемых получателями услуги почтой в адрес  муниципальных  учреждений культуры:

- заявление, согласно приложению № 2.

2.8. Основанием для отказа в предоставлении услуги являются:

1) несоответствие обращения содержанию услуги;

2) запрашиваемый потребителем вид информирования не предусмотрен настоящим административным регламентом;

3) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

4) текст обращения не поддаётся прочтению;

5) запрашиваемая информация не связана с деятельностью данного учреждения по оказанию услуги.

2.9. Предоставление информации о времени и месте культурно-массовых мероприятий, фестивалей, конкурсов, киносеансов,  анонсы  данных мероприятий осуществляется на безвозмездной основе.

2.10. На информационных стендах в помещениях  учреждений культуры, предоставляющих  услугу, размещается следующая информация:

- извлечение из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги;

- текст административного регламента;

- перечень оснований для отказа в предоставлении  услуги;

- порядок получения справок и консультаций;

- местонахождение и контактные телефоны органов местного самоуправления Камарчагского сельсовета, осуществляющего контроль за предоставлением услуги.

2.11. Требования к удобству и комфорту мест предоставления информации о времени и месте культурно-массовых мероприятий, фестивалей, конкурсов, киносеансов,  анонсы  данных мероприятий, анонсы  данных мероприятий:

2.11.1. В помещениях для работы с заинтересованными лицами размещаются информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления  услуги, графики  работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги и ряд дополнительной справочной информации, касающейся предоставления информации о времени и месте культурно-массовых мероприятий, фестивалей, конкурсов, киносеансов,  анонсы  данных мероприятий.

2.11.2. Для ожидания приема получателям услуги отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.12. Показатели доступности муниципальной услуги:

- соблюдение требований к информационному обеспечению получателей  при обращении за ее предоставлением  и в ходе  ее предоставления.

Показатели качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение требований к графику (режиму) работы  учреждений культуры;

- соблюдение требований к срокам предоставления муниципальной услуги.

2.13. Многофункциональные центры  по предоставлению муниципальной услуги отсутствуют. 

 3. Административные процедуры предоставления  услуги

3.1. Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) создание информации;

2) своевременное размещение достоверной информации об услуге;

3) своевременное обновление информации;

4) рассмотрение обращения;

5) предоставление (или мотивированный отказ в предоставлении) информации;

6) контроль за предоставлением услуги.

Директор муниципального учреждения культуры назначает ответственных за исполнение административных процедур. 

3.2. Создание информации осуществляется на основании утвержденных директором муниципального  учреждения культуры репертуарных планов.

Ответственный за исполнение административной процедуры – сотрудник Учреждения в соответствии с должностным регламентом (далее – 

сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги) разрабатывает репертуарный план и подготавливает анонс предстоящих событий и мероприятий в срок, установленный приказом руководителя Учреждения.

3.2.1. Репертуарный план Учреждения содержит следующую информацию: наименование, жанр, дата, время и место проведения мероприятия или события, его продолжительность, стоимость билетов,  возрастные ограничения для зрителей (если они рекомендованы Учреждением).
3.2.2. Анонс предстоящих событий и мероприятий создается на основе репертуарного плана и должен быть согласован художественными руководителями Учреждения или правообладателями культурного продукта.

В анонсе событий и мероприятий, помимо информации, соответствующей репертуарному плану, содержатся сведения о произведениях, авторах, исполнителях, рекомендуемой Учреждением социальной и возрастной категории зрителей, иная существенная для Заинтересованных лиц информация о культурно-массовых мероприятий, фестивалей, конкурсов, киносеансов,  анонсы  данных мероприятий.
3.2.3. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, представляет разработанный репертуарный план руководителю Учреждения для утверждения.

3.2.4. Результатом административной процедуры является утверждение репертуарного плана руководителем Учреждения и согласование анонса предстоящих событий и мероприятий художественными руководителями Учреждения или правообладателями культурного продукта.

3.3. Размещение информации об услуге на информационных стендах в  муниципальных  учреждениях культуры и  на официальном сайте Манского района осуществляется  за 5 – 10 дней  до дня проведения  соответствующих мероприятий.    

3.4. В случае отмены или  изменения  времени, даты, места проведения, состава исполнителей и исполняемых произведений или мероприятий, Учреждение обязано  в течение 24-х часов  с момента  принятия решения об изменения  разместить эту информацию  на официальном сайте Манского района. 

3.5. Интернет-обращение, направленное по электронной почте, регистрируется ответственным за прием сообщений специалистом путем присвоения регистрационного номера, внесения данного номера и даты в журнал учета и регистрации входящей документации и исполняется не ранее следующего рабочего дня с момента регистрации обращения.

3.6. Услуга считается предоставленной, если потребителю услуги предоставлена запрашиваемая информация или дан мотивированный ответ о невозможности ее выполнения по причинам, перечисленным в пункте 12 раздела 2 административного регламента.

3.6.1. В случае невозможности предоставления информации в связи с нечетко или неправильно сформулированным обращением, получателя услуги информируют об этом, и предлагают уточнить и дополнить обращение.

3.6.2. В случае если запрашиваемая информация отсутствует в данном  учреждении культуры, получателю услуги предоставляется информация о месте её предоставления или даются рекомендации по её поиску.

 4. Порядок и формы контроля за предоставлением  услуги

4.1. Внутренний контроль за предоставлением  услуги    осуществляется руководителем муниципального учреждения культуры, предоставляющего услугу, ответственным за организацию работы учреждения по предоставлению услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги и принятием решений обеспечивается должностным лицом   администрации Камарчагского  сельсовета.

4.2.1. Текущий контроль может осуществляться путем проведения проверок полноты и качества исполнения услуги, выявления и устранения нарушений исполнения положений административного регламента, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников муниципальных  учреждений культуры. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2.3. Для проверки полноты и качества исполнения услуги формируется рабочая группа, в состав которой включаются специалисты  администрации  Камарчагского сельсовета

4.2.4. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений,

осуществляемых в ходе выполнения административного регламента
5.1. В части  досудебного обжалования: 

Действия (бездействие) и решения работников муниципальных учреждений культуры, предоставляющих услугу, могут быть обжалованы заинтересованными физическими и юридическими лицами. Указанные лица могут обратиться к  главе администрации Камарчагского сельсовета с предложениями, заявлениями или жалобами, которые будут рассмотрены в установленном законодательством порядке.   

5.1.1. Жалоба может быть направлена письменно или высказана устно на личном приеме.

5.1.2. Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте по адресу: 663500, Красноярский край, Манский район, п.Камарчага, ул.Мира, 35.

По вышеуказанному адресу можно лично сдать жалобу специалисту администрации сельсовета (прием документов ежедневно с 9:00 до 13:00 часов  и с 14:00 до 17:00 часов, кроме субботы и воскресенья). 

5.1.3. Жалобу можно направить на электронный адрес администрации Камарчагского сельсовета Манского района: kamaradm@mail.ru
5.1.4. В письменной жалобе получателя услуги указывается:

1) фамилия, имя, отчество получателя муниципальной  услуги;

2) полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

3) контактный почтовый адрес (и или) электронный почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

4) предмет жалобы;

5) личная подпись получателя  услуги.

6. Личный прием граждан в администрации Камарчагского сельсовета  осуществляется в порядке живой очереди. 

Личный прием граждан   главой администрации сельсовета ведется в соответствии с  графиком приема граждан по личным вопросам. 

5.1.5. Директор муниципального учреждения культуры «Камарчагская централизованная клубная система»:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

2) по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.1.6. Ответ на жалобу подписывается директором муниципального учреждения культуры «Камарчагская централизованная клубная система» или главой администрации Камарчагского сельсовета.

5.1.7. Ответ на жалобу, поступившую в администрацию Камарчагского сельсовета Манского района, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.1.8. Письменная жалоба, поступившая в администрацию Камарчагского сельсовета, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях глава администрации Камарчагского сельсовета вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

5.1.9. Ответ на жалобу не дается в случаях:

1) если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или указаны недействительные сведения;

2) если текст жалобы не поддается прочтению;

3) если в жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи;

4) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

С решением об отказе в рассмотрении жалобы заявитель уведомляется письменно. 

5.2. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего административного регламента в судебном порядке, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Перечень учреждений культуры, находящихся на территории 

Камарчагского сельсовета,  предоставляющих муниципальную услугу 

«Предоставление информации о времени и месте

культурно-массовых мероприятий, фестивалей, конкурсов, 

киносеансов, анонсы данных мероприятий»

	№ п/п
	Наименование учреждения
	ФИО директора
	№ телефона
	Адрес
	Режим работы

	1
	МУК «Камарчагская централизованная клубная система»

Камарчагский сельский Дом культуры
	Якушенко 

Виктор Николаевич


	8(39149)

37-2-79


	665500 Красноярский край Манский раон

п. Камарчага

ул. Линейная-21


	Вторник-пятница

с  9ч. до 18ч.

суббота с 9ч. до 24ч.

выходной: воскресенье –

понедельник

	2
	Новоникольский 

сельский клуб


	Чупрун 

Светлана

Владимировна


	8(39149)

37-2-79


	663500 Красноярский край Манский район

д. Новоникольск

ул. Центральная 34-а


	вторник- пятница

с 10ч. до 22ч.

перерыв с 13ч. до 17ч.

суббота с 10ч. до 24ч.

перерыв с 14ч. до 21ч.

выходной: воскресенье-

понедельник

	3
	Сорокинский сельский клуб


	Петров

Валерий

Алексеевич


	8(39149)

37-2-79


	663500 Красноярский край Манский район

п. Сорокино

ул. Советская-6-а
	вторник-пятница

с15ч. до 20ч.

суббота с 20ч.до 24ч.

выходной: воскресенье-понедельник

	4
	Новосельский сельский клуб
	Якушенко 

Виктор 

Николаевич
	8(39149)

37-2-79


	663500 Красноярский край Манский район, д. Новосельск, ул. Железнодорожников, 38
	Вторник-пятница

с  9ч. до 18ч.

суббота с 9ч. до 24ч.

выходной: воскресенье –

понедельник




ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к  Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление информации о времени и месте 

культурно-массовых мероприятий, фестивалей, 

конкурсов, киносеансов, анонсы данных мероприятий»

Руководителю муниципального

учреждения культуры

 ___________________________

Ф.И.О. (наименование) заявителя

_________________________________

_________________________________

Почтовый адрес ___________________

_________________________________

_________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)

_________________________________

Контактный телефон (при наличии)

_________________________________

Заявление.

Прошу предоставить мне информационное сообщение о 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

За период: 

__________________________________________________________

_____________________________________________________________

Примечание:    

_______________________________________________________.

Подпись заявителя                 _____________  /___________________/

                                                                                 фамилия, инициалы

_____________

           дата

АДМИНИСТРАЦИЯ КАМАРЧАГСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.03.2011  №21

 Об утверждении административного  регламента администрации Камарчагского сельсовета по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности  Камарчагского сельсовета, в аренду (безвозмездное пользование)»

 В соответствии с  Гражданским  кодексом Российской Федерации ( части первая и вторая),  Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом Камарчагского сельсовета Манского  района Красноярского края,  руководствуясь письмом Министерства жилищно коммунального хозяйства Красноярского края № РА-4424 от 10.11.2010г.


 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент администрации Камарчагского сельсовета по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности Камарчагского сельсовета, в аренду (безвозмездное пользование)»

8. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

9. Настоящее постановление вступает в  силу со дня  следующего за  днём официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Манского района.

Глава
Камарчагского сельсовета                                       С.Ф.Тюхай

Административный регламент

Администрации Камарчагского  сельсовета Манского района

 Красноярского края

 по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности Камарчагского сельсовета , в аренду (безвозмездное пользование)»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: рассмотрение заявлений (заявок) о предоставлении имущества, находящегося в собственности Камарчагского сельсовета Манского района Красноярского края в аренду (безвозмездное пользование), (далее - пользование).

1.2. Муниципальная услуга в соответствии с административным регламентом исполняется администрацией Камарчагского сельсовета Манского района Красноярского края, ( далее – администрация сельсовета).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с

- Гражданским кодексом Российской Федерации (части первая и вторая);

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Уставом Камарчагского  сельсовета;

- Решением Манского районного Совета депутатов Красноярского края  от 20.12.2006г. № 20-149р «Об утверждении методик определения арендной платы за пользование объектами Муниципальной собственности»;

- иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при предоставлении имущества, находящегося в собственности Камарчагского сельсовета  (далее – имущество), в пользование.

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- направление проекта договора пользования имущества;

- принятие решения о проведении торгов для предоставления имущества в пользование;

- направление уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование.

1.5. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются (далее – заявители):

- граждане и юридические лица, желающие получить муниципальное имущество по договору пользования.

От имени физических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование дают только сами физические лица, либо представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование могут подавать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности с приложением печати организации. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в администрации Сельсовета  при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

Место нахождения администрации Камарчагского сельсовета: 663500, Красноярский край, Манский район, п.Камарчага, ул.Мира , д.35.

Режим работы администрации Первоманского сельсовета: ежедневно с понедельника по пятницу с 9-00 до 17.00 (перерыв на обед с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон: 8(39149) 22-222, факс 22-222;.

           Электронная почта:  kamaradm@mail.ru
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации сельсовета  при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее исполнении направляется заявителю письмом либо по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при подаче документов и при возобновлении муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставления муниципальной услуги посредством телефонной и почтовой связи или посредством личного посещения исполнителя.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер заявления (полученный при сдаче заявления). Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение заявления.

2.1.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации сельсовета (далее – специалисты):

при личном обращении (устные обращения);

по телефону;

по письменным обращениям.

Прием специалистом  администрации сельсовета  для получения консультаций производится без предварительной записи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами сельсовета с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления имущества в пользование;

- по комплектности (достаточности) представленных документов и предъявляемым к ним требованиям; 

- по источнику получения необходимых документов (орган, организация).

Стадия консультации не является обязательным этапом административной процедуры предоставления муниципальной услуги, применяется по усмотрению заинтересованного лица.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:

- при предоставлении имущества в пользование - не должен превышать 20 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов, если нет необходимости проведения торгов;

- при необходимости проведения торгов на передачу в пользование - не должен превышать 75 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов.

2.2.2. Направление проекта договора пользования осуществляется в срок не более 3 рабочих дней со дня его подготовки.

2.3. Перечень оснований для отказа от предоставления муниципальной услуги либо приостановления предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются представление не в полном объеме документов, указанных в настоящем Административном регламенте.

В случае устранения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги муниципальная услуга предоставляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2.4. Требования к документам, представляемым для предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении имущества в пользование:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица - для юридических лиц;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

2.4.2. Общие требования, предъявляемые к документам, представляемым лицом, заинтересованным в предоставления муниципальной услуги.

Заявление об предоставления муниципальной услуги составляется заявителем в произвольной форме с обязательным указанием цели и срока использования имущества.

Заявление может быть выполнено от руки или напечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление об предоставления муниципальной услуги  формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Документы представляются в одном экземпляре, в подлиннике или в заверенной заявителем копии.
Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. При несоответствии местоположения заинтересованного лица и его почтового адреса последний указывается обязательно. Обязательно указывается номер телефона заявителя при наличии.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

3. Состав и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):

1. при предоставлении имущества в пользование:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления на заседании комиссии по выработке решений о предоставлении движимого и недвижимого муниципального имущества, земельных участков юридическим и физическим лицам 

- подготовка рыночного отчета по определению стоимости арендной платы;

- подготовка постановления администрации Камарчагского сельсовета о предоставлении имущества в пользование; 

 - подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание;

2. при предоставлении имущества в пользование через проведение процедуры торгов:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления;

- подготовка рыночного отчета по определению стоимости арендной платы;

подготовка проведения торгов (издание постановления администрации Камарчагского сельсовета, подача объявления, и тд.)

- проведение торгов (подписание протокола о результатах проведения);

- подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание;

3.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.1.1. Прием и регистрацию заявлений о предоставлении в пользование имущества с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет специалист администрации Камарчагского сельсовета.

3.1.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в администрацию сельсовета лично, или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения.

3.1.3. После регистрации заявление поступает к главе сельсовета, для рассмотрения его  в установленные сроки;

3.1.4. После получения заявления, глава сельсовета  отписывает его специалисту, которому поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель), который  несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение заявления. 

3.2.1. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.

3.2.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 5 календарных дней с момента поступления к нему заявления.

3.2.3. Исполнитель проверяет:

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

- наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

- соответствие представленных документов требованиям законодательства;

3.2.4. В случае, если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо или приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, исполнитель подготавливает уведомление заявителя о необходимости устранения выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. Рассмотрение заявления приостанавливается. 

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 30 дней со дня регистрации уведомления в администрации сельсовета, исполнитель в течение 5 календарных дней подготавливает проект отказа в рассмотрении заявления и возврате заявления (далее – отказ) с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления. Отказ подписывается главой  Камарчагского сельсовета,  или его заместителем и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов. Заявитель вправе получить отказ и документы лично у исполнителя под роспись.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляют глава Первоманского сельсовета,  или его заместитель.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Первоманского сельсовета.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации Камарчагского сельсовета в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов  обжалуются главе Камарчагского сельсовета.

Заявитель может сообщить главе сельсовета о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов сельсовета, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в администрацию сельсовета жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцать дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях глава сельсовета, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями администрации Камарчагского сельсовета, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Глава

Камарчагского сельсовета                     С.Ф.Тюхай

АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.03.2011  №129

Об утверждении  порядка составления 

и утверждения отчета  о результатах деятельности 

муниципального учреждения и об использовании 

закрепленного за ним муниципального имущества

В соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3. статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.09.2010 №114н «Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества», руководствуясь п. 1 статьи 33 Устава  Манского района администрация Манского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества согласно приложению № 1.

  2.  Настоящее постановление вступает в силу с   01 января  2012 года и подлежит официальному опубликованию в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

       Глава администрации района                                                      Л.И. Федотенко      

ПОРЯДОК
 составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного  за ним муниципального 

имущества в Манском районе
1. Настоящий Порядок устанавливает порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества (далее – Отчет). 

2. Отчет составляется в соответствии с настоящим Порядком муниципальными бюджетными и казенными учреждениями администрации Манского района, структурными подразделениями администрации Манского района их обособленными подразделениями, осуществляющими полномочия по ведению бухгалтерского учета (далее – учреждение).

3. Отчет составляется учреждением в валюте Российской Федерации (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным годом.

4. Отчет учреждения составляется по форме, согласно приложению 1 к настоящему Порядку в разрезе следующих разделов:

раздел 1 «Общие сведения об учреждении»;

раздел 2 «Результат деятельности учреждения»;

раздел  3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением».

5. В разделе 1 «Общие сведения об учреждении» указываются:

исчерпывающий перечень видов деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами;

перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами с указанием потребителей указанных услуг (работ);

перечень разрешительных документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, решение учредителя о создании учреждения и другие разрешительные документы);

количество штатных единиц учреждения (указываются данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения, на начало и на конец отчетного года. В случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетного периода.);

средняя заработная плата сотрудников учреждения.

6. В разделе 2 «Результат деятельности учреждения» указываются:

изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в процентах);

общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей;
изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово – хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения (далее – План) относительно предыдущего отчетного года (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;

суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг (выполнения работ);

цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);

общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей);

количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры;

 информация об осуществлении муниципальными учреждениями полномочий органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме.

Бюджетное учреждение дополнительно указывают:

суммы кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом;

суммы кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом.

Казенное учреждение дополнительно указывает показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения и показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.

         Результат деятельности учреждения по решению органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, может включать также иные сведения.

7. В разделе 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением» учреждениями указываются на начало и конец отчетного года:

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления.

Бюджетным учреждением дополнительно указывается:

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, учреждению на указанные цели;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности;

общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления.

8. Отчет бюджетных и казенных учреждений утверждается руководителем учреждения и представляется органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя, на согласование в установленном порядке в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

  
Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, рассматривает Отчет, указанный в абзаце втором настоящего пункта, в течение 10 рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, и согласовывает его либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.

   9. Учреждение предоставляет Отчет, утвержденный и согласованный в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка, в   установленном Министерством финансов Российской Федерации, для его размещения в установленном порядке на официальном сайте в сети Интернет федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

    10. По решению администрации Манского района, осуществляющего функции и полномочия учредителя Отчет может быть дополнительно размещен в сети Интернет на официальном сайте Манского района, сайте учреждения, либо ином сайте, с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

Заместитель главы администрации 

по экономике и финансам – 

руководитель финансового управления                                    С.Н. Черотайкин
АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.03.2011 №137

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности Манского района, в аренду (безвозмездное пользование)»

В соответствии со ст. 689, 606, 296, 294 Гражданского кодекса РФ, с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,  с распоряжением правительства РФ № 1993-р от 17.12.2009г. «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг предоставляемых в электронном виде», руководствуясь п.1 ст.33 Устава Манского района, администрация Манского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности Манского района, в аренду (безвозмездное пользование)» согласно приложению. 

2. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

И.о. главы администрации                                                               С.Н. Черотайкин

                                                                         Административный регламент

Комитета по управлению муниципальным имуществом Манского района

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности Манского района, в аренду (безвозмездное пользование)»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: рассмотрение заявлений (заявок) о предоставлении имущества, находящегося в собственности Манского района, в аренду (безвозмездное пользование), (далее - пользование).

1.2. Муниципальная услуга в соответствии с административным регламентом исполняется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Манского района (далее – КУМИ Манского района).

Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги: отдел имущественных отношений КУМИ Манского района.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации (части первая и вторая);

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Уставом Манского района;

Решением Манского районного Совета депутатов Красноярского края  от 20.12.2006г. № 20-149р «Об утверждении методик определения арендной платы за пользование объектами Муниципальной собственности»;

Решением Манского районного Совета от 29.12.2010г. № 7-76р «О Положении о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальной собственностью»; 

Постановлением администрации Манского района Красноярского края «Об утверждении положений структурных подразделений администрации Манского района» от 10.05.2007г. № 233;

иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при предоставлении имущества, находящегося в собственности Манского района (далее – имущество), в пользование.

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- направление проекта договора пользования имущества;

- принятие решения о проведении торгов для предоставления имущества в пользование;

- направление уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование.

1.5. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются (далее – заявители):

- физические и юридические лица, желающие получить муниципальное имущество по договору пользования.

От имени физических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование дают только сами физические лица, либо представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование могут подавать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности с приложением печати организации. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в КУМИ Манского района при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

Место нахождения КУМИ Манского района: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, д.28А.

Режим работы КУМИ Манского района: ежедневно с понедельника по пятницу с 8.45 до 17.00 (перерыв на обед с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон: 8(39149) 21-6-52, 21-6-49, факс 21-6-52.

           E-mail: kumi_mansky@mail.ru
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты КУМИ Манского района, размещены на Интернет - сайте администрации Манского района www.manaadm.ru.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется исполнителями при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее исполнении направляется заявителю письмом либо по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при подаче документов и при возобновлении муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставления муниципальной услуги посредством телефонной и почтовой связи или посредством личного посещения исполнителя.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер заявления (полученный в приемной администрации Манского района). Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение заявления.

2.1.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются муниципальными служащими КУМИ Манского района (далее – специалисты):

при личном обращении (устные обращения);

по телефону;

по письменным обращениям.

Прием специалистом КУМИ Манского района для получения консультаций производится без предварительной записи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты КУМИ Манского района подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами КУМИ Манского района с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления имущества в пользование;

- по комплектности (достаточности) представленных документов и предъявляемым к ним требованиям; 

- по источнику получения необходимых документов (орган, организация).

Стадия консультации не является обязательным этапом административной процедуры предоставления муниципальной услуги, применяется по усмотрению заинтересованного лица.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:

- при предоставлении имущества в пользование - не должен превышать 20 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов, если нет необходимости проведения торгов;

- при необходимости проведения торгов на передачу в пользование - не должен превышать 75 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов.

2.2.2. Направление проекта договора пользования осуществляется в срок не более 3 рабочих дней со дня его подготовки.

2.3. Перечень оснований для отказа от предоставления муниципальной услуги либо приостановления предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются представление не в полном объеме документов, указанных в настоящем Административном регламенте.

В случае устранения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги муниципальная услуга предоставляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2.4. Требования к документам, представляемым для предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении имущества в пользование:

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей;

копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица - для юридических лиц;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

юридические лица предоставляют полный пакет учредительных документов.

2.4.2. Общие требования, предъявляемые к документам, представляемым лицом, заинтересованным в предоставления муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется заявителем в произвольной форме с обязательным указанием цели и срока использования имущества.

Заявление может быть выполнено от руки или напечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги  формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Документы представляются в одном экземпляре, в подлиннике или в заверенной заявителем копии.
Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. При несоответствии местоположения заинтересованного лица и его почтового адреса последний указывается обязательно. Обязательно указывается номер телефона заявителя при наличии.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

3. Состав и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):

1. при предоставлении имущества в пользование:

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления на заседании комиссии по выработке решений о предоставлении движимого и недвижимого муниципального имущества, земельных участков юридическим и физическим лицам 

подготовка рыночного отчета по определению стоимости арендной платы;

подготовка постановления администрации Манского района о предоставлении имущества в пользование; 

подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание;

2. при предоставлении имущества в пользование через проведение процедуры торгов:

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления;

подготовка рыночного отчета по определению стоимости арендной платы, по определению стоимости продажи права на заключение договора аренды;

подготовка проведения торгов (издание постановления администрации Манского района, подача объявления, и тд.)

проведение торгов (подписание протокола о результатах проведения);

подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание;

3.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.1.1. Прием и регистрацию заявлений о предоставлении в пользование имущества с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет приемная администрации Манского района.

3.1.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в приемную администрации Манского района или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения.

3.1.3. После регистрации в администрации Манского района заявление поступает для рассмотрения в установленные сроки в КУМИ Манского района (отдел имущественных отношений) (далее – Отдел).

3.1.4. После получения заявления специалист, которому письменно поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель) несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение заявления. 

3.2.1. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.

3.2.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 5 календарных дней с момента поступления к нему заявления.

3.2.3. Исполнитель проверяет:

полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

соответствие представленных документов требованиям законодательства.

3.2.4. В случае если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо или приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, исполнитель подготавливает уведомление заявителя о необходимости устранения выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. Рассмотрение заявления приостанавливается. 

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 30 дней со дня регистрации уведомления в приемной администрации Манского района исполнитель в течение 5 календарных дней подготавливает проект отказа в рассмотрении заявления и возврате заявления (далее – отказ) с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления. Отказ подписывается главой администрации Манского района,  или его заместителем, руководителем КУМИ Манского района и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов. Заявитель вправе получить отказ и документы лично у исполнителя под роспись.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляют глава администрации Манского района,  или его заместитель, руководитель КУМИ Манского района или его заместитель.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Манского района.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации Манского района в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов КУМИ Манского района обжалуются руководителю КУМИ Манского района.

Заявитель может сообщить руководителю КУМИ Манского района о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов КУМИ Манского района, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в КУМИ Манского района жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцать дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях руководитель КУМИ Манского района, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями администрации Манского района, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.03.2011 №137

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности Манского района, в аренду (безвозмездное пользование)»

В соответствии со ст. 689, 606, 296, 294 Гражданского кодекса РФ, с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,  с распоряжением правительства РФ № 1993-р от 17.12.2009г. «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг предоставляемых в электронном виде», руководствуясь п.1 ст.33 Устава Манского района, администрация Манского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности Манского района, в аренду (безвозмездное пользование)» согласно приложению. 

2. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

И.о. главы администрации                                                               С.Н. Черотайкин

                                                                         Административный регламент

Комитета по управлению муниципальным имуществом Манского района

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности Манского района, в аренду (безвозмездное пользование)»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: рассмотрение заявлений (заявок) о предоставлении имущества, находящегося в собственности Манского района, в аренду (безвозмездное пользование), (далее - пользование).

1.2. Муниципальная услуга в соответствии с административным регламентом исполняется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Манского района (далее – КУМИ Манского района).

Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги: отдел имущественных отношений КУМИ Манского района.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации (части первая и вторая);

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Уставом Манского района;

Решением Манского районного Совета депутатов Красноярского края  от 20.12.2006г. № 20-149р «Об утверждении методик определения арендной платы за пользование объектами Муниципальной собственности»;

Решением Манского районного Совета от 29.12.2010г. № 7-76р «О Положении о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальной собственностью»; 

Постановлением администрации Манского района Красноярского края «Об утверждении положений структурных подразделений администрации Манского района» от 10.05.2007г. № 233;

иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при предоставлении имущества, находящегося в собственности Манского района (далее – имущество), в пользование.

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- направление проекта договора пользования имущества;

- принятие решения о проведении торгов для предоставления имущества в пользование;

- направление уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование.

1.5. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются (далее – заявители):

- физические и юридические лица, желающие получить муниципальное имущество по договору пользования.

От имени физических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование дают только сами физические лица, либо представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование могут подавать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности с приложением печати организации. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в КУМИ Манского района при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

Место нахождения КУМИ Манского района: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, д.28А.

Режим работы КУМИ Манского района: ежедневно с понедельника по пятницу с 8.45 до 17.00 (перерыв на обед с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон: 8(39149) 21-6-52, 21-6-49, факс 21-6-52.

           E-mail: kumi_mansky@mail.ru
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты КУМИ Манского района, размещены на Интернет - сайте администрации Манского района www.manaadm.ru.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется исполнителями при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее исполнении направляется заявителю письмом либо по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при подаче документов и при возобновлении муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставления муниципальной услуги посредством телефонной и почтовой связи или посредством личного посещения исполнителя.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер заявления (полученный в приемной администрации Манского района). Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение заявления.

2.1.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются муниципальными служащими КУМИ Манского района (далее – специалисты):

при личном обращении (устные обращения);

по телефону;

по письменным обращениям.

Прием специалистом КУМИ Манского района для получения консультаций производится без предварительной записи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты КУМИ Манского района подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами КУМИ Манского района с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления имущества в пользование;

- по комплектности (достаточности) представленных документов и предъявляемым к ним требованиям; 

- по источнику получения необходимых документов (орган, организация).

Стадия консультации не является обязательным этапом административной процедуры предоставления муниципальной услуги, применяется по усмотрению заинтересованного лица.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:

- при предоставлении имущества в пользование - не должен превышать 20 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов, если нет необходимости проведения торгов;

- при необходимости проведения торгов на передачу в пользование - не должен превышать 75 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов.

2.2.2. Направление проекта договора пользования осуществляется в срок не более 3 рабочих дней со дня его подготовки.

2.3. Перечень оснований для отказа от предоставления муниципальной услуги либо приостановления предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются представление не в полном объеме документов, указанных в настоящем Административном регламенте.

В случае устранения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги муниципальная услуга предоставляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2.4. Требования к документам, представляемым для предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении имущества в пользование:

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей;

копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица - для юридических лиц;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

юридические лица предоставляют полный пакет учредительных документов.

2.4.2. Общие требования, предъявляемые к документам, представляемым лицом, заинтересованным в предоставления муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется заявителем в произвольной форме с обязательным указанием цели и срока использования имущества.

Заявление может быть выполнено от руки или напечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги  формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Документы представляются в одном экземпляре, в подлиннике или в заверенной заявителем копии.
Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. При несоответствии местоположения заинтересованного лица и его почтового адреса последний указывается обязательно. Обязательно указывается номер телефона заявителя при наличии.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

3. Состав и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):

1. при предоставлении имущества в пользование:

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления на заседании комиссии по выработке решений о предоставлении движимого и недвижимого муниципального имущества, земельных участков юридическим и физическим лицам 

подготовка рыночного отчета по определению стоимости арендной платы;

подготовка постановления администрации Манского района о предоставлении имущества в пользование; 

подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание;

2. при предоставлении имущества в пользование через проведение процедуры торгов:

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления;

подготовка рыночного отчета по определению стоимости арендной платы, по определению стоимости продажи права на заключение договора аренды;

подготовка проведения торгов (издание постановления администрации Манского района, подача объявления, и тд.)

проведение торгов (подписание протокола о результатах проведения);

подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание;

3.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.1.1. Прием и регистрацию заявлений о предоставлении в пользование имущества с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет приемная администрации Манского района.

3.1.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в приемную администрации Манского района или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения.

3.1.3. После регистрации в администрации Манского района заявление поступает для рассмотрения в установленные сроки в КУМИ Манского района (отдел имущественных отношений) (далее – Отдел).

3.1.4. После получения заявления специалист, которому письменно поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель) несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение заявления. 

3.2.1. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.

3.2.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 5 календарных дней с момента поступления к нему заявления.

3.2.3. Исполнитель проверяет:

полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

соответствие представленных документов требованиям законодательства.

3.2.4. В случае если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо или приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, исполнитель подготавливает уведомление заявителя о необходимости устранения выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. Рассмотрение заявления приостанавливается. 

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 30 дней со дня регистрации уведомления в приемной администрации Манского района исполнитель в течение 5 календарных дней подготавливает проект отказа в рассмотрении заявления и возврате заявления (далее – отказ) с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления. Отказ подписывается главой администрации Манского района,  или его заместителем, руководителем КУМИ Манского района и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов. Заявитель вправе получить отказ и документы лично у исполнителя под роспись.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляют глава администрации Манского района,  или его заместитель, руководитель КУМИ Манского района или его заместитель.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Манского района.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации Манского района в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов КУМИ Манского района обжалуются руководителю КУМИ Манского района.

Заявитель может сообщить руководителю КУМИ Манского района о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов КУМИ Манского района, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в КУМИ Манского района жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцать дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях руководитель КУМИ Манского района, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями администрации Манского района, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«11» января 2011 г.     

 
         с.Нижняя Есауловка



    N 1

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В «ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОПЛАТЕ ТРУДА РАБОТНИКОВ КАМЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА, ОПЛАТА ТРУДА, КОТОРЫХ ПРОИЗВОДИТСЯ НА ОСНОВАНИИ ТАРИФНОЙ СЕТКИ» от 30 марта 2010 года № 9а

На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 28.03.1998 № 53 – ФЗ «О воинской обязанности и военной службе» и Постановления Правительства РФ от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении положения о воинском учете», в целях регулирования оплаты труда работников по должностям, оплата труда которых производится на основании тарифной сетки, финансируемых за счет средств федерального бюджета РФ:

1. В п. 6  «Предоставление отпусков работникам учреждений» Положения по оплате труда работников по должностям, оплата труда которых производится на основании тарифной сетки, финансируемых за счет средств федерального бюджета РФ внести п.п. 6.4. следующего содержания: «В случаях, когда работнику очередной ежегодный оплачиваемый отпуск не предоставлен и не перенесен на следующий год, дополнительная единовременная  выплата при предоставлении очередного ежегодного оплачиваемого отпуска, не выплаченная в течение текущего календарного года, подлежит выплате работнику на основании распоряжения Главы сельсовета в последнем месяце календарного года.» 

2. Контроль за выполнением Постановления возложить на планово-бюджетную комиссию Каменского сельского Совета депутатов.

3. Постановление вступает в силу после опубликования в информационном бюллетене «Ведомости» и распространяет свое действие на отношения, возникшие с 01.01.2010 года.

И.о. Глава сельсовета   П.А. Антонов    
АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.03.2011  №178

Об утверждении  Порядка исполнения муниципальной функции  по организации учета и обеспечению  рассмотрения обращений граждан по вопросам, отнесенным к компетенции  администрации Манского района 

В соответствии с Федеральным законом от 02  мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», п.1.ст.33 Устава района, в  целях организации в администрации района исполнения муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан, администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Порядок исполнения муниципальной функции по организации учета и обеспечению рассмотрения обращений граждан по вопросам, отнесенным к компетенции администрации района, согласно приложению. 

 2. Опубликовать данное постановление  в информационном бюллетене «Ведомости Манского района» и  разместить на официальном сайте администрации района в сети Интернет.

3.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника отдела правовой и организационной работы администрации района Е.А.Чежину.

Глава администрации
района




Л.И.Федотенко

                                           Порядок
 исполнения муниципальной функции  по организации учета и обеспечению

 рассмотрения  обращений граждан по вопросам, 

отнесенным к компетенции  администрации Манского района

1. Общие положения 

1.1. Порядок исполнения муниципальной функции по организации учета и обеспечению рассмотрения обращений граждан по вопросам, отнесенным к компетенции администрации Манского района  (далее - порядок) разработан в целях повышения качества рассмотрения обращений граждан, открытости и доступности исполнения муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан (далее - функция), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной функции, определения сроков и последовательности административных действий (процедур) при осуществлении полномочий по рассмотрению обращений граждан.

Настоящий порядок распространяется на правоотношения, связанные с рассмотрением обращений граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации или Федеральным законом.

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

1.3. В администрации района рассматриваются обращения граждан (далее - обращения) по вопросам, отнесенным к компетенции администрации района в соответствии с Уставом Манского района и Положением об администрации Манского района.

1.4. Функция исполняется должностными лицами администрации района.


Если предмет обращения выходит за рамки непосредственной компетенции администрации, исполнение муниципальной функции может осуществляться во взаимодействии с государственными органами власти, органами местного самоуправления и иными должностными лицами, к сфере деятельности которых относятся поставленные в обращении вопросы. 

1.5. Рассмотрение обращений граждан включает в себя рассмотрение письменных и устных обращений граждан, поступивших в ходе личного приема, с использованием почтовой, телефонной связи и сети Интернет.

        1.6. Результат исполнения функции:

        1.6.1. Конечными результатами исполнения функции являются:

- письменный или устный ответ на все поставленные в обращении вопросы, с учетом принятых мер по ранее поступившим обращениям того же автора;

- уведомление о переадресовании обращения в соответствующие органы или должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

- отказ в рассмотрении обращения по существу вопросов.

1.7. Исполнение функции осуществляется бесплатно.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции 

2.1. Порядок информирования об исполнении функции:

          2.1.1. Информация о функции предоставляется непосредственно администрацией района следующим образом:

- с использованием средств телефонной связи, публикации в средствах массовой информации и электронного информирования - посредством размещения в сети Интернет, а также на информационном стенде в администрации.

2.1.2. График приема граждан должностными лицами администрации района сообщаются по телефонам, а также размещаются в средствах массовой информации, в том числе  на официальном сайте и на информационном стенде в здании администрации района (приложение № 1 к порядку)

2.1.4. Информирование об исполнении функции осуществляется должностными лицами администрации района, исполняющими функцию (далее - должностные лица), в ходе личного приема, с использованием почтовой, телефонной связи и сети Интернет ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, в предвыходные и предпраздничные дни - с 8-00 часов  до  16-00 часов. 

При ответах на устные обращения (по телефону или лично) должностные лица подробно и корректно информируют обратившихся о порядке и сроках исполнения функции, требованиях к оформлению письменного обращения, основаниях для отказа в исполнении функции, порядка обжалования действий (бездействий) и решений осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции, а также предоставляют иную интересующую граждан информацию по вопросу исполнения функции, при этом ответ следует начинать с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника.

При невозможности ответить на поставленный вопрос необходимо переадресовать обратившегося к другому должностному лицу или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо предложить обратиться письменно или назначить другое удобное для гражданина время консультации.


При ответе на письменные обращения необходимо указать фамилию, инициалы и номер служебного телефона должностного лица, исполняющего муниципальную функцию, при этом ответ подписывается главой администрации района.

2.2. Срок исполнения функции 

2.2.1. Общий срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.


В случае необходимости дополнительной проверки изложенных в обращении доводов, в том числе с истребованием документов и иных материалов из органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных должностных лиц, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения гражданин уведомляется письменно.

2.2.2. Сокращенные сроки рассмотрения обращений могут устанавливаться, если обращение не требует проверки или, наоборот, требует срочного вмешательства, а также в иных случаях в соответствии с действующим законодательством.

2.3. Требования к письменному обращению 

2.3.1. В письменном обращении гражданином указывается наименование администрации, фамилия, имя, отчество либо должность должностного лица, а также в обязательном порядке свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес или иные реквизиты, по которым должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

В случае необходимости, в подтверждение приведенных в обращении доводов, к письменному обращению прилагаются документы и материалы либо их копии.

2.3.2. Обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.

2.4. Требования к помещениям и местам, 

предназначенным для исполнения муниципальной функции 

2.4.1.Помещение, которое предназначено для исполнения муниципальной функции, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03" и обеспечивать:

· комфортное расположение гражданина и должностного лица;

· возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

· телефонную связь и доступ в сеть Интернет;

· доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции администрации муниципального образования;

· доступ к нормативным правовым актам, регулирующим исполнение настоящей муниципальной функции;

· наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

2.5. Результаты исполнения функции 

2.5.1. Результатами исполнения функции является:

· решение вопросов, поставленных в обращении;

· разъяснение вопросов, поставленных в обращении, в соответствии с действующим законодательством;

· направление обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления и иным должностным лицам, в компетенцию которых входит решение вопросов, поставленных в обращении;

· оставление обращения без ответа в соответствии с действующим законодательством;

· отказ в решении вопросов, поставленных в обращении, в соответствии с действующим законодательством.

Процедура исполнения функции завершается путем получения гражданами ответов на обращения в устной, либо письменной форме.

2.6. Основания для отказа в рассмотрении обращения по существу 

2.6.1. Обращение не рассматривается по существу в следующих случаях:

а) в письменном обращении поставлен вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы и сведения.

В этом случае, глава администрации района, либо должностное лицо, исполняющее его обязанности, вправе принять решение о безосновательности обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее поступившие обращения направлялись в администрацию района или одному и тому же должностному лицу. О принятом решении уведомляется гражданин, направивший обращение, а должностное лицо, ответственное за делопроизводство, приобщает служебную записку о прекращении переписки к материалам переписки с гражданином. В соответствии с принятым решением о прекращении переписки с гражданином, начальником отдела правовой и организационной работы  администрации принимается решение о ненаправлении обращения для дальнейшего рассмотрения. Обращение подлежит списанию "В дело" в установленном порядке (приложение № 2 к порядку);

б) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ.


Указанное обращение регистрируется в установленном порядке. Начальником  отдела правовой и организационной работы принимается решение о ненаправлении обращения для дальнейшего рассмотрения. Обращение подлежит списанию "В дело" в установленном порядке. 

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению для рассмотрения  в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

в) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

В этом случае должностные лица вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом (приложение № 3 к порядку);

г) текст письменного обращения не поддается прочтению.

Такое обращение не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем  отдел правовой и организационной работы сообщает гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению (приложение №4 к порядку);

д) от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения;


е) по вопросам, поставленным в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

ж) ответ на вопрос, поставленный в обращении, не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.


В ходе личного приема гражданину может быть отказано в рассмотрении обращения, если ему ранее дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

2.6.2. Об отказе в рассмотрении обращения по существу письменно сообщается обратившемуся гражданину.

2.6.3. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения (приложение №5 к порядку).

2.6.4. В случае если гражданину не дан ответ по существу вопросов, поставленных в обращении, последний вправе вновь обратиться в орган местного самоуправления или к должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

2.7. Ответственность должностных лиц при исполнении функции 

2.7.1. Ответственность при исполнении функции возлагается на заместителей главы администрации района и руководителей структурных подразделений администрации района.

Персональная ответственность должностных лиц при исполнении функции предусматривается положениями о структурных подразделениях и должностными инструкциями в соответствии с законодательством Российской Федерации .

Должностное лицо, ответственное за регистрацию обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема и правильность учета обращений.

2.7.2. Сведения, содержащиеся в обращениях, а также персональные данные гражданина могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, исполняющего функцию. Запрещается разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в орган государственной власти, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

2.7.3. В случае утраты письменных обращений, зарегистрированных в администрации района, начальник отдела правовой и организационной работы письменно информирует об этом главу администрации района с указанием причин утраты. Глава администрации принимает решение о назначении служебного расследования, определяются порядок и сроки его проведения.

2.7.4. При уходе в отпуск должностное лицо, ответственное за исполнение рассмотрения обращений (далее - исполнитель), обязано передать письменные обращения другому работнику по поручению непосредственного руководителя. При переводе на другую работу или освобождении от занимаемой должности в администрации района исполнитель обязан сдать письменные обращения должностному лицу, вновь назначенному ответственным за исполнение рассмотрения обращений.

3. Административные действия (процедуры) при исполнении функции

3.1. Последовательность административных действий (процедур) 

(приложение № 6 к порядку)

3.1.1. Исполнение функции включает следующие административные действия (процедуры): 

прием и первичная обработка письменных обращений;

личный прием граждан;

регистрация обращений;

направление обращений на рассмотрение;

рассмотрение обращений;

постановка обращений на контроль;

продление срока рассмотрения обращений;

оформление ответов на обращения;

предоставление справочной информации о ходе рассмотрения обращения;

порядок и формы контроля за исполнением функции.

3.2. Прием и первичная обработка письменных обращений 

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной функции является личное обращение гражданина в администрацию района.  Также обращение может быть доставлено почтовым отправлением, по сети Интернет, электронной почтой, или поступившее с сопроводительным письмом из других органов государственной власти, органов местного самоуправления для рассмотрения администрацией в пределах своих полномочий.

3.2.2. Граждане направляют письменные обращения в администрацию района или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов. Должностные лица в случае необходимости разъясняют гражданам компетенцию органа местного самоуправления, должностного лица по решению вопросов, поставленных в обращении.

3.2.3. Письменные обращения, присланные по почте, электронной почтой, факсу,  документы, связанные с их рассмотрением, обращения, поступившие непосредственно от граждан, поступившие на официальный сайт администрации района в сети Интернет, поступают в отдел правовой и организационной работы для первичной обработки и регистрации.

Обращения, не содержащие фамилию гражданина и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, не принимаются. По просьбе обратившегося гражданина делаются отметки о приеме обращения на его копиях или вторых экземплярах принятых обращений.

3.2.4. Результатом выполнения административных действий (процедур) по приему и первичной обработке обращений является регистрация обращения в журнале «Регистрация обращений».

3.3. Регистрация обращений 

.3.1. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию района или должностному лицу.

3.3.2. Регистрация обращений производится путем присвоения порядкового номера каждому поступившему документу в журнале «Регистрация обращений».

На лицевой стороне первого листа в правом нижнем углу письменного обращения проставляется регистрационный штамп. В случае если место, предназначенное для регистрационного штампа, занято текстом, штамп может быть проставлен в ином месте, обеспечивающем его прочтение. 

3.3.3. Письменное обращение, подписанное двумя и более гражданами, считается коллективным. Коллективными являются также обращения, поступившие от имени коллектива организации, а также резолюции собраний и митингов. Общее число граждан, подписавших обращение, указывается в аннотации обращения.

3.3.4. Приложенные к письменному обращению подлинные документы отделяются от обращения и возвращаются гражданину (при необходимости с них снимаются копии). Приложенные к письменному обращению деньги возвращаются почтовым переводом, при этом почтовые расходы относятся на счет гражданина. В случае, если гражданин прислал конверт с наклеенными знаками почтовой оплаты и надписанным адресом, конверт может быть использован для отправления ответа. Чистые конверты с наклеенными знаками почтовой оплаты возвращаются гражданину.

3.3.5. Должностные лица при регистрации обращения:

прочитывают обращение, определяют его тематику и тип, выявляют поставленные в обращении вопросы;

проверяют обращение на повторность, при необходимости сопоставляют с находящейся в архиве перепиской.

Повторным считается обращение, поступившее от одного и того же гражданина по одному и тому же вопросу, если со времени подачи первого обращения истек установленный законодательством срок рассмотрения или гражданин не удовлетворен полученным ответом.

Не считаются повторными обращения, поступившие от одного и того же гражданина по разным вопросам, а также многократные обращения по одному и тому же вопросу, по которому администрацией района либо должностными лицами даны исчерпывающие ответы.

3.3.6. Результатом выполнения административных действий (процедур) по регистрации обращений является регистрация обращения в журнале «Регистрация обращений». 

3.4. Направление обращений на рассмотрение 

3.4.1. Должностное лицо, ответственное за регистрацию обращения, передает зарегистрированные в установленном порядке письменные обращения на рассмотрение главе администрации района. 

3.4.2. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации района, в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующий орган государственной власти, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с одновременным уведомлением граждан о переадресации.

Должностное лицо, ответственное за регистрацию обращения, подготавливает сопроводительное письмо с уведомлением гражданина о направлении его обращения на рассмотрение.

Решение о направлении обращения на рассмотрение принимается исходя из содержания обращения независимо от того, в чей адрес направлено обращение.

Сопроводительное письмо к обращению и уведомление гражданину оформляются на бланках администрации района и подписываются начальником  отдела правовой и организационной работы администрации района (приложение №7  к порядку).

Сопроводительное письмо о возврате ошибочно присланных обращений подписывается начальником  отдела правовой и организационной работы администрации района.

3.4.3. Письменное обращение, поступившее из редакций средств массовой информации, органов политических партий и общественных организаций (в том числе с просьбой проинформировать о результатах рассмотрения), направляется на рассмотрение как обычное обращение.

3.4.4. Письменное обращение с просьбой о личном приеме руководителями администрации района направляется на рассмотрение как обычное обращение. При необходимости гражданам направляется сообщение о графике приема в администрации района, обращение списывается "В дело" как исполненное.

3.4.5. В случае, если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких органов государственной власти, органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется на рассмотрение в органы государственной власти, органы местного самоуправления или должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

3.4.6.Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо должны обеспечить объективное, всестороннее рассмотрение обращения, в случае необходимости- с участием гражданина, направившего обращение.

3.4.7. При направлении письменного обращения на рассмотрение в другой орган государственной власти, орган местного самоуправления или иному должностному лицу администрация района  может в случае необходимости запрашивать документы и материалы о результатах рассмотрения обращения.

3.4.8. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется.

В случае, если в соответствии с запретом  невозможно направление жалобы на рассмотрение в государственный орган власти, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснением его права обжаловать соответствующее решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.

3.4.8. Результатом выполнения административных действий (процедур) по направлению обращений на рассмотрение является передача зарегистрированных в установленном порядке письменных обращений главе администрации района, направление обращений для рассмотрения в органы государственной власти, другие органы местного самоуправления или должностным лицам. Обращения для рассмотрения в органы государственной власти, другие органы местного самоуправления, должностным лицам в соответствии с их компетенцией пересылаются  отделом правой и организационной работы администрации района.

3.5. Рассмотрение обращений


3.5.1. Основанием для рассмотрения письменного обращения в администрации района является поступившее и зарегистрированное в установленном порядке обращение.


3.5.2. Обращение, поступившее в администрацию района или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению.


3.5.3. Письменные обращения, зарегистрированные в установленном порядке, направляются главе администрации района для обеспечения рассмотрения обращений по существу.


3.5.4. Обращения рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации, если не установлен более короткий контрольный срок рассмотрения.


3.5.5. Обращения могут рассматриваться непосредственно в администрации района (в том числе с выездом на место) либо направляться на рассмотрение в структурные подразделения администрации района в соответствии с их компетенцией.


3.5.6. В тексте резолюции о рассмотрении обращения могут быть указания "срочно" или "оперативно", предусматривающие конкретный срок исполнения обращения, считая от даты, проставленной в резолюции.


3.5.7. В случае если обращение направлено на рассмотрение в органы государственной власти, другой орган местного самоуправления, должностным лицам в соответствии с их компетенцией, отделом правовой и организационной работы администрации района подготавливается уведомление гражданину о том, куда направлено обращение на рассмотрение и откуда будет получен ответ.


3.5.8. В случае, если решение поставленных в обращении вопросов относится к компетенции нескольких органов государственной власти, органов местного самоуправления или должностных лиц, копии обращения, прилагаемых к нему документов и материалов направляются на рассмотрение в органы государственной власти, органы местного самоуправления или должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов. Необходимое количество копий подготавливается  отделом правовой и организационной работы. Контроль  сроков исполнения обращения, подготовку ответа гражданину, а также при необходимости - в федеральные органы государственной власти, осуществляет исполнитель, указанный в резолюции первым. Соисполнители не позднее семи дней до истечения срока исполнения обращения обязаны представить ответственному исполнителю все необходимые материалы для обобщения и подготовки ответа.


3.5.9. Должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращения:


обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, при необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;


запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в органах государственной власти, органах местного самоуправления и у должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;


принимает меры по восстановлению или защите нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;


дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 2.6.1 порядка;


уведомляет гражданина о направлении обращения на рассмотрение в другой орган государственной власти, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.


3.5.10. Должностное лицо по направленному в установленном порядке запросу администрации района, обязано в течение 15 дней представить документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок представления.


3.5.11. В случае если обращение, по мнению исполнителя, направлено не по принадлежности, он в двухдневный срок возвращает это обращение в  отдел правовой и организационной работы, указывая структурное подразделение, в которое следует направить обращение (по резолюции руководителя, рассмотревшего обращение).


3.5.12. На обращения, не являющиеся заявлениями, жалобами, не содержащие конкретных предложений или просьб (в том числе стандартные поздравления, соболезнования, письма, присланные для сведения, и т.д.), исполнитель вправе не направлять ответ.


3.5.13. Должностное лицо, которому направлено обращение, вправе не рассматривать его по существу по основаниям, указанным в пункте 2.6.1 порядка.


3.5.14. Ответ на обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.


3.5.15. Результатом выполнения административных действий (процедур) по рассмотрению обращений является решение поставленных в обращениях вопросов, подготовка ответов гражданам либо направление в органы государственной власти, другие органы местного самоуправления или должностному лицу поручений о рассмотрении обращений и принятии мер по решению поставленных в обращении вопросов, а также ответ гражданину в письменной или устной форме.

3.6. Личный прием граждан 


3.6.1. Глава администрации района, его заместители, руководители структурных подразделений администрации района проводят личный прием граждан по вопросам, входящим в их компетенцию.


3.6.2. Личный прием граждан проводится  на рабочих местах в соответствии с  утверждаемым графиком приема.


3.6.3. Организацию личного приема граждан главой администрации района  осуществляет специалист приемной главы администрации.


3.6.4. График личного приема граждан утверждается распоряжением администрации района.


3.6.5. График личного приема граждан размещается на официальном сайте администрации района в сети Интернет, на информационном стенде в администрации района и публикуется в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».


3.6.6. Запись на личный прием к главе администрации района производится специалистом приемной главы администрации лично и по телефону, в соответствии с графиком.


3.6.7. Запись на повторный личный прием производится не ранее получения гражданином ответа на предыдущее обращение. Необходимость в записи на повторный личный прием определяется специалистом приемной главы администрации исходя из содержания ответа на предыдущее обращение по этому вопросу.


3.6.8. Личный прием граждан производится с учетом числа записавшихся на личный прием к главе администрации района. Время ожидания личного приема не должно превышать 30 минут.


3.6.9. Специалист приемной главы администрации и специалист  отдела правовой и организационной работы в ходе личного приема оказывают гражданам информационно-консультативную помощь.


3.6.11. Личный прием граждан осуществляется в порядке очередности по предъявлении документа, удостоверяющего личность. Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы, инвалиды и участники Великой Отечественной войны, а также беременные женщины принимаются вне очереди.


3.6.12. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина (приложение № 8 к порядку) 


В случае, если изложенные в устном обращении сведения являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина дается устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


3.6.13. По окончании личного приема должностное лицо доводит до сведения гражданина решение о направлении обращения на рассмотрение и принятии мер по обращению.


В случае если в обращении поставлены вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации района или должностного лица, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке он может обратиться.


3.6.14. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в рассмотрении обращения, если ему ранее дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


3.6.15. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема граждан, подлежит регистрации в порядке, установленном действующим законодательством и настоящим регламентом.


3.6.16. Материалы личного приема граждан учитываются и обрабатываются в  отделе правовой и организационной работы. Учетные данные о проведенном личном приеме фиксируются в журнале «Регистрация приема граждан по личным вопросам».


Информация о принятых по обращениям мерах, а также материалы личного приема граждан направляются  отделом правовой и организационной работы  должностному лицу, осуществлявшему личный прием. После возвращения материалы личного приема граждан, если по ним не поступает дополнительных поручений, снимаются с контроля и формируются "В дело". Если рассмотрение обращения остается на контроле, в журнале «Регистрация приема граждан по личным вопросам» делается запись о продлении срока рассмотрения обращения.


3.6.17. Материалы личного приема граждан заместителями главы администрации учитываются в отделе правовой и организационной работы,    материалы личного приема граждан руководителями структурных подразделений администрации района учитываются и обрабатываются должностными лицами, ответственными за делопроизводство в структурных подразделениях администрации района с использованием учетно-контрольных карточек и журналов регистрации обращений граждан.


3.6.18. Материалы личного приема граждан хранятся в течение пяти лет, затем уничтожаются в установленном порядке.


3.6.19. Ответственность за организацию личного приема граждан в соответствии с действующим законодательством, информирование граждан о местах и графике личного приема возлагается на руководителей администрации района.


3.6.20. Результатом выполнения административных действий (процедур) по проведению личного приема граждан является разъяснение по существу поставленного в обращении вопроса, либо принятие должностным лицом, осуществляющим личный прием мер по решению поставленного вопроса, либо направление поручения о рассмотрении обращения в орган государственной власти, другой орган местного самоуправления или должностному лицу.

3.7. Постановка обращений на контроль 


3.7.1. На контроль ставятся все обращения, поступившие в администрацию района. Постановка обращений на контроль производится в целях недопущения недостатков в работе администрации района, получения материалов для обзоров почты, аналитических записок и информации, выявления принимавшихся мер в случае повторных (многократных) обращений.

          3.7.2. Обращение может быть возвращено для повторного рассмотрения, если рассмотрены не все вопросы, поставленные в обращении, или ответ не соответствует требованиям настоящего порядка.


3.7.3. Контроль за соблюдением сроков рассмотрения обращений осуществляет отдел правовой и организационной работы  и должностные лица, ответственные за делопроизводство в структурных подразделениях администрации района.

3.8. Продление срока рассмотрения обращений 


3.8.1. В случае необходимости дополнительной проверки изложенных в обращении сведений, а также в случае направления запроса о предоставлении информации, необходимой для рассмотрения обращения, в орган государственной власти, иной орган местного самоуправления или должностному лицу срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней.


3.8.2. Для решения вопроса о продлении срока рассмотрения обращения исполнитель готовит служебную записку с обоснованием необходимости продления срока рассмотрения обращения и представляет ее должностному лицу, по поручению которого рассматривается обращение.


3.8.3. На основании служебной записки соответствующим должностным лицом принимается решение о продлении срока рассмотрения обращения и направлении уведомления гражданину о продлении срока рассмотрения обращения. Если контроль рассмотрения обращения установлен федеральным органом государственной власти, исполнитель обязан заблаговременно согласовать с ним продление срока рассмотрения обращения.


3.8.4. Результатом выполнения административных действий (процедур) по продлению срока рассмотрения обращения является принятие решения о продлении срока рассмотрения обращения в случае необходимости дополнительной проверки изложенных в обращении сведений, а также в случае направления запроса о предоставлении информации в государственный орган, иной орган местного самоуправления или должностному лицу и направление уведомления гражданину о принятом решении.

3.9. Оформление ответа на обращение 


3.9.1. Ответы на обращения подписываются главой администрации района.


Ответы в органы государственной власти об исполнении поручений о рассмотрении обращений подписывает глава администрации района. 


В случае если поручение адресовано конкретному должностному лицу, ответ подписывается этим должностным лицом.


3.9.2. В ответе в четкой, последовательной, краткой и исчерпывающей форме должны излагаться все разъяснения поставленных в обращении вопросов. При подтверждении сведений, изложенных в обращении, в ответе следует указать, какие меры приняты по обращению.


3.9.3. В ответе в органы государственной власти указывается, что гражданин проинформирован о результатах рассмотрения обращения. В ответах на коллективное обращение указывается, кому из обратившихся граждан дан ответ.


3.9.4. Ответ не требуется, если по результатам рассмотрения обращения принят правовой акт, экземпляр которого направляется гражданину.


3.9.5. К ответу прилагаются подлинники документов, приложенные к обращению. Если в обращении не содержится просьба о возврате документов, они подлежат списанию "В дело".


3.9.6. Ответы гражданам и в органы государственной власти печатаются на бланках администрации района. В левом нижнем углу ответа обязательно указываются фамилия, инициалы должностного лица - исполнителя и номер его служебного телефона.


3.9.7. Подлинники обращений в органы государственной власти возвращаются только при наличии на них штампа "Подлежит возврату" или специальной отметки в сопроводительном письме.


3.9.8. Если на обращение дается промежуточный ответ, в тексте указывается срок окончательного решения вопроса.


3.9.9. После завершения рассмотрения обращения и оформления ответа подлинник обращения и материалы, относящиеся к рассмотрению обращения, передаются в отдел правовой и организационной работы, которым проверяется правильность оформления ответа. Ответы, не соответствующие требованиям настоящего порядка, возвращаются исполнителю для доработки.


3.9.10. В правом нижнем углу на копии ответа исполнителем делается надпись "В дело". Контроль  правильности списания обращения "В дело" осуществляет  отдел правовой и организационной работы и должностное лицо, ответственное за делопроизводство в структурном подразделении администрации района.


3.9.11. После регистрации ответа в журнале регистрации отправляемой корреспонденции специалистом приемной главы администрации, обращение направляется в  отдел правовой и организационной работы для отметки исполнения обращения в журнале «Регистрация обращений» и отправления ответа заявителю.


3.9.12. При необходимости исполнитель может составить справку о результатах рассмотрения обращения (например, если ответ гражданину дан по телефону или в ходе личного приема).


3.9.13. Поступившие ответы на поручения администрации района о рассмотрении обращения из органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных должностных лиц, направляются отделом правовой и организационной работы должностному лицу, давшему поручение о рассмотрении обращения.


Исполнитель проверяет ответ на соответствие требованиям настоящего порядка, а отдел правовой и организационной работы вносит соответствующие отметки по данному обращению в журнал «Регистрация обращений». 


3.9.14. Результатом выполнения административных действий (процедур) по оформлению ответа на обращение является оформление ответа путем изложения разъяснений всех поставленных в обращении вопросов, а в случае направления промежуточного ответа - указания сроков окончательного решения вопросов и списание обращения «В дело».

3.10. Предоставление справочной информации о ходе рассмотрения обращения 


3.10.1. С момента регистрации обращения, гражданин имеет право на получение информации о ходе рассмотрения обращения, ознакомление с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


3.10.2. Документы и материалы, поступившие в порядке, предусмотренном пунктом 3.4.6 порядка, обладают статусом служебной переписки и на них действие пункта 2.6.1 порядка не распространяется.


3.10.3. Справочную работу по рассмотрению обращений, поступивших в адрес администрации района, ведет отдел правовой и организационной работы администрации.


3.10.4. Справки предоставляются в ходе личного приема или с использованием телефонной связи по следующим вопросам:

о получении обращения и направлении его на рассмотрение в уполномоченный орган;

о сроках рассмотрения обращения;

об отказе в рассмотрении обращения;

о продлении срока рассмотрения обращения;

о результатах рассмотрения обращения.


3.10.5. При получении запроса о ходе рассмотрения обращения (по телефону) специалист  отдела, ответственный за работу с обращениями граждан, называет наименование органа, в который обратился гражданин, свою фамилию, имя, отчество, предлагает гражданину представиться, уточняет при необходимости суть поставленного вопроса, корректно и лаконично дает ответ.


При невозможности ответить на поставленный вопрос специалист предлагает обратившемуся гражданину перезвонить в конкретный день и в определенное время и к назначенному сроку подготавливает ответ.


3.10.6. Во время разговора должностное лицо, ответственное за работу с обращениями граждан, должно произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.


3.10.7. Отдел правовой и организационной работы администрации регулярно готовит информационно-аналитические и статистические материалы об исполнении функции и представляет их главе администрации района.


3.10.8. Результатом выполнения административных действий (процедур) по предоставлению справочной информации о ходе рассмотрения обращения при личном обращении гражданина или по телефону является информирование гражданина по существу обращения в устной форме.

3.11. Порядок и формы контроля  исполнения функции 


3.11.1. Контроль  полноты и качества исполнения функции включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие соответствующих решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, исполняющих функцию.


Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными действиями (процедурами) по исполнению муниципальной функции, и принятием соответствующих решений осуществляется  отделом правовой и организационной работы и руководителями структурных подразделений администрации района.


3.11.2. Организация и обеспечение своевременного рассмотрения письменных обращений в администрации района осуществляется  отделом правовой и организационной работы и руководителями структурных подразделений администрации района.


Контроль за своевременным, объективным и полным рассмотрением обращений, осуществляют заместители главы администрации района и руководители структурных подразделений администрации района.

Начальник отдела правовой 

и организационной работы                                                               Е.А.Чежина

ГРАФИК

приема граждан главой администрации, его заместителями, 

руководителями  структурных 

подразделений администрации района

	Фамилия, имя, 

отчество
	Занимаемая

 должность
	Приемные дни
	Время приема

	Федотенко Леонид Иванович
	Глава 

администрации
	Каждый вторник 
	14.00-17.00



	Клочкова Галина Эрднижаповна
	Заместитель главы администрации по вопросам  обеспечения жизнедеятельности 
	Каждый вторник 


	14.00-

17.00

	Муллаянов Рим Хайберьянович
	Заместитель главы администрации по социальным вопросам
	Каждый вторник 


	14.00-

17.00

	Черотайкин Сергей Николаевич
	Заместитель главы администрации по вопросам экономики и финансов 
	Каждый вторник 


	14.00-

17.00

	Коротыч Наталья Николаевна
	Руководитель  комитета по управлению  муниципальным имуществом
	Каждый вторник 


	09.00-

17.00

	Чежина Екатерина Алексеевна
	Начальник  отдела правовой и организационной работы
	Каждый вторник 


	09.00-

17.00

	Быбин Василий Витальевич
	Руководитель управления сельского хозяйства
	Каждый вторник
	09.00-17.00

	Толмачева Татьяна Павловна
	Руководитель  управления образования
	Каждый вторник


	09.00-17.00

	Павлушкина Ирина Ивановна
	Руководитель управления социальной защиты населения
	Каждый вторник
	09.00-17.00

	Лишанкова Ольга Викторовна
	Начальник отдела культуры и молодежной политики
	Каждый вторник 
	09.00-17.00

	Устинович Ирина Васильевна
	Главный бухгалтер
	Каждый вторник 
	09.00-17.00


 Приложение №2

                                                                                                       к порядку                                                                                                

Форма уведомления заявителя

о прекращении переписки

Уважаемый (ая) _____________________

                                        (имя, отчество)

В связи с тем, что Ваше обращение содержит вопрос (ы), на который (ые) Вам многократно давались письменные ответы по существу (копии ответов прилагаются):

1. (дата, номер)

2. (дата, номер)

3. (дата, номер)

 в соответствии с пунктом 5 статьи 11 Федерального закона от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», принято решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Вами по данному вопросу.


Приложение: на ___ л, в ___ экз.

Начальник отдела правовой и организационной

 работы администрации района

	Должность
	                                    (подпись)             Инициалы, фамилия


Форма уведомления заявителя 

при поступлении некорректного по содержанию обращения

Уважаемый (ая) ____________,

                            (имя, отчество)

в связи с тем, что Ваше обращение является некорректным, в соответствии с пунктом 3 статьи 11 Федерального закона от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Ваше обращение рассмотрено не будет.

Также сообщаем, что в случае поступления обращений подобного содержания, может быть принято решение о прекращении переписки с Вами.

Начальник  отдела правовой и организационной

работы администрации

	Должность
	                        (подпись)                         Инициалы, фамилия


Форма уведомления заявителя 

при поступлении обращения, 

текст которого не поддается прочтению


[image: image1]
Уважаемый (ая) ___________,

                          (имя, отчество)

в связи с тем, что Ваше обращение не поддается прочтению, в соответствии с пунктом 4 статьи 11 Федерального закона от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Ваше обращение рассмотрено не будет.

Начальник отдела правовой и организационной 

Работы администрации

	Должность
	                        (подпись)                         Инициалы, фамилия


Форма ответа заявителю 

при поступлении обращения, 

в котором обжалуется судебное решение заявителя                                                                                                                                                                                                                                                

Уважаемый (ая) ____________,

                          (имя, отчество)

на Ваше обращение сообщаем, что согласно статье 120 Конституции Российской Федерации, статьям 1 и 5 Федерального конституционного закона от 31 декабря 1996 г. «О судебной системе Российской Федерации» суды осуществляют судебную власть самостоятельно, независимо от чьей бы то ни было воли, подчиняясь только закону. Поэтому никто не вправе вмешиваться в деятельность суда и оказывать давление на судей.

В связи с этим, в соответствии с пунктом 2 статьи 11 Федерального закона от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» присланное Вами обращение возвращаем Вам без  рассмотрения.

В случае несогласия с решением суда Вы вправе обжаловать его в вышестоящий суд.

Приложение: на ____ листах.

Начальник  отдела правовой и организационной 

работы администрации

	Должность
	                        (подпись)                         Инициалы, фамилия



	
	
	Наименование учреждения,

Фамилия, инициалы руководителя

(в дательном падеже)

Адрес заявителя

Фамилия, инициалы заявителя

(в дательном падеже)




В соответствии с частью 3 статьи 8 Федерального закона от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" направляем на рассмотрение обращение, поступившее в администрацию Манского  района. 

Просим Вас рассмотреть обращение по существу поставленных вопросов и о результатах рассмотрения информировать заявителя и администрацию в сроки, установленные Федеральным законодательством.

Приложение: на 2 л. в 1 экз. в первый адрес

Начальник  отдела правовой и организационной 

работы администрации                                 (подпись)                       инициалы, фамилия                    

К А Р Т О Ч К А

	     №__________

Дата __________
	 личного приема граждан должностными лицами администрации Манского района


	Содержание заявления_______________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

Результат рассмотрения

_________________________________

_________________________________

Дата рассмотрения______________

Ф.И.О., должность исполнителя

_________________________________

Подпись____________________
	Фамилия Имя Отчество

_________________________________________________

Адрес___________________________________________

_________________________________________________

Место работы, должность_______________________

_________________________________________________

_________________________________________________

Ф.И.О. должностного лица, ведущего прием

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

Кому отправлено (резолюция)

_________________________________________________


БЛОК-СХЕМА 

рассмотрения обращения гражданина
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Списание в дело





Гражданин





Адрес заявителя


Фамилия, инициалы заявителя 


(в дательном падеже)

















Подготовка и направление ответа заявителю





Рассмотрение





Разъяснение, устный ответ заявителю





Направление на рассмотрение





Регистрация





Направление обращения





Почтой





Лично





Электронной почтой





Факсом





В ходе личного приема





Прием, обработка





Рассмотрение


 руководителем,


 ведущим


 личный прием





Адрес заявителя


Фамилия, инициалы 














Форма уведомления заявителя 


о направлении его обращения на рассмотрение в другой орган, в соответствии с их компетенцией 








                                                            В Е Д О М О С Т И 


